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ค ำสั่งโรงเรียนเทพศิรินทร์ลำดหญ้ำ กำญจนบุรี 
ที่ ๔๓/๒๕6๕ 

เรื่อง   แต่งตั้งครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำและก ำหนดหน้ำที่รับผิดชอบกลุ่มต่ำง ๆ 
............................................................................. 

 อาศัยอ านาจบังคับบัญชาและอ านาจหน้าที่ตามความในมาตรา ๓๕ และ มาตรา ๓๙ แห่งพระราชบัญญัติ 
ระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖ อ านาจตามมาตรา ๒๗ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ และอาศัยอ านาจระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยพนักงานราชการ     
พ.ศ.๒๕๔๗ เพ่ือให้การบริหารสถานศึกษาเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลสูงสุดต่อทางราชการ  จึงแต่งตั้งและ
มอบหมายหน้าที่ราชการงานสนับสนุนการสอนให้ข้าราชการครูและลูกจ้างของโรงเรียนเทพศิรินทร์ลาดหญ้า กาญจนบุรี 
ปฏิบัติหน้าที่  ประจ าปีการศึกษา  ๒๕6๕  ดังต่อไปนี้ 

คณะกรรมกำรฝ่ำยบริหำรโรงเรียน 
 ๑. นางวิชญาณี   บุญทวี ผู้อ านวยการโรงเรียน   ประธานกรรมการ 

๒. นางสาวศิริรัตนา สุภาชัย รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ  รองประธานกรรมการ 
   บริหารงานบุคคล และนโยบายและแผนงาน     

3. นายยศวัฒน์ ทับทิม รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ   รองประธานกรรมการ 
             บริหารงานทั่วไปและบริหารกิจการนักเรียน    
 ๔. นางรัชนี เชื้อจันสา หัวหน้ากลุ่มบริหารทั่วไป   กรรมการ 
 ๕. นางพิชานันท์ จันทมัด หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ   กรรมการ 
 ๖. นางสาววรรณญากร ฤทธิ์เดช หัวหน้ากลุ่มบริหารกิจการนักเรียน   กรรมการ 
 ๗. นายจรัญ มูลจันทร์ หัวหน้ากลุ่มนโยบายและแผนงาน   กรรมการ 
 ๘. นางอุษณี ผูกไมตรี หัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล             กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที่    
 วางแผน ประสานงาน ด าเนินการให้การบริหารจัดการศึกษาเป็นไปตามโครงสร้างการบริหารงานของโรงเรียน
และแก้ไขปัญหาอุปสรรคที่เกิดขึ้นให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยมีประสิทธิภาพ 

กลุ่มงำนบริหำรวิชำกำร 
คณะกรรมกำรวำงแผนงำนวิชำกำร 
 ๑.  นายยศวัฒน์    ทับทิม รองผู้อ านวยการ รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 

 ๒.  นางสาวศิริรัตนา  สุภาชัย รองผู้อ านวยการ หัวหน้างานการคัดเลือกหนังสือ  
        แบบเรียนเพ่ือใช้ในสถานศึกษา 
 ๓. นางพิชานันท์   จันทมัด  ครู คศ.๓ หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ 

หัวหน้างานทะเบียนและการเทียบโอน 
ผลการเรียน และหัวหน้างานการรับนักเรียน 

 ๔.  นางสาวสุภาพร   ศรีพุทธา  ครู คศ.๓ ผู้ช่วยกลุ่มบริหารวิชาการและ 
        หัวหน้างานหลักสูตรของสถานศึกษา 
        และหัวหน้ากลุ่มสาระคณิตศาสตร์ 
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  ๕.  นางสาวสุภาวดี  จาวสุวรรณวงษ์   ครู คศ.๓ หัวหน้างานวัดผลและประเมินผล 
  ๖.  นางสุรชัต์ รัตนชัย  ครู คศ.๒ หัวหน้างานประกันคุณภาพการศึกษา 

และหัวหน้างานจัดการเรียนการสอน 
    ๗.  นางสาวเกิดสิริ  เจียวพ่วง  ครู คศ.๑ หัวหน้างานพัฒนาสื่อนวัตกรรมและ 

เทคโนโลยี  
 ๘.  นางอัปสร ศรีอรุณ  ครู คศ.๓ หัวหน้างานแนะแนว 
 ๙.  นางสาวสรยา   เมฆมังกร  ครู คศ.๒ หัวหน้างานพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่ง 
       เรียนรู้ 
 ๑๐.  นางวาสนา   หนูขาว  ครู คศ.๓ หัวหน้างานวิจัยเพื่อการศึกษา 
       หัวหน้ากลุ่มสาระวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

 ๑๑.  นายฐิติโชต ชูธัญญะ  ครู ค.ศ.2 (3) หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย 
 ๑๒.  นางสาวสาลิน ี  สิทธิสาร  ครู คศ.๒ หัวหน้ากลุ่มสาระฯสังคมศึกษา ศาสนาและ 

วัฒนธรรม 
 ๑๓.  ว่าที่ ร.ต.หญิงวราภรณ์  ปานด ารงค์   ครู คศ.๓ หัวหน้ากลุ่มสาระฯสุขศึกษาและพละศึกษา 

 ๑๔.  นางสาวณิชชา   กัลยามงคล  ครู คศ.๑ หัวหน้ากลุ่มสาระฯการงานอาชีพ 
 ๑๕.  นางสาวอิสริยาภรณ์  ยีป่ระชา ครู คศ.๒ หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ 

 ๑๖.  นายอุดมศักดิ์   ชาญเลิศ  ครู คศ.๓ หัวหน้ากลุ่มกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
 ๑๗.  นางสาววรัทยา  ชีวาภัทรกุล ครู อัตราจ้าง กรรมการ 
 ๑๘.  นางสุพรรณิกา  คมสันต์  ครู อัตราจ้าง กรรมการ 
 ๑๙.  นางจันทร์วดี   รักษ์อาจ  ครู คศ.๓ หัวหน้างานส านักงานวิชาการ  
       หัวหน้างานนิเทศการเรียนการสอนและ 

ผู้ช่วยกรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่  
  ๑. ร่วมกันจัดท าแผนปฏิบัติการ ก าหนดงาน โครงการ  การใช้งบประมาณของการปฏิบัติงานในกลุ่มบริหาร
วิชาการ/กลุ่มสาระฯ 
      ๒. ร่วมกันวางแผนการสอน การปฏิบัติงานของกลุ่ม/กลุ่มสาระการเรียนรู้ให้ด าเนินไปตามวัตถุประสงค์ของ
หลักสูตร 
      ๓. ก ากับดูแล ติดตามการเรียนการสอน การวัดผลประเมินผลให้เป็นไปตามระเบียบที่กระทรวงศึกษาธิการ
ก าหนด 
      ๔. แนะน า การสอน พัฒนาหลักสูตร ควบคุมดูแลการใช้วัสดุ  อุปกรณ์แก่ครูและบุคลากรที่เกี่ยวข้อง 
  ๕. ร่วมกันแก้ไขปัญหาต่าง ๆ เกี่ยวกับการเรียนการสอน 
 ๖. ก ากับ ดูแล การเรียนการสอนในกลุ่มสาระการเรียนรู้และกลุ่มพัฒนาผู้เรียนที่รับผิดชอบให้ด าเนินไปตาม
หลักสูตร  
 ๗. วางแผนงานวิชาการ  จัดท าแผนปฏิบัติการ  ก าหนดงานและโครงการ ก าหนดงบประมาณรายจ่ายและ
ด าเนินการตามแผนปฏิบัติการของกลุ่มสาระการเรียนรู้และกลุ่มพัฒนาผู้เรียน 
 ๘. วิเคราะห์หลักสูตรและติดตามดูแลกิจกรรมภายในกลุ่มสาระการเรียนรู้/กลุ่มพัฒนาผู้เรียน 
 ๙. นิเทศ  ติดตามการเรียนการสอนของบุคลากรในกลุ่มสาระการเรียนรู้/กลุ่มพัฒนาผู้เรียน 
 ๑๐. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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คณะกรรมกำรบริหำรกลุ่มงำนบริหำรวิชำกำรตำมสำยงำน 
1. งำนส ำนักงำนวิชำกำร 
 ๑.  นางจันทร์วด ี รักษ์อาจ ครู คศ.3 หัวหน้างาน 
 ๒.  นางอุษณี ผูกไมตรี ครู คศ.๒ กรรมการ 
 3.  นางสาววรัทยา  ชีวาภัทรกุล ครูอัตราจ้าง กรรมการ  
 ๔.  นางสุพรรณิกา คมสันต์ ครูอัตราจ้าง          กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่   
  ๑. ส ารวจความต้องการจ าเป็นของกลุ่มงานวิชาการ  
  ๒. จัดระบบส่งเสริม สนับสนุนและอ านวยความสะดวกในการบริหารด้านวิชาการ  
  ๓. จัดหาสื่อวัสดุอุปกรณ์ เทคโนโลยีที่เหมาะสมเพ่ือสนับสนุนและอ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงานทุก
ด้าน 
  ๔. ติดตาม ประเมินผลการสนับสนุน และอ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงานของบุคลากรในด้านต่าง ๆ  
  ๕. น าผลการประเมินมาปรับปรุงแก้ไข เพ่ือให้การสนับสนุน และอ านวยความสะดวกด้านต่าง ๆ ให้มีความ
ยืดหยุ่นคล่องตัวและมีประสิทธิภาพ  
  ๖. รับ-ส่งหนังสือและเสนอเรื่องให้หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
   ๗. ลงทะเบียนและท าทะเบียนคุมหนังสือรับ-ส่ง หนังสือราชการกลุ่มงานวิชาการ  
  ๘. จัดท าเอกสารแบบฟอร์มต่าง ๆ ในกลุ่มบริหารงานวิชาการ  
  ๙. บันทึกและจัดท ารายงานการประชุมของกลุ่มบริหารวิชาการ  
  ๑๐. สรุปรายงานการด าเนินงานของงานเมื่อสิ้นปีการศึกษา  
  ๑๑. จัดท าสถิติการมาเรียน การเข้าเรียนของนักเรียน 
  ๑๒. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย        
2. งำนหลักสูตรของสถำนศึกษำ 
 ๑.  นางสาวสุภาพร ศรีพุทธา  ครู  คศ.๓  หัวหน้างาน 
 ๒.  นางสุรัชต์   รัตนชัย   ครู  คศ.๒  กรรมการ 
 ๓.  นางสาวนริศศา ดวงภูเมฆ  ครู  คศ.๑  กรรมการ 
 ๔.  นางสาวณัฐฐินีย์ เทียนทอง  ครู  คศ.๑  กรรมการ  
 5.  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  กรรมการ 
 6.  นางสาวอิสริยาภรณ์   ยี่ประชา ครู คศ.๒  กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่   
  ๑. ศึกษาวิเคราะห์เอกสารหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ.๒๕๕๑  ข้อมูลสารสนเทศเก่ียวกับ
สภาพปัญหาและความต้องการของสังคม ชุมชน และท้องถิ่น ร่วมกับคณะกรรมการ บริหารหลักสูตรและวิชาการ 

๒. วิเคราะห์สภาพแวดล้อมและประเมินสถานภาพสถานศึกษา เพื่อก าหนดวิสัยทัศน์ ภารกิจ เป้าหมาย 
คุณลักษณะที่พึงประสงค์ โดยการมีส่วนร่วมของทุกฝ่ายรวมทั้งคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

๓. จัดท าโครงสร้างหลักสูตรและสาระต่าง ๆ ที่ก าหนดให้มีในหลักสูตรสถานศึกษาท่ีสอดคล้องกับ 
วิสัยทัศน์ เป้าหมายและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ โดยพยายามบูรณาการเนื้อหาสาระทั้งในกลุ่มสาระการเรียนรู้เดียวกัน 
และระหว่างกลุ่มสาระการเรียนรู้ตามความเหมาะสม   
  ๔. ดูแลการน าหลักสูตรไปใช้ในการจัดการเรียนการสอนและการบริหารจัดการหลักสูตรให้เหมาะสม   
  ๕. นิเทศการใช้หลักสูตร ร่วมกับคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการ  
  ๖. ติดตามและประเมินการใช้หลักสูตร    
  ๗. ปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตรตามความเหมาะสม   
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  ๘. สรุปรายงานการด าเนินงานของงานเมื่อสิ้นปีการศึกษา   
  ๙. วางแผนการด าเนินงานวิชาการ ก าหนดสาระรายละเอียดของหลักสูตรระดับสถานศึกษา และแนวการ
จัดส่วนสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนของสถานศึกษาให้สอดคล้องกับหลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน สภาพ
เศรษฐกิจ สังคม ศิลปวัฒนธรรม ภูมิปัญญาของท้องถิ่น   
  ๑๐. จัดท าคู่มือการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการของสถานศึกษา นิเทศ ก ากับติดตาม ให้ค าปรึกษา
เกี่ยวกับการพัฒนาหลักสูตร การจัดกระบวนการเรียนรู้ การวัดและประเมินผลและการแนะแนว ให้สอดคล้องและเป็นไป
ตามมาตรฐานหลักสูตรการศึกษาข้ันพื้นฐาน   
  ๑๑. ส่งเสริมและสนับสนุนการพัฒนาบุคลากรเกี่ยวกับการพัฒนาหลักสูตร การจัดกระบวนการเรียนรู้  การ
วัดและประเมินผลและการแนะแนวให้เป็นไปตามจุดหมายและแนวทางการด าเนินการหลักสูตร   
  ๑๒. ประสานความร่วมมือกับบุคคลหน่วยงาน องค์กรต่าง ๆ และชุมชนเพื่อให้การใช้หลักสูตรเป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพและมีคุณภาพ   
  ๑๓. ประชาสัมพันธ์หลักสูตรและการใช้หลักสูตรแก่นักเรียนผู้ปกครอง ชุมชนและผู้เกี่ยวข้อง น าข้อมูล
ป้อนกลับจากฝ่ายต่าง ๆ มาพิจารณาเพื่อการปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา  
  ๑๔. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย    
3. งำนทะเบียนและกำรเทียบโอนผลกำรเรียน 
  ๑.  นางพิชานันท์ จันทมัด   ครู คศ.3  หัวหน้างาน 
  ๒.  นางจันทร์วดี   รักษ์อาจ   ครู คศ.3  กรรมการ 
  ๓.  นางอุษณี   ผูกไมตร ี  ครู คศ.๒  กรรมการ 
  ๔.  นางสาวสุภาวดี    จาวสุวรรณวงษ์  คร ูคศ.๓  กรรมการและเลขานุการ 
  ๕.  นางสาววรัทยา  ชีวาภัทรกุล       เจ้าหน้าที่วิชาการ กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 หน้ำที ่ 

  ๑. จัดท าทะเบียนนักเรียนเข้าใหม่ให้ต่อเนื่องและเป็นปัจจุบัน 
    ๒. จัดเตรียม จัดท าเอกสารหลักฐานทางการศึกษา และจัดท าทะเบียนคุมให้เป็นปัจจุบัน ตรวจสอบง่าย 
(ปพ. ๑, ปพ. ๒, ปพ. ๓, ปพ. ๔, ปพ. ๖, ปพ. ๗)  

  ๓. จัดท าข้อมูลนักเรียน ครู รายวิชา รหัสวิชา ในโปรแกรม SGS    
  ๔. จัดท ารายงานข้อมูลนักเรียน ย้ายเข้า ย้ายออก ออกกลางคัน  
  ๕. จัดท าแผน/โครงการ/ปฏิทินปฏิบัติงานทะเบียนนักเรียน  
  ๖. จัดท าฟอร์มค าร้องต่าง ๆ ที่ใช้ในงานทะเบียนนักเรียน  
  ๗. ด าเนินการจัดซื้อวัสดุ อุปกรณ์ที่ต้องใช้ในงานทะเบียนนักเรียน  
  ๘. เป็นคณะกรรมการฝ่ายบริหารงานวิชาการ  
  ๙. เป็นคณะกรรมการเทียบโอนผลการเรียนส าหรับนักเรียนที่ย้ายเข้ามาเรียนใหม่  
  ๑๐. เป็นคณะกรรมการจัดนักเรียนเข้าแผนการเรียน  
  ๑๑. จัดท าข้อมูล  สถิติ  เอกสารรับรอง   ผลการเรียน  ใบ ปพ. ๑ ปพ. ๒ นักเรียนที่จบหลักสูตร  

  ๑๒. ตรวจสอบระเบียนแสดงผลการเรียน จัดท าแบบรายงานผลการเรียน (ปพ. ๓) ของผู้จบหลักสูตร  
ภายใน ๓๐ วัน  

    ๑๓. ด าเนินการตรวจสอบวุฒิการศึกษาของนักเรียนที่จบหลักสูตร  
  ๑๔. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย    

4. งำนวัดผลและประเมินผล 
  ๑. นางสาวสุภาวดี  จาวสุวรรณวงษ์    ครู คศ.๓  หัวหน้างาน 
  ๒. นางพิชานันท์   จันทมัด   ครู คศ.3  กรรมการ 
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  ๓. นางจันทร์วดี   รักษ์อาจ   ครู คศ.3    กรรมการ 
  ๔. นางอุษณี   ผูกไมตร ี  ครู คศ.๒  กรรมการ 
  ๕. นางสาววรัทยา   ชีวาภัทรกุล  ครูอัตราจ้าง  กรรมการและเลขานุการ  

หน้ำที ่ 
  ๑. ก าหนดระเบียบ แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการวัดผลและประเมินผลของสถานศึกษา 
   ๒. ส่งเสริมให้ครูจัดท าแผนการวัดผลและประเมินผลแต่ละรายวิชา ให้สอดคล้องกับมาตรฐาน  

การศึกษา สาระการเรียนรู้ หน่วยการเรียนรู้ แผนการจัดการเรียนรู้ และการจัดกิจกรรมการเรียนรู้  
  ๓. ส่งเสริมให้ครูด าเนินการวัดผลและประเมินผลการเรียนการสอน โดยเน้นการประเมินตามสภาพจริงจาก
กระบวนการการปฏิบัติและผลงาน  

  ๔. พัฒนาเครื่องมือการวัดและประเมินผลให้ได้มาตรฐาน  
  ๕. จัดท าแผน / โครงการ / ปฏิบัติงานวัดและประเมินผล ด าเนินการจัดซื้อ วัสดุ อุปกรณ์ที่ต้องใช้ในงานวัด 
และประเมินผล  

  ๖. สร้างและปรับปรุงเครื่องมือในการวัดและประเมินผล  
  ๗. นิเทศ  ติดตาม  ประสานงานเกี่ยวกับงานวัดและประเมินผลของครูอาจารย์  
  ๘. จัดท าเอกสารเกี่ยวกับงานวัดและประเมินผล  
  ๙. ร่วมเป็นคณะกรรมการงานวิชาการ  
  ๑๐. รวบรวมผลการเรียนของนักเรียนและผลการสอนของครูเสนอผู้บริหาร  
  ๑๑. ส่งเสริม สนับสนุนให้ครูอาจารย์ผลิตสื่อและเครื่องมือในการวัดและประเมินผล  
  ๑๒. จัดเก็บข้อสอบวัดผลทุกรายวิชา / ทุกภาคเรียน  
  ๑๓. ด าเนินการรับค าร้อง การสอบแก้ตัวและผลการสอบแก้ตัวเสนอผู้บริหาร  

  ๑๔. รวบรวมข้อมูล สถิติงานวัดผลให้เป็นปัจจุบันเพ่ือเป็นประโยชน์ในการพัฒนางานวัดและประเมินผล  
  ๑๕. ด าเนินการส ารวจรายชื่อนักเรียนที่มีเวลาเรียนไม่ครบ ๖๐% , ๘๐% เสนอผู้บริหาร 
เพ่ือพิจารณาสั่งการ  

  ๑๖. ด าเนินการให้มีระบบการวัดและประเมินผลที่รัดกุม เหมาะสมและยุติธรรม  
  ๑๗. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย       

5.  งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
  ๑. นางสุรัชต ์ รัตนชัย ครู คศ.๒ หัวหน้างาน  
  2. นางสาวเกิดสิริ เจียวพ่วง ครู คศ.๑ กรรมการ 
  3. หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน กรรมการ 
  4. นางสาวอัญชิษฐา   ขจรเดชวัฒนกุล คร ูค.ศ.๑                 กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่   

๑. จัดระบบโครงสร้างองค์กร ให้รองรับการจัดระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
  ๒. ก าหนดเกณฑ์การประเมิน เป้าหมายความส าเร็จของสถานศึกษาตามมาตรฐานการศึกษาและตัวชี้วัด
ของกระทรวง เป้าหมายความส าเร็จของเขตพ้ืนที่การศึกษา หลักเกณฑ์และวิธีการประเมินของส านักงานรับรองมาตรฐาน
และประเมินคุณภาพการศึกษา  
 ๓. วางแผนการพัฒนาคุณภาพการศึกษา ตามระบบการประกันคุณภาพการศึกษาให้บรรลุตามเป้าหมาย
ความส าเร็จของสถานศึกษา  
  ๔. ด าเนินการพัฒนางานตามแผนติดตาม ตรวจสอบ และประเมินคุณภาพภายในเพ่ือปรับปรุง พัฒนาอย่าง
ต่อเนื่อง  
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 ๕. ประสานความร่วมมือกับสถานศึกษาและหน่วยงานอ่ืนในการปรับปรุงและพัฒนาระบบประกันคุณภาพ
ภายใน และการพัฒนาคุณภาพการศึกษาตามระบบการประกันคุณภาพการศึกษา  
 ๖. ประสานงานกับเขตพ้ืนที่การศึกษา เพ่ือการประเมินคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษาตามระบบการ
ประกันคุณภาพการศึกษาภายในเขตพ้ืนที่การศึกษา ประสานงานกับส านักงานรับรองมาตรฐานการศึกษาการประเมิน
สถานศึกษาเพ่ือเป็นฐานในการพัฒนาอย่างเป็นระบบและต่อเนื่อง  
6. งำนพัฒนำสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี 

  ๑.  นางสาวเกิดสิริ   เจียวพ่วง  ครู คศ.๑  หัวหน้างาน  
  ๒.  นายจรัญ   มูลจันทร์  ครู คศ.๑  กรรมการ 
  ๓.  นายทักขิญ กลาทอง  ครผูู้ช่วย   กรรมการ 

  ๔.  นางสาวสุพรรณิกา  คมสันต์  ครูอัตราจ้าง  กรรมการและเลขานุการ 
  หน้ำที ่
  ๑. ศึกษา วิเคราะห์ ความจ าเป็นในการใช้สื่อและเทคโนโลยีเพ่ือการจัดการเรียนการสอน และการ
บริหารงานวิชาการ  
  ๒. ส่งเสริมให้ครูผลิตสื่อ พัฒนาสื่อ และนวัตกรรมการเรียนการสอน  
  ๓. จัดหาสื่อและเทคโนโลยีเพ่ือใช้ในการจัดการเรียนการสอนและการพัฒนางานด้านวิชาการ  
  ๔. ประสานความร่วมมือในการผลิต จัดหา พัฒนาการใช้สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีเพ่ือการ 
จัดการเรียนการสอน และพัฒนางานวิชาการกับสถานศึกษา บุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงานและสถาบันอื่น ๆ   
  ๕. การประเมินผลการพัฒนาการใช้สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา  
  ๖. เป็นศูนย์วิทยบริการ ให้บริการสื่อ  นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาแก่กลุ่มสาระการเรียนรู้ต่าง ๆ  
  ๗. การจัดท าแผนงาน / โครงการของงานเทคโนโลยีทางการศึกษา  
  ๘. การประเมินผลการด าเนินงานด้านการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี  
  ๙. การสรุป รายงานผล และการน าผลไปวางแผนการพัฒนาในปีต่อไป  
  ๑๐. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย   
 7. งำนแนะแนว     
  ๑. นางอัปสร   ศรีอรุณ   ครู คศ.๓  หัวหน้างาน 
  ๒. นางสาวสรยา เมฆมังกร  ครู คศ.๒  กรรมการ 
  ๓. นางพิชานันท์ จันทมัด   ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๔. นางสาวเกิดสิริ   เจียวพ่วง   ครู คศ.๑   กรรมการ 
  ๕. นางสุพรรณิกา   คมสันต์   ครูอัตราจ้าง  กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่  
  ๑. จัดระบบการแนะแนววิชาการและวิชาชีพภายในสถานศึกษา โดยเชื่อมโยงกับระบบดูแลช่วยเหลือ
นักเรียน และกระบวนการเรียนการสอน  
  ๒. ด าเนินการแนะแนวการศึกษา โดยความร่วมมือของครูทุกคนในสถานศึกษา  
  ๓. ติดตามและประเมินผลระบบและกระบวนการแนะแนวการศึกษาในสถานศึกษา  
  ๔. ประสานความร่วมมือ และแลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ์ด้านการแนะแนวการศึกษา 
กับสถานศึกษาหรือเครือข่ายการแนะแนวภายในเขตพ้ืนที่การศึกษา  
  ๕. จัดบริการหลัก  ๕ บริการอย่างต่อเนื่อง  
  ๖. จัดท าระเบียนสะสมและเครื่องมือที่ใช้ในการศึกษานักเรียนรายบุคคล  
  ๗. จัดหาและรวบรวมข้อมูล  ข่าวสาร  ระเบียบการสมัคร  ประกาศ  ใบสมัคร  ที่เกี่ยวข้องกับเรื่องส่วนตัว
การศึกษาต่อและอาชีพ  
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  ๘. จัดบริการให้ค าปรึกษาแก่นักเรียนในเรื่องส่วนตัว  สังคม  การศึกษาและอาชีพ  
  ๙. ร่วมเป็นคณะกรรมการในการจัดหาทุนการศึกษาและด าเนินการในการพิจารณาจัดสรรทุน และมอบ
ทุนการศึกษาให้แก่นักเรียน  
  ๑๐. ติดตามผลการศึกษาต่อของนักเรียนที่จบชั้น ม.๓ และ ม. ๖ และจัดท าข้อมูลสารสนเทศ  
  ๑๑. ร่วมมือและประสานงานกับครูประจ าชั้น ฝ่ายกิจกรรมนักเรียน ในการแก้ไขปัญหานักเรียน  
  ๑๒. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย  
8. งำนพัฒนำและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้ 
  ๑. นางสาวสรยา   เมฆมังกร   ครู คศ.๒  หัวหน้างาน 

  ๒. นางสุรัชต์   รัตนชัย   ครู คศ.๒  กรรมการ 
  ๓. นางสุพรรณิกา  คมสันต์   ครูอัตราจ้าง  กรรมการและเลขานุการ 

 หน้ำที ่
  ๑. ส ารวจแหล่งการเรียนรู้ที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาคุณภาพการศึกษาทั้งในสถานศึกษา ชุมชน ท้องถิ่น     
ในเขตพ้ืนที่การศึกษา และเขตพ้ืนที่การศึกษาใกล้เคียง  
  ๒. จัดท าเอกสารเผยแพร่การเรียนรู้แก่ครู สถานศึกษาอ่ืน บุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงาน และสถาบัน
อ่ืนๆ ที่จัดการศึกษาบริเวณใกล้เคียง  
  ๓. จัดตั้งและพัฒนาแหล่งการเรียนรู้รวมทั้งพัฒนาให้เกิดองค์ความรู้ ประสานความร่วมมือกับสถานศึกษา
อ่ืน บุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงาน และสถาบันสังคมอ่ืนที่จัดการศึกษาในการจัดตั้ง ส่งเสริม พัฒนาแหล่งการเรียนรู้
ที่ใช้ร่วมกัน  
  ๔. ส่งเสริม สนับสนุนครูให้ใช้แหล่งเรียนรู้ทั้งในและนอกโรงเรียน ในการจัดกระบวนการเรียนรู้  
โดยครอบคลุมภูมิปัญญาท้องถิ่น  
  ๕. จัดท าแผนงาน  โครงการส่งเสริมการใช้ห้องสมุด  
  ๖. วางแผนการจัดการกิจกรรมส่งเสริมการใช้ห้องสมุด  กิจกรรมส่งเสริมการอ่าน  กิจกรรมสัปดาห์ห้องสมุด 
เพ่ือพัฒนาให้ผู้เรียนเป็นบุคคลแห่งการเรียนรู้  
  ๗. คัดเลือก จัดหาสิ่งพิมพ์ให้สอดคล้องกับหลักสูตร และความต้องการของผู้เรียนและครู  
  ๘. จัดหาเทคโนโลยีที่ทันสมัย จดัเก็บข้อมูลและให้บริการต่าง ๆ ของห้องสมุด  
  ๙. สรุปผลการด าเนินงานในรอบปี  
  ๑๐. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย  
9. งำนโครงกำรพิเศษ (หลักสูตรอำชีพ) 
  ๑. นางสุรัชต ์ รัตนชัย ครู คศ.๒ หัวหน้างาน  
  ๒. นางประภาพร  ทะลาสี ครู คศ.1 กรรมการ 
  ๓. นางสาวสุภาพร ศรีพุทธา ครู คศ.๓ กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่   

๑. จัดท าหลักสูตรทวิศึกษาร่วมกับสถาบันที่ท า MOU ร่วมกัน 
๒. ดูแลการจัดกลุ่มการเรียนตามรายวิชาพ้ืนฐานและเพ่ิมเติมของนักเรียนรวมทั้งการจัดกลุ่มกิจกรรมพัฒนา

ผู้เรียน    
๓. จัดท าโครงสร้างหลักสูตรและสาระต่าง ๆ ที่ก าหนดให้มีในหลักสูตรสถานศึกษาที่สอดคล้องกับวิสัยทัศน์ 

เป้าหมายและคุณลักษณะที่พึงประสงค์  
๔. ดูแลการน าหลักสูตรไปใช้ในการจัดการเรียนการสอนและการบริหารจัดการหลักสูตรให้เหมาะสม   
๕. นิเทศการใช้หลักสูตรร่วมกับคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการ  
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๖.  สรุปรายงานการด าเนินงานตามโครงการเมื่อสิ้นปีการศึกษา   
๗. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

๑0. งำนจัดกำรเรียนกำรสอน 
  ๑. นางสุรัชต์   รัตนชัย  ครู คศ.๒  หัวหน้างาน 
  ๒. นางสาวสุภาพร ศรีพุทธา  ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๓. นางจันทร์วดี   รักษ์อาจ  ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๔. นางสาวสุภาวดี  จาวสุวรรณวงษ์ ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๕. นางอุษณี   ผูกไมตร ี ครู คศ.๒  กรรมการ 
  ๖. นางพิชานันท์  จันทมัด  ครู คศ.3  กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่  
  ๑. ดูแลการจัดตารางสอนและตารางเรียน จ านวนชั่วโมงการสอนของครูตามกลุ่มสาระการเรียนรู้ ให้เป็นไป
ตามโครงสร้างของหลักสูตรสถานศึกษา   
  ๒. ดูแลการจัดกลุ่มการเรียนตามรายวิชาพ้ืนฐานและเพ่ิมเติมของนักเรียนรวมทั้งการจัดกลุ่มกิจกรรมพัฒนา
ผู้เรียน    

๓. ดูแลการจัดการการเรียนการสอนแทน หากมีกลุ่มสาระการเรียนรู้ใดไม่สามารถจัดสอนแทนได้ ให้
พิจารณาครูเข้าสอนแทนตามท่ีเห็นสมควร   
  ๔. ดูแลการจัดสอนซ่อมเสริม และประสานงานกลุ่มสาระการเรียนรู้ในการจัดครูเข้าสอนซ่อมเสริม  
  ๕. สรุปรายงานการด าเนินงานของงานเมื่อสิ้นปีการศึกษา และการน าไปวางแผนการพัฒนา     
  ๖. การจัดท าแผนงาน/โครงการของการจัดการเรียนการสอน    
  ๗. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย   
๑1. งำนวิจัยเพื่อกำรศึกษำ 
  ๑. นางวาสนา    หนูขาว  ครู คศ.๓  หัวหน้างาน   
  ๒. นางสมใจ    พูนน าเภา ครู คศ.3  กรรมการ 
  3. นางสาวสาลินี   สิทธิสาร  ครู คศ.๒  กรรมการ 
  4. นางสาวขนิษฐา   สิงห์พรม  ครู คศ.1  กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่  
  ๑. ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย การบริหาร การจัดการและการพัฒนาคุณภาพงานวิชาการในภาพรวม  
ของสถานศึกษา 
   ๒. ส่งเสริมให้ครูศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพ่ือพัฒนาคุณภาพการเรียนในแต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้   
  ๓. การจัดท าแผนงาน / โครงการของงานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา  
  ๔. การศึกษาค้นคว้าและท าวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาของโรงเรียน  
  ๕. การให้ความรู้เรื่องวิจัยแก่ครูและบุคลากรในโรงเรียน  
  ๖. การส่งเสริมและสนับสนุนให้ครูท างานวิจัยทางการศึกษา (ท้ังเป็นทีมและรายบุคคล)  
  ๗. การสรุป รายงานผล  และการน าผลไปวางแผนการพัฒนาในปีต่อไป  
  ๘. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 
๑2.  กำรคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพื่อใช้ในสถำนศึกษำ 
 1.  นางสาวศิริรัตนา   สุภาชัย รองผู้อ านวยการฯ หัวหน้างาน 
 2.  นางพิชานันท์   จันทมัด ครู คศ.3 กรรมการ 
 3.  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  กรรมการ 
 4.  นางพนาไพร   ศิริรัตน์ ครู คศ.๓ กรรมการและเลขานุการ 
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หน้ำที่  
 1. ก ากับ ดูแล  จัดประชุม ให้ค าปรึกษา แนะน าช่วยเหลือและสนับสนุนคณะกรรมการด าเนินการ 
 2.  จัดประชุมครูในกลุ่มสาระ เพ่ือพิจารณาคัดเลือกหนังสือเรียนเฉพาะในรายวิชาพ้ืนฐานส าหรับนักเรียน
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1-6 ให้ตรงตามหลักสูตรที่กระทรวงศึกษาธิการก าหนด และมีเนื้อหาสาระตรงตามความต้องการของ
ครูผู้สอน  โดยให้เลือกจากทุกส านักพิมพ์ ตามรายการในบัญชีหนังสือเรียนของกระทรวงศึกษาธิการ  เลือกหนังสือเรียนที่
มีคุณภาพเหมาะสมกับราคา และมีผู้ขายไม่ต่ ากว่า 3 ราย โดยด าเนินการให้แล้วเสร็จ และน าส่งที่ เลขานุการ
คณะกรรมการด าเนินการ ตามแบบฟอร์มรายงานการพิจารณาคัดเลือกหนังสือเรียน  

3. รวมรวบรายชื่อหนังสือเรียน จากทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้  และสรุปรวบรวม น าเข้าที่ประชุม
คณะกรรมการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการของโรงเรียน 

4. สรุปรวบรวมรายชื่อหนังสือที่ผ่านความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการของ
โรงเรียน รายงานให้ผู้อ านวยการโรงเรียนทราบ 

5. ท าต้นฉบับรายชื่อหนังสือทั้งหมด ส่งงานธุรการโรงเรียน เพ่ือน าเข้าวาระประชุมคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพื้นฐาน และคณะกรรมการภาคี 4 ฝ่าย ให้ความเห็นชอบ ตามวัน เวลาที่โรงเรียนก าหนด 

6. จัดพิมพ์รายชื่อหนังสือทั้งหมดที่ผ่านความเห็นจากที่ประชุมแล้ว น าเสนอผู้อ านวยการเพ่ือด าเนินการ
จัดซื้อต่อไป 
๑3. งำนกำรรับนักเรียน 
  ๑. นางพิชานันท์   จันทมัด   ครู คศ.3  หัวหน้างาน 
  ๒. นางสาวสุภาพร   ศรีพุทธา   ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๓. นางสุรัชต์   รัตนชัย   ครู คศ.๒  กรรมการ 
  ๔. นางสาวสุภาวดี    จาวสุวรรณวงษ์  ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๕. นางอุษณี   ผูกไมตร ี  ครู คศ.๒  กรรมการ 
  ๖. นางสาววรัทยา   ชีวาภัทรกุล  ครูอัตราจ้าง  กรรมการ 
  ๗. นางจันทร์วดี   รักษ์อาจ   ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๘. นางสุพรรณิกา คมสันต์   ครูอัตราจ้าง  กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่  
 ๑. จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการรับนักเรียน 
 ๒. ด าเนินการรับสมัครนักเรียน ตามแนวปฏิบัติ  โดยให้ตรวจสอบคุณสมบัตินักเรียน ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน ออกเอกสารการรับสมัคร 

๓. แจกระเบียบการและใบสมัครกับนักเรียน ผู้ปกครองที่มาติดต่อ จัดท ารายชื่อข้อมูลนักเรียนที่สมัครใน
บัญชีรับสมัคร  
๑4. งำนบริหำรกลุ่มสำระกำรเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
 ๑4.๑ กลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำไทย 
  ๑. นายฐิติโชต    ชูธัญญะ  ครู ค.ศ.2 (3) หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  ๒. นางเงาแข   ด้วงศร ี  ครู ค.ศ.๒ (๓) รองหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  ๓. นางทัศนา   ใจภักด ี  ครู คศ.๓  
  ๔. นางสาวสรยา   เมฆมังกร  ครู คศ.๒ 
  ๕. นางสาวอารีพร  เพ็งน้อย  ครู คศ.๑ 
 ๑4.๒ กลุ่มสำระกำรเรียนรู้คณิตศำสตร์ 
  ๑. นางสาวสุภาพร    ศรีพุทธา  ครู คศ.๓ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  ๒. นางสุรัชต์    รัตนชัย   ครู คศ.๒ รองหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
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  ๓. นางสาววรรรณญากร  ฤทธิ์เดช   ครู คศ.3 
  ๔. นางพิชานันท์    จันทมัด  ครู คศ.3  
  ๕. นางสาวนริศศา   ดวงภูเมฆ  ครู คศ.๑  
  ๖. นายสิทธิโชค    ภูลา  ครู คศ.๑ 
  ๗. นางสาวสริตา    ดาบแก้ว  ครู คศ.๑ 
  ๘. นางสาววรรณเลขา   กันเกตุ  ครู คศ.๑ 
  ๙. นายณัฐภัทร    ชูลาภ  ครูอัตราจ้าง 
 ๑4.๓ กลุ่มสำระกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 
  ๑. นางวาสนา   หนูขาว ครู คศ.๓ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  ๒. นางพนาไพร   ศิริรัตน์ ครู คศ.๓ รองหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  ๓. นางรัชนี   เชื้อจันสา   ครู คศ.๓  
  ๔. นางสมใจ   พูนน าเภา ครู คศ.๓  
  ๕. นางสาวสุภาวดี   จาวสุวรรณวงษ์ ครู คศ.๓ 
  ๖. นางประภาพร   ทะลาสี ครู คศ.๑ 
  7. นายจรัญ   มูลจันทร์ ครู คศ.๑ 
  8. นางสาวเกิดสิริ เจียวพ่วง ครู คศ.๑ 
  9. นางสาวรังสิมา คูหามงคล ครู คศ.๑ 
  ๑๐. นายทักขิญ กลาทอง ครู คศ.๑ 
  ๑๑. นางสาวธนาทิพ ภู่พันธ์ ครูอัตราจ้าง 
  1๒. นางสุพรรณิกา คมสันต์ ครูอัตราจ้าง 
 ๑4.๔ กลุ่มสำระกำรเรียนรู้สังคมศึกษำ ศำสนำ และวัฒนธรรม 
  ๑. นางสาวสาลินี   สิทธิสาร  ครู คศ.๒ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  ๒. นายสุทธิพงษ์   โชติรมย์  ครู คศ.๑ รองหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  ๓. นางสมพร   ผาด า  ครู คศ.๓ 
  ๔. นายอุดมศักดิ์   ชาญเลิศ   ครู คศ.๓    
  ๕. นางสาวณัฐฐินีย์   เทียนทอง  ครู คศ.๑ 
  ๖. นายภิรมย์   น้อยผล  พนักงานราชการ 
 ๑4.๕ กลุ่มสำระกำรเรียนรู้สุขศึกษำและพลศึกษำ 
  ๑. ว่าที่ ร.ต.หญิงวราภรณ์  ปานด ารงค์  ครู คศ.๓ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  ๒. นางภาวิณี   เพชรสุวรรณ ครู คศ.๔ รองหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  ๓. นายนพรัตน์    นิลเพ็ชร  ครู คศ.๓ 
 ๑4.๖ กลุ่มสำระกำรเรียนรู้ศิลปะ 
  ๑. นางจันทร์วดี   รักษ์อาจ  ครู คศ.๓ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  ๒. นางสาวเพ็ญนภา   วิชัยสุทธิพันธุ์ ครู คศ.๑ รองหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  ๓. นายสุบิน     ติณภูมิ   ครู คศ.๓   
 ๑4.๗ กลุ่มสำระกำรเรียนรู้กำรงำนอำชีพ  
  ๑. นางสาวณิชชา กัลยามงคล ครู คศ.๑ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  ๒. นางสาวเอมิกา พลานนท์  ครูอัตราจ้าง รองหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
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 ๑4.๘ กลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำต่ำงประเทศ 
  ๑. นางสาวอิสริยาภรณ์  ยี่ประชา  ครู คศ.๒ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  ๒. นางเนตรดาว    นิลเพ็ชร  ครู คศ.๓ รองหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  ๓. นางสาวพรทิพย์    ศรีจันทร์   ครู คศ.๓  
  ๔. นางวิภาวรรณ    โชติสวัสดิ์   ครู คศ.๓ 
  ๕. นางอุษณี   ผูกไมตร ี  ครู คศ.๒ 
  ๖. นางสาวขนิษฐา   สิงห์พรม  ครู คศ.1 
  ๗. นางสาวอัญชิษฐา   ขจรเดชวัฒนกุล   ครู คศ.๑ 
  ๘. นางสาววรัทยา   ชีวาภัทรกุล ครูอัตราจ้าง 
 หน้ำที่ควำมรับผิดชอบของหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ 
  ๑. เป็นคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการของสถานศึกษา   
  ๒. ช่วยกลุ่มงานวิชาการในการวิเคราะห์แผนการเรียน และส่งเสริมให้นักเรียนได้เรียนตามแผนการเรียน  
  ๓. ควบคุมดูแลติดตามการเรียนการสอนในกลุ่มสาระการเรียนรู้ของตนเอง  
  ๔. จัดครูเข้าสอนรายวิชาต่าง ๆ จัดตารางสอน มอบหมายงานกิจกรรมนักเรียน  
  ๕. ติดตามให้ครูในกลุ่มสาระการเรียนรู้มีหรือจัดท าแผนการสอนทุกคนทุกรายวิชาและให้มีการใช้ปรับปรุง 
แก้ไขและรายงานการใช้  
  ๖. ช่วยวางแผนงานวิชาการ วิเคราะห์นโยบายและมาตรการต่างๆ  
  ๗. จัดท าแผนปฏิบัติการ ก าหนดงบประมาณรายจ่าย ก าหนดงาน /โครงการ สรุปรายงาน  
งาน/โครงการ ก ากับติดตามให้มีการปฏิบัติตามแผน จัดท าแผน ๓ ปีและ ๑ ปี จัดท าปฏิทินงานของกลุ่มสาระการเรียนรู้   
  ๘. นิเทศงานวิชาการในกลุ่มสาระการเรียนรู้ที่รับผิดชอบ  
  ๙. วิเคราะห์จุดหมาย หลักการ หลักสูตร และวิเคราะห์ผลการเรียนรู้ในกลุ่มสาระการเรียนรู้ที่รับผิดชอบ  
  ๑๐. จัดให้มีการพัฒนาครูทางด้านวิชาการในกลุ่มสาระการเรียนรู้  
  ๑๑. ติดตามดูแลการเข้าสอนของครู และจัดสอนแทนกรณีครูขาด  
  ๑๒. จัดให้ครูมีการสอนซ่อมเสริมให้กับนักเรียน  
  ๑๓. ตรวจสอบ ปพ.๕ ของครูในกลุ่มสาระการเรียนรู้ให้เป็นปัจจุบันและถูกต้อง  
  ๑๔. ดูแลและด าเนินการเรื่องการวัดผลประเมินผลการเรียนให้เป็นไปตามระเบียบการวัดและประเมินผล  
  ๑๕. จัดให้มีการวิเคราะห์เครื่องมือวัดผลทุกรายวิชา  
  ๑๖. จัดให้มีการประชุมครูในกลุ่มสาระการเรียนรู้อย่างน้อยเดือนละ ๑ ครั้ง  
  ๑๗. ติดตามดูแลการแก้ปัญหานักเรียนสอบไม่ผ่าน การสอบแก้ตัว ให้เป็นไปตามระเบียบการวัดผลและ
ประเมินผลตามก าหนดเวลา  
  ๑๘. สรุปงาน และรายงานผลการด าเนินงานในรอบ ๑ ปี    
๑5. กิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
  ๑. นายอุดมศักดิ์  ชาญเลิศ   ครู คศ.๓  หัวหน้ากลุ่มกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
  ๒. นางทัศนา  ใจภักด ี   ครู คศ.๓ 
  ๓. นางอัปสร   ศรีอรุณ   ครู คศ.๓ 
  ๔. นางสาวสุภาพร  ศรีพุทธา  ครู คศ.๓  

  ๕. นางสาวสรยา  เมฆมังกร  ครู คศ.๒    
  ๖. นางสุพรรณิกา  คมสันต์   ครูอัตราจ้าง 
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 ๑5.๑ งำนกิจกรรมชุมนุมและกิจกรรมเพื่อสังคมและสำธำรณประโยชน์ 
  ๑. นายอุดมศักดิ์ ชาญเลิศ    ครู คศ.๓  หัวหน้างาน 

  ๒. นางทัศนา   ใจภักด ี   ครู คศ.๓  กรรมการ 
 ๑5. งำนกิจกรรมวัฒนธรรมเทพศิรินทร์ ๒ 

  ๑.  นางสาวสุภาพร ศรีพุทธา  ครู คศ.๓  หัวหน้างาน 
  ๒.  นางพิชานันท์  จันทมัด   ครู คศ.3  กรรมการ 
  ๓.  นางอุษณี  ผูกไมตรี   ครู คศ.๒  กรรมการ 
  ๔.  นางสุภาวดี    จาวสุวรรณวงษ์ ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๕.  นางสุรัชต์  รัตนชัย   ครู คศ.๒  กรรมการ 
  ๖.  นางจันทร์วดี  รักษ์อาจ   ครู คศ.๓  กรรมการและเลขานุการ 
  ๑5. งำนกิจกรรมลูกเสือ ๓ 
     ๑. นางสาวสุภาพร    ศรีพุทธา ครู คศ.๓ หัวหน้างานกิจกรรมลูกเสือ 
     ๒. นายอุดมศักดิ ์  ชาญเลิศ ครู คศ.๓ กรรมการ 
     ๓. นายนพรัตน์  นิลเพ็ชร  ครู คศ.๓ กรรมการ 
     ๔. นายฐิติโชต   ชูธัญญะ  ครู ค.ศ.2 (3) กรรมการ 
     ๕. นางเงาแข   ด้วงศรี  ครู ค.ศ.๒ (๓) กรรมการ 
     ๖. นางพนาไพร   ศิริรัตน์  ครู คศ.๓ กรรมการ 
     ๗. นางสาวสุภาวดี   จาวสวุรรณวงษ์    ครู คศ.๓ กรรมการ 
     ๘. นางจันทร์วดี   รักษ์อาจ  ครู คศ.๓ กรรมการ 

 ๑5.๔ งำนนักศึกษำวิชำทหำร 
                ๑. นายอุดมศักดิ์   ชาญเลิศ               ครู คศ.๓ ผู้ก ากับนักศึกษาวิชาทหาร 
                ๒. ว่าที่ร.ต.หญิงวราภรณ์  ปานด ารงค์   ครู คศ.๓ ผู้ก ากับนักศึกษาวิชาทหาร 
                ๓. นายภิรมย์   น้อยผล                พนักงานราชการ ผู้ก ากับนักศึกษาวิชาทหาร 
 หน้ำที ่   

  ๑. ก าหนดแผนการจัดกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนให้เป็นไปตามหลักสูตรสถานศึกษาและนโยบาย  
  ๒. ประสานงานการจัดกิจกรรมเพ่ือพัฒนาผู้เรียนเช่นเดียวกับกลุ่มสาระการเรียนรู้  เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพ

และส่งผลต่อการพัฒนาผู้เรียนสูงสุด  
  ๓. ก ากับติดตาม ดูแลการจัดกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนให้เป็นไปตามแผนงาน/โครงการที่ก าหนดไว้  
  ๔. ประเมินผลการจัดกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนตามแผนงาน/โครงการ  และจัดท าสรุปรายงานผลเสนอต่อ

สถานศึกษา  ภาคเรียนละ ๑ ครั้ง  
  ๕. สรุปรายงานผลการด าเนินการของกลุ่มงานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนพร้อมข้อเสนอแนะ อย่างน้อยปีละ ๑ 

ครั้ง  
  ๖. มีแผนงาน/โครงการส่งเสริมกิจกรรมนักเรียน และกิจกรรมเพ่ือสังคมและสาธารณประโยชน์ให้อยู่อย่าง

พอเพียงตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
  ๗. จัดกิจกรรมลูกเสือ/เนตรนารี/นักศึกษาวิชาทหาร  ให้สอดคล้องกับหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
  ๘. ส่งเสริมให้มีการจัดตั้งชุมนุม/ชมรมตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
  ๙. ส่งเสริมให้ครูประยุกต์ใช้ภูมิปัญญาท้องถิ่น/วัฒนธรรม/หลักค าสอนทางศาสนาในการจัด กิจกรรม

นักเรียนตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
  ๑๐. ติดตามผลการจัดกิจกรรมนักเรียนและการด าเนินกิจกรรมเพ่ือสังคมและ สาธารณประโยชน์ตามหลัก

ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง    
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  ๑๑. น าผลการติดตามมาปรับปรุง/พัฒนากิจกรรมนักเรียนและกิจกรรมเพ่ือสังคมและ สาธารณประโยชน์
ตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

      ๑๒. สรุปผลการติดตาม/พัฒนากิจกรรมนักเรียนและกิจกรรมเพ่ือสังคมและ สาธารณประโยชน์ตามหลัก
ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

  ๑๓. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย  
๑6. นิเทศกำรเรียนกำรสอน 
  ๑. นางอุษณี  ผูกไมตรี  ครู คศ.๒  หัวหน้า 
  ๒. นางสุรัชต์  รัตนชัย  ครู คศ.๒  กรรมการ 
  ๓. นางรัชนี  เชื้อจันสา  ครู คศ.3  กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่   

๑. จัดระบบนิเทศงานวิชาการและการเรียนการสอนภายในโรงเรียนให้ครอบคลุมทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้และ
กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
 ๒. จัดท าตารางนิเทศและปฏิทินปฏิบัติการนิเทศให้ทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้  และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนตลอดปี
การศึกษา 

๓. ด าเนินงานนิเทศงานวิชาการของกลุ่มสาระการเรียนรู้และการเรียนการสอนของครู อย่างน้อยภาคเรียนละ 
๑ ครั้ง 

๔. แนะน าให้ความรู้เชิงวิชาการแก่ครูผู้สอนและแลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ์ ในการจัดการเรียนการสอน
ร่วมกัน 

๕. การจัดระบบนิเทศ  การนิเทศการศึกษาภายในโรงเรียนและภายนอกสถานศึกษา 
๖. ติดตามประสานงานกับเขตพ้ืนที่การศึกษาเพ่ือพัฒนาระบบและกระบวนการนิเทศงานวิชาการและการเรียน

การสอนของโรงเรียนอย่างต่อเนื่อง 
๗. ประเมินผลและสรุปผลการปฏิบัติงาน เพ่ือปรับปรุง พัฒนางานให้ดีขึ้น 
 

กลุ่มบริหำรทั่วไป 
คณะกรรมกำรวำงแผนงำนบริหำรทั่วไป 
 1. นายยศวัฒน์    ทับทิม รองผู้อ านวยการ รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารทั่วไป 
 2. นางรัชนี    เชื้อจันสา ครู ค.ศ.๓ หัวหน้ากลุ่มบริหารทั่วไป 
 3. นายจรัญ   มูลจันทร์ ครู ค.ศ.๑ รองหัวหน้ากลุ่มบริหารทั่วไปและหัวหน้างาน 

   อาคารสถานที่สภาพแวดล้อม หัวหน้างาน 
  โสตทัศนูปกรณ์และยานพาหนะ และหัวหน้างาน 
  พัฒนาระบบเครือข่ายเทคโนโลยี 

๔. นางสาวอัญชิษฐา  ขจรเดชวัฒนกุล  คร ูค.ศ.๑ หัวหน้างานพัฒนาข้อมูลสารสนเทศ 
 ๕. นางสมใจ   พูนน าเภา ครู ค.ศ.3 หัวหน้างานอนามัยโรงเรียน 
 ๖. นางสาววรรณญากร  ฤทธิ์เดช  ครู ค.ศ.๒ หัวหน้างานสัมพันธ์ชุมชน สถานศึกษา ศิษย์เก่า  
     และงานโภชนาการ 
 ๗. นายอุดมศักดิ์   ชาญเลิศ  หัวหน้างานโรงเรียนธนาคาร 
 ๘. นางเงาแข   ด้วงศรี ครู ค.ศ.๒ (๓) หัวหน้างานประชาสัมพันธ์ 
 ๙. นางประภาพร   ทะลาสี      ครู ค.ศ.1        หัวหน้างานสารบรรณ 
 ๑๐. นายนพรัตน์   นิลเพ็ชร ครู ค.ศ.3 หัวหน้างานรักษาความปลอดภัย 
 ๑๑. นางรัชนี   เชื้อจันสา ครู ค.ศ.3 หัวหน้างานอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม  
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 ๑๒. นางสาวขนิษฐา   สิงห์พรม ครู ค.ศ.๑ หัวหน้างานเลขานุการคณะกรรมการสถานศึกษา 
     ขั้นพ้ืนฐาน 
 1๓. นางสุรัชต์   รัตนชัย ครู ค.ศ.๒  งานส่งเสริมและประสานงานการศึกษาในระบบ 
         นอกระบบและตามอัธยาศัย และงานส ามะโน 
      นักเรียน 
 ๑๔. นางสาวเพ็ญนภา  วิชัยสทุธิพันธุ์ ครู ค.ศ.๑   กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที่    
  ๑. รับนโยบายจากโรงเรียน เพ่ือด าเนินการ 

  ๒. ปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงานกลุ่มบริหารทั่วไป 
คณะกรรมกำรบริหำรกลุ่มงำนบริหำรทั่วไปตำมสำยงำน 
๑.  งำนอำคำรสถำนที่ สภำพแวดล้อม และนักกำรภำรโรง 
  1. นายจรัญ   มูลจันทร์ ครู ค.ศ.๓ หัวหน้างาน 
  ๒. นางสาวเกิดสิริ  เจียวพ่วง ครู ค.ศ.๓ กรรมการดูแลอาคารเรียน ๑ (ชั้นบน) 
  3. นางพิชานันท์  จันทมัด  ครู ค.ศ.๓ กรรมการดูแลอาคารเรียน ๑ (ชั้นล่าง) 
  ๔. นางสาวสุภาพร   ศรีพุทธา ครู ค.ศ.๓ กรรมการดูแลอาคารเรียน ๒ (ชั้นบน) 
  ๕. นางวาสนา   หนูขาว  ครู ค.ศ.๓ กรรมการดูแลอาคารเรียน ๒ (ชั้นล่าง) 
  ๖. นางสมพร  ผาด า  ครู ค.ศ.๓ กรรมการดูแลอาคารเรียน ๓ 
  ๗. นางสาวพรทิพย์  ศรีจันทร์ ครู ค.ศ.๓ กรรมการดูแลอาคารเรียน ๔ 
  ๘. นางพรทิพย์   จานแก้ว  ลูกจ้างชั่วคราว กรรมการดูแลอาคารเรียน ๕ 
  ๙. นางสาวเอมิกา  พลานนท์ ครูอัตราจ้าง กรรมการดูแลอาคารอุตสาหกรรม ๑ 
  ๑๐. นายสิทธิชัย  ศรีสรากรณ์ ครู ค.ศ.๓ กรรมการดูแลอาคารอุตสาหกรรม ๒  
  ๑๑. นายสุบิน  ติณภูมิ  ครู ค.ศ.๓ กรรมการดูแลอาคารดนตรี 
  ๑๒. ว่าที่ ร.ต.หญิงวราภรณ์ ปานด ารงค์  ครู ค.ศ.๓ กรรมการดูแลอาคารเรียนพละศึกษา 
  ๑๓. นางจันทร์วดี  รักษ์อาจ ครู ค.ศ.3 กรรมการดูแลอาคารนาฏศิลป์ 
  ๑๔. นางสมใจ   พูนน าเภา ครู ค.ศ.๓ กรรมการดูแลโรงอาหาร 
  ๑๕. นางสาววรรณญากร  ฤทธิ์เดช ครู ค.ศ.๓ กรรมการดูแลหอประชุม 
  ๑๖. นางรุ่งอรุณ   อยู่เย็น  นักการภารโรง กรรมการ 
  ๑๗. นางอัญชลี   เกษมโสต นักการภารโรง กรรมการ 
  ๑๘. นางชฎานาฏ  ยศทอน  นักการภารโรง กรรมการ 
  ๑๙. นายกอด  บุญน้อม  นักการภารโรง กรรมการ 
  ๒๐. นายณัฐภัทร  ชลูาภ  ครอัูตราจ้าง กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่   

๑. วางแผนและจัดระเบียบการใช้อาคาร สาธารณูปโภค และสิ่งแวดล้อมท่ัวทุกพ้ืนที่ให้พร้อมใช้งานสะอาด
และสวยงามเหมาะสม 

๒. ดูแลอาคารต่าง ๆ ท าหน้าที่ตรวจสอบบ ารุงรักษาอาคารและระบบสาธารณูปโภคให้พร้อมใช้งาน 
๓. ก ากับดูแลรักษาความสะอาดอาคาร ด าเนินการส ารวจและซ่อมแซมส่วนที่ช ารุดเสียหายให้อยู่ในสภาพดี 

     ๔.  ด าเนินการจัด ตกแต่งสถานที่ตามภาระงานของโรงเรียนให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยสวยงาม  
  ๕.  ก ากับ ดูแล ควบคุมการท างานของนักการภารโรงให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  
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๒. งำนอนำมัยโรงเรียน 
  1. นางสมใจ    พูนน าเภา ครู ค.ศ.3 หัวหน้างาน 
  2. นางชฎานาฏ   ยศทอน นักการภารโรง กรรมการ 
  3. นางสาวสาลินี  สิทธิสาร ครู ค.ศ.2 กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่  
  ๑.  วางแผนและด าเนินการงานกิจกรรมโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ 
            ๒.  ประสานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานที่เก่ียวกับงานสาธารณสุข 
            ๓.  ดูแลห้องพยาบาลให้การปฐมพยาบาลแก่นักเรียนและบุคลากรและส่งต่อผู้ป่วย 
๓.  งำนโภชนำกำร 
  1. นางสาววรรณญากร  ฤทธิ์เดช ครู ค.ศ.3 หัวหน้างาน 
  ๒. ว่าที ่ร.ต.หญิงวราภรณ์ ปานด ารงค์ ครู ค.ศ.3 กรรมการ 
  ๓. นางวาสนา   หนูขาว ครู ค.ศ.3 กรรมการ 
  ๔. นางเนตรดาว   นิลเพ็ชร ครู ค.ศ.3 กรรมการ 
  ๕. นางสมใจ  พูนน าเภา ครู ค.ศ.3 กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่
  ๑. วางแผนและจัดระเบียบการจ าหน่ายอาหารในโรงอาหาร 
            ๒. ตรวจสอบ  ควบคุม  ปริมาณ  คุณภาพ  ราคาอาหาร 
            ๓. ก ากับดูแลระบบสุขอนามัยในโรงอาหาร 
๔. งำนโรงเรียนธนำคำร (ธนาคารเพ่ือการเกษตร) 
  1. นายอุดมศักดิ์   ชาญเลิศ ครู ค.ศ.3 หัวหน้างาน 
  2. นางอัปสร   ศรีอรุณ ครู ค.ศ.๓ กรรมการ  
  3. นายสุทธิพงษ์   โชติรมย์ ครู คศ.๑ กรรมการ 
  ๔. นางสาวณัฐฐินีย์   เทียนทอง ครู คศ.๑ กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่   
  ๑. ด าเนินการเกี่ยวกับการออมเงิน เงินฝาก เงินสะสมของครู บุคลากรทางการศึกษาและนักเรียน ที่อยู่ใน
รูปแบบการบริหารจัดการของธนาคารโรงเรียน   
  ๒. ด าเนินการประสานกับงานแนะแนว และครูที่ปรึกษา เพ่ือดูแลเงินทุนการศึกษาที่นักเรียนได้รับใน
รูปแบบเงินออมของธนาคารโรงเรียน เพ่ือรักษาผลประโยชน์ให้กับนักเรียนอย่างเหมาะสม 
๕. งำนโสตทัศนูปกรณ์ และยำนพำหนะ 

  1. นายจรัญ   มูลจันทร์ ครู ค.ศ.1 หัวหน้างาน 
  2. นายภิรมย์   น้อยผล พนักงานราชการ กรรมการ 
  ๓. นายสิทธิโชค   ภูลา ครู คศ.๑ กรรมการ 
  ๔. นายสุทธิพงษ์   โชติรมย์ ครู คศ.๑ กรรมการ 
  ๕. นายกอด   บุญน้อม นักการภารโรง กรรมการ  
  ๖. นายณัฐภัทร ชูลาภ ครูอัตราจ้าง กรรมการและเลขานุการ  
 หน้ำที ่   

  ๑. วางแผนจัดระเบียบการใช้ห้องประชุม และหอประชุม   
  ๒. ตรวจสอบบ ารุงรักษาพัฒนาอุปกรณ์โสตทัศนศึกษาและระบบเสียง   

  ๓. ให้บริการการใช้ห้องประชุม หอประชุม และวัสดุอุปกรณ์ด้านโสตทัศนศึกษา 
  ๔. วางแผนก าหนดวิธีการข้ันตอนการใช้รถโรงเรียน   
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  ๕. ให้บริการพาหนะเดินทางไปร่วมกิจกรรมหรือไปราชการแก่นักเรียนและบุคลากร   
  ๖. ดูแลบ ารุงรักษายานพาหนะของโรงเรียน 

๖. งำนประชำสัมพันธ์ 
  1. นางเงาแข  ด้วงศร ี ครู ค.ศ.๒  หัวหน้างาน 
  2. นางสมพร  ผาด า ครู ค.ศ.3 กรรมการ   
  3. นางอัปสร   ศรีอรุณ ครู ค.ศ.3 กรรมการ  

  4. นางอุษณี  ผูกไมตรี ครู ค.ศ.๒ กรรมการ 
  ๕. นายจรัญ  มูลจันทร์ ครู ค.ศ.๑ กรรมการ 
  ๕. นางสาวสาลินี    สิทธิสาร ครู ค.ศ.๑ กรรมการ 
  ๖. นางสุพรรณิกา  คมสันต์ อัตราจ้าง กรรมการและเลขานุการ 

 หน้ำที ่  
  ๑. ด าเนินงานเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ข่าวสารของโรงเรียน   

  ๒. ให้บริการข้อมูลของโรงเรียนแก่ผู้มาติดต่อราชการ   
  ๓. ด าเนินรายการกิจกรรมต่าง ๆ ของทางโรงเรียน 

๗. งำนสัมพันธ์ชุมชน  สถำนศึกษำกับศิษย์เก่ำ 
  1. นางสาววรรณญากร  ฤทธิ์เดช ครู ค.ศ.3 หัวหน้างาน 
  2. นางอุษณี  ผูกไมตรี ครู ค.ศ.๒ กรรมการ  
  3. นางสาวสุภาพร  ศรีพุทธา ครู ค.ศ.๓ กรรมการ 
  4. นางสาวสุภาวดี  จาวสุวรรณวงษ์ ครู ค.ศ.๓ กรรมการ 
  5. นางพิชานันท์  จันทมัด ครู ค.ศ.3 กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่   
   1. ประสานงานกับศิษย์เก่าเพ่ือส่งเสริมความรักในสถาบันการศึกษาซึ่งจะส่งผลดีต่อการพัฒนาการจัด
การศึกษาของโรงเรียน   
   2. รับสมัครสมาชิกชมรมศิษย์เก่า 
              3. สรรหา ยกย่องศิษย์เก่าดีเด่นประจ าท้องถิ่นและชุมชน 
๘. งำนสำรบรรณ 
  1. นางประภาพร   ทะลาสี คร ูค.ศ.๑ หัวหน้างาน 
  2. นายจรัญ   มูลจันทร์ ครู ค.ศ.1 กรรมการ    
  3. นางสาวเกิดสิริ เจียวพ่วง ครู คศ.๑ กรรมการ 
  ๔. นางสาวกาญจนา   ดอกกะถิน เจ้าหน้าที่ธุรการ กรรมการ 
  ๕. นางพรทิพย์   จานแก้ว เจ้าหน้าที่ธุรการ กรรมการและเลขานุการ  
 หน้ำที ่  
  ๑. ลงทะเบียนรับ-ส่งเอกสารและหนังสือราชการ 
  ๒. โต้ตอบหนังสือราชการและออกค าสั่งโรงเรียน 
  ๓. จัดระบบเก็บรักษาและท าลายหนังสือราชการตามระเบียบงานสารบรรณ 
  ๔. บันทึกและรายงานการประชุมครู 
  ๕. แจ้งการประชุม  อบรม  ศึกษาดูงานและการไปราชการอ่ืน ๆ นอกสถานศึกษาแก่ครูและบุคลากร 
  ๖. จัดท าทะเบียนคุมการใช้ตราไปรษณียากรทะเบียนคุมเอกสารและวัสดุที่ได้รับจากหน่วยงานอื่น ๆ 
  ๗. ให้บริการที่เกี่ยวกับงานสารบรรณ  เช่น  การถ่ายเอกสาร,การให้ยืมอุปกรณ์ต่าง ๆ  เป็นต้น 
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  ๘. ประสานงานกับหัวหน้างานทุกงานในกลุ่ม  เพ่ือจัดท าแผนปฏิบัติงานกลุ่ม 
  ๙. ด าเนินการจัดซื้อ-เบิกจ่ายวัสดุ ครุภัณฑ์ของกลุ่มและรายงานผลการด าเนินงานตามแผนฯที่ได้รับอนุมัติ 
  ๑๐. งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
๙. งำนพัฒนำระบบและเครือข่ำยเทคโนโลยี 
  ๑. นายจรัญ   มูลจันทร์     ครู ค.ศ.1      หัวหน้างาน 
  ๒. นางสาวเกิดสิริ    เจียวพ่วง ครู คศ.๑  กรรมการ 
  ๓. นางสุพรรณิกา   คมสันต์ ครูอัตราจ้าง  กรรมการและเลขานุการ  
 หน้ำที่  

๑. งานพัฒนาและให้บริการระบบเครือข่ายพื้นฐานของอินเตอร์เน็ต 
๒. งานดูแล บริหารจัดการการใช้งานและการเชื่อมต่อเครือข่าย และการก าหนดมาตรฐานข้อตกลงระดับ

การให้บริการ และมาตรฐานคุณภาพการให้บริการที่สถานศึกษาได้รับ 
๓. งานศูนย์กลางประสานให้บริการ ปรับปรุงซ่อมแซมอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ อุปกรณ์ส านักงานและ

เครือข่ายในโรงเรียน 
๔. งานดูแล บ ารุงรักษาระบบเครือข่ายและครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ให้กับส่วนงานต่าง ๆ  
๕. งานดูแล บริหารจัดการและให้บริการอินเทอร์เน็ตของโรงเรียน  

๑๐. งำนพัฒนำข้อมูลสำรสนเทศ 
  ๑. นางสาวอัญชิษฐา  ขจรเดชวัฒนกุล   คร ูค.ศ.๑  หัวหน้างาน 
  ๒. นางสาวเกิดสิริ    เจียวพ่วง ครู คศ.๑  กรรมการ 
  ๓. นงสุพรรณิกา  คมสันต์       ครูอัตราจ้าง  กรรมการ 
  ๔. นายสิทธิโชค    ภูมลา ครู ค.ศ.๑   กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที่  

1. วางแผนก าหนดแนวทางจัดท าโครงการ / กิจกรรม พัฒนางานสารสนเทศข้อมูลด้านบุคลากรและ
สถานที่ ข้อมูลผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน ข้อมูลสื่อและเทคโนโลยีให้เป็นปัจจุบัน 

2. จัดระบบฐานข้อมูลของสถานศึกษาให้เป็นปัจจุบันเพ่ือใช้ในการบริหาร จัดการภายในสถานศึกษาให้
สอดคล้องกับระบบฐานข้อมูลของเขตพ้ืนที่การศึกษา 

3. จัดระบบเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศเชื่อมโยงกับสถานศึกษาอ่ืน เขตพ้ืนที่การศึกษาและส่วนกลาง 
4. พัฒนาบุคลากรผู้รับผิดชอบระบบเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศให้มีความรู้ความสามารถ และทักษะในการ

ปฏิบัติภารกิจ 
5. น าเสนอและเผยแพร่ ข้อมูลสารสนเทศ เพ่ือการบริหาร การบริการและประชาสัมพันธ์ ผ่านเว็บไซต์

โรงเรียน 
6. ประสานงานระบบเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศกับสถานศึกษาอ่ืนเขตพ้ืนที่การศึกษาและส่วนกลาง 
7. ประเมินผลการปฏิบัติงานสารสนเทศและน าผลการประเมินไปปรับปรุงพัฒนาต่อไป 

๑๑. งำนรักษำควำมปลอดภัย 
  ๑. นายนพรัตน์   นิลเพ็ชร ครู ค.ศ.3 หัวหน้างาน 
  ๒. ว่าที่ ร.ต.หญิงวราภรณ์  ปานด ารงค์ ครู ค.ศ.3 กรรรมการ 
  ๓. นายจรัญ   มูลจันทร์ ครู ค.ศ.๑ กรรมการ 
  ๔. นายกอด   บุญน้อม นักการภารโรง กรรมการ 
  ๕. นายณัฐภัทร ชูลาภ ครูอัตราจ้าง กรรมการ 
  ๖. นายภิรมย์   น้อยผล พนักงานราชการ กรรมการและเลขานุการ 
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 หน้ำที่  
๑. ดูแล ป้องกัน รักษาทรัพย์สินของโรงเรียน 
๒. ดูแลรักษาความสงบเรียบร้อยภายในบริเวณโรงเรียน 
๓. ดูแลการผ่านเข้าออกของบุคคลภายนอกและยานพาหนะ 
๔. บันทึกรายการเหตุการณ์ประจ าวันในการปฏิบัติหน้าที่  

๑๒. งำนอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
  ๑. นางรัชนี   เชื้อจันสา ครู ค.ศ.๓ หัวหน้างาน 
  ๒. นางสาวเพ็ญนภา  วิชัยสุทธิพันธุ ์ คร ูค.ศ.๑ กรรมการ 
  ๓. นางสาวเอมิกา   พลานนท์ ครูอัตราจ้าง กรรมการ 
  ๔. คุณครูที่เป็นกรรมการดูแลอาคารในงานอาคารสถานที่ 
  ๕. นางสาวธนาทิพ  ภู่พันธ์ ครูอัตราจ้าง กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่

๑. อนุรักษ์ ฟ้ืนฟูและบริหารจัดการทรัพยากรธรรมชาติทุกประเภท  ตอบสนองต่อการพัฒนาอย่างยั่งยืน
และสอดคล้องกับหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
  ๒.  พัฒนาเครื่องมือและกลไกในการดูแลรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมและจัดการมลพิษ 
  ๓.  พัฒนาองค์ความรู้และกลไกในการบริหารจัดการทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมให้มี 
ประสิทธิภาพ 
  ๔.  ประสานความร่วมมือกับคุณครูและบุคลากรทางการศึกษาในการสร้างความตระหนัก จิตส านึก และ
การมีส่วนร่วมในการบริหารจัดการทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมให้กับนักเรียน 
๑๓. งำนเลขำนุกำรคณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน 
  ๑. นางสาวขนิษฐา สิงห์พรม   คร ูค.ศ.๑   หัวหน้างาน 
  ๒. นางพรทิพย์   จานแก้ว       เจ้าหน้าที่ธุรการ กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่

๑. วางแผนการด าเนินงาน 
๒.  ปฏิบัติงานที่เก่ียวข้องกับงานคณะกรรมการบริหารโรงเรียน/คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

และสหวิทยาเขตเมืองสิงห์ 
๓.  ก ากับการจัดท าข้อมูลสารสนเทศเกี่ยวกับสหวิทยาเขต คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และ

สรุปผลงานในรอบปีของคณะกรรมการสถานศึกษา ฯ 
๔.  ประสานงานกับคณะกรรมการบริหารโรงเรียน หรือคณะกรรมการอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง ตามที่ได้รับ

มอบหมายจากผู้อ านวยการโรงเรียน 
๕. จัดเตรียมเอกสารเพ่ือประกอบการประชุมของคณะกรรมการชุดต่าง ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
๖. จดบันทึกการประชุม ตามที่ได้รับมอบหมาย 
๗. ประเมินผลและสรุปรายงานผลการด าเนินงาน 
๘. งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

๑๔. งำนส่งเสริมและประสำนงำนกำรศึกษำในระบบ นอกระบบ และตำมอัธยำศัย 
  ๑. นางสุรัชต์   รัตนชัย คร ูค.ศ.๒  หัวหน้างาน 
  ๒. นางพิชานันท์   จันทมัด ครู ค.ศ.3  กรรมการ 
  ๓. นางสาวเกิดสิริ   เจียวพ่วง ครู คศ.๑  กรรมการ 
  ๔. นางพรทิพย์   จานแก้ว      เจ้าหน้าที่ธุรการ กรรมการและเลขานุการ 
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 หน้ำที ่
๑. งานส่งเสริมการจัดการศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบ การศึกษาตามอัธยาศัยและการศึกษา   

ตลอดชีวิต 
 ๒. งานส่งเสริมแหล่งเรียนรู้ สิ่งแวดล้อมทางการศึกษาและภูมิปัญญาท้องถิ่น 
 ๓. งานส่งเสริมการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบันศาสนา สถานประกอบการ ฯลฯ 
 ๔. งานส่งเสริมการจัดการศึกษาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 ๕. งานส่งเสริมคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 ๖. งานส่งเสริมการเทียบโอนผลการเรียน 
 ๗. งานส่งเสริมการจัดการศึกษาเด็กพิการ เด็กด้อยโอกาสและเด็กที่มีความสามารถพิเศษ 
๑๕. งำนส ำมะโนนักเรียน 
  ๑. นางสาวอัญชิษฐา    ขจรเดชวัฒนกุล ครู ค.ศ.๑ หัวหน้างาน 
  ๒. นายทักขิญ   กลาทอง ครูผู้ช่วย กรรมการ 
  ๓. นางสาวเกิดสิริ   เจียวพ่วง ครู คศ.๑ กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่

๑. ก าหนดกลุ่มเป้าหมายประชากร ขั้นตอนวิธีการท าส ามะโนประชากรวัยเรียน 
๒. จัดท าเครื่องมือส ามะโนประชากรวัยเรียน 
๓. จัดท าส ามะโนประชากรวัยเรียนที่จะเข้ารับการบริการทางการศึกษาในเขตบริการของสถานศึกษา ให้

เป็นปัจจุบันโดยประสานความร่วมมือกับชุมชน ท้องถิ่นและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
๔. จัดระบบข้อมูลสารสนเทศจากส ามะโนผู้เรียน เพื่อน าข้อมูลไปใช้ในการวางแผนการจัดการศึกษาต่อไป 
๕. เสนอรายงานข้อมูลสารสนเทศการส ามะโนผู้เรียนให้คณะกรรมการสถานศึกษาและส านักงานเขตพ้ืนที่

การศึกษาทราบ 
๖. กรอกข้อมูลนักเรียนลงในระบบ DMC (Data Management Center) ให้ถูกต้อง ตรวจแสดงและ 

รายงานข้อมูลการมีตัวตนอยู่จริงของนักเรียนในสถานศึกษา สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน แต่ละ
ปีงบประมาณให้ถูกต้อง 
 

กลุ่มงำนบริหำรงบประมำณ 
คณะกรรมกำรวำงแผนงำนกลุ่มบริหำรงบประมำณ 

 1. นางสาวศิริรัตนา สุภาชัย   รองผู้อ านวยการโรงเรียน หัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ   
 2. นายฐิติโชต ชูธัญญะ ครู ค.ศ.๒ (๓) หัวหน้างานการเงิน 
 3. นายจรัญ มูลจันทร์ ครู ค.ศ.1 หัวหน้างานนโยบายและแผนงาน 
 ๔. นางพนาไพร ศิริรัตน์ ครู ค.ศ.๓ หัวหน้างานพัสดุ 
 ๕. นางประภาพร  ทะลาสี ครู ค.ศ.1 หัวหน้างานควบคุมภายใน 
 ๖. นางสาวพรทิพย์   ศรีจันทร์ ครู ค.ศ.3 กรรมการ 
 ๗. นายอุดมศักดิ์ ชาญเลิศ ครู ค.ศ.3 กรรมการ 
 ๘. นางสาวสรยา เมฆมังกร ครู ค.ศ.2 กรรมการ 
 ๙. นางสาวสาลินี สิทธิสาร ครู ค.ศ.2 กรรมการ 
 10. นางสุรัชต ์ รัตนชัย ครู ค.ศ.2 กรรมการ 
 11. นางสาววรรณเลขา  กันเกตุ   คร ูค.ศ.๑ กรรมการ 
 12. นางจิราพร บัวลอย เจ้าหน้าที่การเงิน กรรมการและเลขานุการ 
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 หน้ำที ่  
  1. วางแผนการด าเนินงานและปฏิบัติงานของกลุ่มบริหารงบประมาณตามแผน 
  2. พัฒนางานกลุ่มบริหารงบประมาณให้เป็นปัจจุบัน เป็นระบบ มีการน าเทคโนโลยีที่ทันสมัยมาใช้ ในการ
ด าเนินงาน 
  3. การจัดท าบัญชีการเงิน 
  4. การรับเงิน การเก็บรักษาเงินและการจ่ายเงิน 
  5. การจัดท ารายงานทางการเงินและงบการเงิน 
  6. การรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
  7. การน าเงินส่งคลัง 
  8. การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพ่ือการศึกษา 
  9. การบริหารจัดการทรัพยากร 
  10. การตรวจสอบติดตาม และรายงาน การใช้ผลผลิตจากงบประมาณ 
  11. ก ากับ ดูแล จัดสภาพและบรรยากาศส านักงานกลุ่มบริหารงบประมาณ 
คณะกรรมกำรบริหำรกลุ่มงำนบริหำรงบประมำณตำมสำยงำน 
1. คณะกรรมกำรงำนพัสดุ 
 1. นางพนาไพร ศิริรัตน์ ครู ค.ศ.๓ หัวหน้างานพัสดุ 
 2. นางสาวสรยา เมฆมังกร      ครู ค.ศ.2 เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 3. นายสุทธิพงษ์ โชติรมย์ ครู ค.ศ.1 กรรมการ 
 4. นางสาววรรณเลขา   กันเกตุ   คร ูค.ศ.๑ กรรมการ 
 5. นางสาวณัฐฐินีย์   เทียนทอง    คร ูค.ศ.๑ กรรมการ 
 6. นางสาวกาญจนา  ดอกกะถิน   ลูกจ้างชั่วคราว กรรมการและเลขานุการ 
  หน้ำที ่  
  1. ด าเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง บ ารุงรักษาและปรับซ่อมวัสดุครุภัณฑ์ 
  2. จัดท าบัญชีวัสดุ ทะเบียนครุภัณฑ์และโปรแกรมทะเบียนทรัพย์สินให้เป็นปัจจุบัน 
  3. ด าเนินการตรวจสอบและจ าหน่ายพัสดุประจ าปี 
  4. การพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศเพ่ือการจัดท าและจัดหาวัสดุ 
  5. ท ารายงานวัสดุครุภัณฑ์ประจ าเดือนและจัดท าทะเบียนราชพัสดุ 
  6. การควบคุมดแูล บ ารุงรักษาและจ าหน่ายพัสดุ 
2. คณะกรรมกำรงำนกำรเงินและบัญชี 
 1. นายฐิติโชต ชูธัญญะ ครู ค.ศ.2 (3) หัวหน้างาน 
 2. นายอุดมศักดิ์ ชาญเลิศ ครู ค.ศ.3 รองหัวหน้างาน 
 3. นายสิทธิโชค ภูลา   ครู ค.ศ.1                      กรรมการและเลขานุการ 
 4. นางสาวพรทิพย์  ศรีจันทร์   ครู ค.ศ.3 หัวหน้างานบัญชี 
 5. ว่าที่ร.ต.หญิงวราภรณ์  ปานด ารงค์ ครู ค.ศ.3 รองหัวหน้างานบัญชี 
 6. นางจิราพร บัวลอย ลูกจ้างชั่วคราว กรรมการและเลขานุการ  
 หน้ำที ่ 
  1. ท าฎีกาเบิกจ่าย  รับรองการเบิกจ่ายการเงินทุกประเภทและรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
  2. ท าทะเบียนคุมเงินตามระบบบัญชี   
  3. ท าบัญชีเงินสดและรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน  
  4. รับเงินจ่ายเงินและเก็บรักษาเงินทุกประเภท 
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  5. จัดท าเอกสารเกี่ยวกับการประกันสังคม เช่น ใบสมัคร  การส่งเงิน  ฯลฯ  ตลอดจนประสานงานกับ
ส านักงานประกันสังคม 
              6. การจัดท าหรือจัดหาแบบบัญชี ทะเบียน และรายงาน 
  7. ออกค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน และเบิกจ่ายเงิน 
3. คณะกรรมกำรงำนตรวจสอบภำยใน 
  1. นางประภาพร  ทะลาสี  ครู ค.ศ.1  หัวหน้างาน 
  2. นางสาวสาลินี สิทธิสาร  ครู ค.ศ.2  รองหัวหน้างาน 
  3. นายทักขิญ กลาทอง  ครูผู้ช่วย   กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่  

๑. ก ากับดูแลงานสารบรรณ งานการเงินและบัญชี งานพัสดุ และจัดท าระเบียบ แนวปฏิบัติที่บุคลากรควรรู้ 
  ๒. เขียนงาน/โครงการเพื่อเสนอของบประมาณตลอดจนสรุปผลงานที่ปฏิบัติมาแล้วในรอบปีที่ผ่านมา 
  ๓. นิเทศ/ติดตามและตรวจสอบการด าเนินงานของกลุ่มบริหารงบประมาณ 
 

กลุ่มงำนบริหำรนโยบำยและแผนงำน 
คณะกรรมกำรกลุ่มบริหำรงำนนโยบำยและแผนงำน 
  1. นายจรัญ  มูลจันทร์           ครู ค.ศ.1  หัวหน้างาน 
  2. นางสุรัชต์   รัตนชัย             ครู ค.ศ.2  รองหัวหน้างาน 
  3. นางสาวรังสิมา คูหามงคล           ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
  4. นางสาววรรณเลขา  กันเกตุ   คร ูค.ศ.๑  กรรมการ 
  5. นายสุทธิพงษ์   โชติรมย์            ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
  6. นางสาวสริตา    ดาบแก้ว  ครู ค.ศ.1  กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่

1. ก ากับดูแล ติดตามงานแผนงาน  การปฏิบัติงานโครงการให้เป็นไปตามปฎิทินปฏิบัติงานในโรงเรียน  
ประเมินผล และสรุปรายงานผลการปฏิบัติงาน/โครงการประจ าปี/กิจกรรม 

  2.  ก ากับดูแลติดตามข้อมูลสารสนเทศกลุ่ม/งาน 
  3.  ก ากับดูแล ติดตามงานระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา, งานเทคโนโลยีและงานจัดระบบ

ควบคุมภายใน และตรวจสอบภายใน 
  4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 
กลุ่มบริหำรงำนบุคคล 

คณะกรรมกำรวำงแผนงำนกลุ่มบริหำรงำนบุคคล 
  1. นางสมพร   ผาด า   ครู ค.ศ.๓  ที่ปรึกษางานบุคคล 
  ๒. นางสาวศิริรัตนา สุภาชัย  รองผู้อ านวยการ  รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

       หัวหน้างานตรวจสอบติดตาม 
                 การด าเนินงานและรายงานผลการปฏิบัติ 

         งานของบุคลากร 
3. นางอุษณี   ผูกไมตร ี  ครู ค.ศ.๓  หัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล  

         และหัวหน้างานจัดระบบ พัฒนาการ 
         บริหาร และพัฒนาบุคลากรในองค์กร 
  ๔. นางสาวขนิษฐา  สิงห์พรม  คร ูค.ศ.๑  หัวหน้างานธุรการบุคคล 
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  ๕. นางสาวเกิดสิริ   เจียวพ่วง  ครู คศ.๑  หัวหน้างานพัฒนาระบบและ 
         เครือข่ายข้อมูลสารสนเทศงานบุคคล 
  ๖. นางประภาพร   ทะลาสี  ครู ค.ศ.1  หัวหน้างานจ้างลูกจ้างประจ าและ 
         จ้างลูกจ้างชั่วคราว 
  ๗. นางสาวอัญชิษฐา ขจรเดชวัฒนกุล  ครู ค.ศ.๑  กรรมการ 
  ๘. นางพรทิพย์    จานแก้ว  เจ้าหน้าที่ธุรการ  เลขานุการ 
  ๙. นางสาวสรยา  เมฆมังกร  ครู ค.ศ.๒  กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที่    
  ๑. รับนโยบายจากโรงเรียนและต้นสังกัด เพ่ือด าเนินการตามเป้าหมาย 

  ๒. ปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงานกลุ่มบริหารงานบุคคล 
  3. จัดท าแผนงาน/โครงการเพ่ือเสนอของบประมาณ ตลอดจนสรุปผลงานที่ปฏิบัติในรอบปีที่ผ่านมา 

คณะกรรมกำรบริหำรกลุ่มบริหำรงำนบุคคลตำมสำยงำน 
1. งำนธุรกำรบุคคล 

๑. นางสาวขนิษฐา  สิงห์พรม  ครู คศ.1  หัวหน้างาน 
๒. นางสาวเกิดสิริ   เจียวพ่วง  ครู คศ.๑  รองหัวหน้างาน 
๓. นางสุพรรณิกา  คมสันต์  ครูอัตราจ้าง  กรรมการ 
๔. นางพรทิพย์   จานแก้ว  เจ้าหน้าที่ธุรการ  กรรมการและเลขานุการ 

 หน้ำที ่  
๑. ลงทะเบียนรับหนังสือราชการ ทั้งในระบบ My Office ของโรงเรียน และหนังสือจากภายนอกส่วนงาน

ต้นสังกัด 
๒. ด าเนินการรับหนังสือลาประเภทต่าง ๆ และเสนอต่อหัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล รองผู้อ านวยการ

และผู้อ านวยการเป็นล าดับ 
  ๓. จัดท าแบบฟอร์มการลงเวลาการปฏิบัติงาน การลา การขออนุญาตออกนอกโรงเรียน ของครูและบุคลากร 

สรุปรายงานการปฏิบัติงาน การลา ในแต่ละวัน พร้อมทั้งติดตามให้เป็นไปตามระเบียบ และจัดท าสารสนเทศอย่างเป็น
ระบบ 
  ๔. การออกหนังสือ จัดท าบัตรประจ าตัวข้าราชการและบัตรลูกจ้างประจ า  
  ๕. ด าเนินการเกี่ยวกับการขอต่อใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู การจัดท าบัตรประจ าตัวข้าราชการ และการ
ขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
  ๖. ด าเนินการเกี่ยวกับการออกหนังสือรับรองสิทธิต่าง ๆ ของข้าราชการครูและบุคลากร เช่น สิทธิการ
รักษาพยาบาล หนังสือรับรองเงินเดือนและอ่ืน ๆ 

 ๗. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
2. งำนพัฒนำระบบและเครือข่ำยข้อมูลสำรสนเทศงำนบุคคล   

๑. นางสาวเกิดสิริ   เจียวพ่วง  ครู คศ.๑   หัวหน้างาน 
๒. นางสาวสรยา   เมฆมังกร  ครู ค.ศ.๒ รองหัวหน้างาน 
๓. นางสาวอัญชิษฐา ขจรเดชวัฒนกุล  คร ูค.ศ.๑ กรรมการ 
๔. นางสุพรรณิกา   คมสันต์  ครูอัตราจ้าง กรรมการ 
๕. นางพรทิพย์   จานแก้ว  เจ้าหน้าที่ธุรการ กรรมการและเลขานุการ 

 หน้ำที ่
1. จัดท าและเก็บรักษาทะเบียนประวัติข้าราชการครูและบุคลากร รวมทั้งการแก้ไข เปลี่ยนแปลงข้อมูลใน

ทะเบียนประวัติข้าราชการครูและบุคลากรให้เป็นปัจจุบัน และกรอกในระบบ EMIS  
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๒. จัดท าแผนหรือโครงการที่เก่ียวข้องกับกลุ่มงานมาตรฐานต าแหน่งและทะเบียนประวัติบุคลากร 
๓. ด าเนินการเพื่อขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์ บัตรประตัวข้าราชการ 
๔. การจัดท าทะเบียนเครื่องราชอิสริยาภรณ์  
๕. จัดท าและเก็บหลักฐานเกี่ยวกับทะเบียนประวัติของข้าราชการครูและลูกจ้างประจ า ลูกจ้างชั่วคราว 
๖. จัดท าแบบฟอร์มต่างๆ ส าหรับงานทะเบียนประวัติบุคลากร /บัตรประจ าตัวข้าราชการ /งาน

เครื่องราชอิสริยาภรณ์  เพ่ือเก็บเป็นข้อมูลสารสนเทศ 
๗. ด าเนินการอ านวยความสะดวกให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในการด าเนินการต่อใบ

ประกอบวิชาชีพ ต่อบัตรประจ าตัวข้าราชการ  
๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

3. งำนตรวจสอบติดตำมกำรด ำเนินงำนและรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกร 
๑. นางสาวศิริรัตนา สุภาชัย          รองผู้อ านวยการ หัวหน้างาน 
๒. นายฐิติโชต  ชูธัญญะ ครู ค.ศ.๒ (๓) หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
๓. นางสาวสาลินี   สิทธิสาร  ครู ค.ศ.๒ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนา  

    และวัฒนธรรม 
๔. นางสาวสุภาพร  ศรีพุทธา ครู ค.ศ.๓  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
๕. นางวาสนา หนูขาว ครู ค.ศ.3  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ 

   และเทคโนโลยี 
๖. ว่าที่ ร.ต.หญิงวราภรณ์  ปานด ารงค์   ครู ค.ศ.3 หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและ 

   พลศึกษา 
๗. นางจันทร์วดี   รักษ์อาจ ครู ค.ศ.3  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ  
๘. นางสาวณิชชา  กัลยามงคล ครู ค.ศ.๑  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ 
๙. นางสาวอิสริยาภรณ์ ยี่ประชา ครู ค.ศ.๒  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 
๑๐. นายอุดมศักดิ์  ชาญเลิศ ครู ค.ศ.๓  หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
๑๑. นางสาวสรยา   เมฆมังกร ครู ค.ศ.๒ กรรมการ 
๑๒. นางสมพร ผาด า ครู ค.ศ.๓ กรรมการ  
๑๓. นางประภาพร  ทะลาสี ครู ค.ศ.1 กรรมการ 

 ๑๔.นางสาวเกิดสิริ เจียวพ่วง ครู คศ.๑ กรรมการ 
  ๑๕.นางพรทิพย์   จานแก้ว เจ้าหน้าที่ธุรการ กรรมการ 
  ๑๖.นางสุพรรณิกา คมสันต์ ครูอัตราจ้าง กรรมการ 
  ๑๗. นางอุษณี   ผูกไมตร ี ครู คศ.๓ กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่  

1. ให้ค าแนะน าคณะกรรมการ จัดท าแผนพัฒนางาน/โครงการ แผนปฏิบัติราชการ 
2. ให้ค าแนะน าคณะกรรมการ การด าเนินการเก่ียวกับการเสริมสร้างประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ 
3. ให้ค าแนะน าคณะกรรมการ การด าเนินการเก่ียวกับงานวินัยและการรักษาวินัย 
4. ให้ค าแนะน าคณะกรรมการ การด าเนินการเก่ียวกับเรื่องเสนอผลงาน เพ่ือขอเลื่อนวิทยฐานะ 
5. ให้ค าแนะน าคณะกรรมการ การด าเนินการเก่ียวกับการให้ขวัญและก าลังใจบุคลากร  
6. ให้ค าแนะน าคณะกรรมการการ  ด าเนินกิจกรรมต่างๆ เ พ่ือส่ง เสริมและพัฒนาครู 

ให้มีวิทยฐานะสูงข้ึน 
7. ให้ค าแนะน าในการด าเนินการประเมินการปฏิบัติงานของบุคลากร 
8. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
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4. งำนจัดระบบพัฒนำกำรบริหำรและพัฒนำบุคลำกรในองค์กร 
๑. นางอุษณี   ผูกไมตร ี ครู คศ.๒ หัวหน้างานระบบพัฒนาการบริหารบุคลากร 
๒. นายฐิติโชต  ชูธัญญะ ครู ค.ศ.๒ (๓) หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
๓. นางสาวสาลินี   สิทธิสาร  ครู ค.ศ.๒ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนา  

    และวัฒนธรรม 
๔. นางสาวสุภาพร  ศรีพุทธา ครู ค.ศ.๓  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
๕. นางวาสนา หนูขาว ครู ค.ศ.3  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ 

   และเทคโนโลยี 
๖. ว่าที่ ร.ต.หญิงวราภรณ์  ปานด ารงค์   ครู ค.ศ.๓  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและ 

   พลศึกษา 
๗. นางจันทร์วดี   รักษ์อาจ ครู ค.ศ.3  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ  
๘. นางสาวณิชชา   กัลยามงคล ครู ค.ศ.๑  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ 
๙. นางสาวอิสริยาภรณ์ ยี่ประชา ครู ค.ศ.๒  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 
๑๐. นายอุดมศักดิ์  ชาญเลิศ ครู ค.ศ.๓  หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
๑๑. นางสาวสรยา   เมฆมังกร ครู ค.ศ.๒ กรรมการ 
๑๒. นางสมพร ผาด า ครู ค.ศ.๓ กรรมการ  
๑๓. นางประภาพร  ทะลาสี ครู ค.ศ.1 กรรมการ 

 ๑๔.นางสาวเกิดสิริ เจียวพ่วง ครู คศ.๑ กรรมการ 
  ๑๕.นางสุพรรณิกา คมสันต์ ครูอัตราจ้าง กรรมการ 
  ๑๖.นางพรทิพย์   จานแก้ว เจ้าหน้าที่ธุรการ กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่  

1. จัดท าแผนพัฒนางาน/โครงการ แผนปฏิบัติราชการ 
2. ด าเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนขั้น เงินเดือน การเลื่ อนวิทยฐานะ การปรับวุฒิ  การแต่งตั้ ง  

การย้าย การโอนข้าราชการครูและบุคลากร 
3. ด าเนินการเกี่ยวกับการขออนุญาต/ลาศึกษาต่อ การเกษียณอายุราชการ การลาออกจากราชการ และ

การถึงแก่กรรม 
4. ด าเนินการเกี่ยวกับวินัยและการรักษาวินัย 
5. การด าเนินการเก่ียวกับการให้ขวัญและก าลังใจบุคลากร ส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติ 
6. ด าเนินการเกี่ยวกับการจ้างพนักงานราชการ พนักงานบริการ และลูกจ้างชั่วคราวให้เป็นไปตาม

หลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงการคลัง หรือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานก าหนด 
7. ด าเนินการปฐมนิเทศ และการพัฒนาแก่ผู้ที่ได้รับการสรรหา หรือบรรจุแต่งตั้งให้เป็นพนักงานราชการ 

ข้าราชการครู และบุคลากรทางการศึกษาในสถานศึกษา 
8.  ด าเนินการติดตาม ประเมินผลการทดลองปฏิบัติราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
9.  ศึกษา วิเคราะห์ ความต้องการจ าเป็นในการพัฒนาตนเองของข้าราชการครูและบุคลากรทางการ 

ศึกษา 
10. จัดกิจกรรมพัฒนาครูให้เป็นผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมตามมาตรฐานวิชาชีพครู 
11.  ส่งครูเข้ารับการอบรม จัดการอบรม และกิจกรรมศึกษาดูงานนอกสถานที่ เพ่ือพัฒนาครูให้มีความรู้

ความสามารถที่ทันต่อการเปลี่ยนแปลงอยู่เสมอ 
12.  ด าเนินกิจกรรมต่าง ๆ เพื่อส่งเสริมและพัฒนาครูให้มีวิทยฐานะสูงขึ้น 
13.  ส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 



 25 

14.  ส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณวิชาชีพ 
15.  ส่งเสริมให้มีการพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
16. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

๕. งำนวำงแผนอัตรำก ำลังและก ำหนดต ำแหน่ง 
๕.๑  งำนวิเครำะห์และวำงแผนอัตรำก ำลังคน  งำนก ำหนดต ำแหน่ง 
๑. นางสาวศิริรัตนา สุภาชัย รองผู้อ านวยการ ประธานกรรมการ 
๒. นายยศวัฒน์ ทับทิม รองผู้อ านวยการ ประธานกรรมการ 

 ๓. นางรัชนี เชื้อจันสา ครู คศ.๓ กรรมการ 
 ๔. นางพิชานันท์ จันทมัด ครู คศ.๓ กรรมการ 
 ๕. นางสาววรรณญากร ฤทธิ์เดช ครู คศ.๓ กรรมการ 
 ๖. นายจรัญ มูลจันทร์ ครู คศ.๑ กรรมการ 
 ๗. หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และหัวหน้างาน กรรมการ 
 ๘. นางอุษณี ผูกไมตรี ครู คศ.๒ กรรมการและเลขานุการ 

มีหน้ำที่ 
 ๑. วิเคราะห์ภารกิจและประเมินสภาพความต้องการก าลังคนกับภารกิจของสถานศึกษา 

๒. จัดท าแผนอัตราก าลังข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาของสถานศึกษา โดยความเห็นชอบ 
ของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานตามเกณฑ์ที่ ก.ค.ศ. ก าหนด 
 ๓. น าเสนอแผนอัตราก าลังเพ่ือขอความเห็นชอบต่อ อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนที่การศึกษา 
 ๔. น าแผนอัตราก าลังของสถานศึกษาสู่การปฏิบัติ 
 ๕. จัดท าภาระงาน (คู่มือการปฏิบัติหน้าที่ราชการ) ส าหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

๖.  จัดท าแบบฟอร์มการรับส่งทรัพย์สินของทางราชการไว้บริการข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
๗. น าเสนอแผนอัตราก าลังมาก าหนดต าแหน่งข้าราชการครูบุคลากรทางการศึกษาของสถานศึกษาต่อ 

ผู้อ านวยการสถานศึกษาเพ่ือน าเสนอ อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนที่การศึกษา และหรือ ก.ค.ศ. แล้วแต่กรณีพิจารณาอนุมัติ 
 ๘. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

๕.๒ งำนขอเลื่อนต ำแหน่งบุคลำกรทำงกำรศึกษำและวิทยฐำนะข้ำรำชกำรครู 
๑. นางอุษณี         ผูกไมตรี    ครู คศ.๒            หัวหน้างาน   

 ๒. นางรัชนี เชื้อจันสา ครู คศ.๓ กรรมการ 
 ๔. นางพิชานันท์ จันทมัด ครู คศ.๓ กรรมการ 
 ๕. นางสาววรรณญากร ฤทธิ์เดช ครู คศ.๓ กรรมการ 
 ๖. นายจรัญ มูลจันทร์ ครู คศ.๑ กรรมการ 
 ๗. หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และหัวหน้างาน กรรมการ 
 ๘. นางพรทิพย์ จานแก้ว เจ้าหน้าที่ธุรการ กรรมการและเลขานุการ 

มีหน้ำที่ 
๑. รวบรวมและเผยแพร่ ค าสั่ง แนวปฏิบัติต่าง ๆ ระเบียบเกี่ยวกับการขอเลื่อนวิทยฐานะ/ขอเปลี่ยนแปลง

เงื่อนไขต าแหน่ง/ข้อก าหนดต าแหน่งเพิ่มข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาตามหลักเกณฑ์ท่ี ก.ค.ศ. ก าหนด 
๒. ส่งค าขอปรับปรุงก าหนดต าแหน่ง/เพื่อเลื่อนวิทยฐานะ/ขอเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขต าแหน่ง /ขอก าหนดต าแหน่ง

เพ่ิมจากข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาของสถานศึกษาต่อส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เพ่ือน าเสนอ อ.ก.ค.ศ. 
เขตพ้ืนที่การศึกษา และ หรือ ก.ค.ศ. แล้วแต่กรณี พิจารณาอนุมัติและเสนอผู้มีอ านาจแต่งตั้ง 
 ๔. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
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 5.๓  งำนจ้ำงลูกจ้ำงประจ ำและจ้ำงลูกจ้ำงช่ัวครำว 
 ๑. นางอุษณี    ผูกไมตรี  ครู คศ.๒   หัวหน้างาน 
 ๒. นางพรทิพย์ จานแก้ว  เจ้าหน้าที่ธุรการ   กรรมการและเลขานุการ 

มีหน้ำที่ 
 ๑. รวบรวมเผยแพร่ ระเบียบ ค าสั่ง แนวปฏิบัติต่าง ๆ 

๒. จัดท าแบบฟอร์มเก่ียวกับการจ้างลูกจ้างชั่วคราวไว้บริการข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 ๓. จัดเตรียมข้อมูลเกี่ยวกับการจ้างลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชั่วคราว 

๔. ด าเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีการจ้างลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชั่วคราวในแต่ละกรณี 
๔.๑ กรณีการจ้างลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชั่วคราวโดยใช้เงินงบประมาณให้ด าเนินการตาม 

หลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงการคลังหรือตามเกณฑ์และวิธีการที่ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
ก าหนด 

๔.๒ กรณีการจ้างลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชั่วคราวกรณีอ่ืนนอกเหนือจากสถานศึกษา 
สามารถด าเนินการจ้างลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชั่วคราวของสถานศึกษาได้ โดยใช้เงินรายได้ของสถานศึกษา ภายใต้
หลักเกณฑ์และวิธีการที่สถานศึกษาก าหนด 
 ๕. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

5.๔  งำนแต่งตั้ง ย้ำย โอนข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ และงำนต่อใบประกอบวิชำชีพครู 
 ๑. นางสาวสรยา  เมฆมังกร ครู ค.ศ.๒   หัวหน้างาน   
 ๒. นางกมลณัชส์  กลมกลึง  ครู ค.ศ.๑   กรรมการ 
 ๓. นางสาวเกิดสิริ เจียวพ่วง ครู คศ.๑    กรรมการ 

๔. นางพรทิพย์  จานแก้ว  เจ้าหน้าที่ธุรการ   กรรมการและเลขานุการ 
มีหน้ำที่ 

 ๑. รวบรวมและเผยแพร่ ระเบียบ ค าสั่ง แนวปฏิบัติต่าง ๆ 
๒. จัดท าแบบฟอร์มเก่ียวกับการย้ายของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาไว้บริการข้าราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษา 
 ๓. เสนอค าร้องขอย้ายไปยังส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เพ่ือด าเนินการน าเสนอ อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนที่การศึกษา 
เพ่ือพิจารณาอนุมัติของผู้ประสงค์ย้ายและรับย้ายแล้วแต่กรณี 
 ๔. บรรจุและแต่งตั้งข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาที่รับย้ายมาจากสถานศึกษาอ่ืนในเขตพ้ืนที่
การศึกษาหรือเขตพ้ืนที่การศึกษาอ่ืน ส าหรับต าแหน่งข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 ๕. รายงานการบรรจุแต่งตั้งและข้อมูลประวัติส่วนตัวไปยังส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเพ่ือจัดท าทะเบียนประวัติ
ต่อไป 
 ๖. ด าเนินการน าข้อมูลข้าราชการครูเข้าระบบ KSP School เพ่ือเป็นฐานข้อมูลในการจัดการเอกสารใบประกอบ
วิชาชีพครู 

๗. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

กลุ่มงำนบริหำรกิจกำรนักเรียน 
คณะกรรมกำรกลุ่มบริหำรกิจกำรนักเรียน 
  ๑. นายยศวัฒน์          ทับทิม รองผู้อ านวยการฯ รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารกิจการ 
        นักเรียน หัวหน้างานระดับชั้น 
   ๒. นางสาววรรณญากร ฤทธิ์เดช ครู ค.ศ.๓  หัวหน้ากลุ่มบริหารกิจการ 
           นักเรียน , หัวหน้างานรักษา 
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           ระเบียบวินัยและแก้ไข 
           พฤติกรรมที่ไม่พึง ประสงค์ของ 
           นักเรียน , หัวหน้างานส่งเสริม 
           ประชาธิปไตยและงาน 
       กิจการนักเรียน , หัวหน้างานเวร 
       ประจ าวัน 
  ๓. นางสมพร    ผาด า  ครู ค.ศ.3  หัวหน้าส่งเสริมคุณธรรมและ 

       จริยธรรม 
  ๔. นายจรัญ    มูลจันทร์ ครู ค.ศ.1  หัวหน้างานป้องกันอุบัติเหตุ 
         นักเรียนและจราจร 
  ๕.  นางสาวสริตา  ดาบแก้ว  ครู ค.ศ.1  หัวหน้างานพัฒนาระบบดูแล 
         ช่วยเหลือนักเรียนและ 
         เครือข่ายผู้ปกครองนักเรียน 
  ๖. นางทัศนา   ใจภักด ี  ครู ค.ศ.3  หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 
                ๘. นายนพรัตน์   นิลเพ็ชร  ครู ค.ศ.3  หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๒ 
     ๙. นายฐิติโชต  ชูธัญญะ  ครู ค.ศ.2  หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ 
     1๐. นางสุรัชต์   รัตนชัย  ครู ค.ศ.2  หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔ 
     1๑. นางสาวขนิษฐา   สิงห์พรม ครู ค.ศ.๑  หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๕ 
     1๒. นางสาวสุภาพร   ศรีพุทธา  ครู ค.ศ.๓  หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖ 
   1๓. ว่าที่ ร.ต.หญิงวราภรณ์  ปานด ารงค์   ครู ค.ศ.3  กรรมการ 
   1๔. นางสาวอารีพร  เพ็งน้อย  ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
   1๕. นางสาวณัฐฐินีย์  เทียนทอง ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
   1๖. นางสาววรรณเลขา  กันเกตุ     ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
              ๑๗. นายสิทธิโชค      ภูลา     ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
   ๑๘. นางสาวนริศศา      ดวงภูเมฆ    ครู ค.ศ.1  หัวหน้างานสารสนเทศส านักงานปกครอง  
                                                                                              และเลขานุการ 
              ๑๙. นางสาวอัญชิษฐา    ขจรเดชวัฒนกุล ครู ค.ศ.1  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 หน้ำที ่  
  1. ก ากับดูแลงานในกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 
  2. จัดท าระเบียบและแนวปฏิบัติบุคลากรในงานต่าง ๆ 
  3. เขียนงาน/โครงการเพื่อเสนอของบประมาณ ตลอดจนสรุปผลงานที่ปฏิบัติในรอบปีที่ผ่านมา 
1. งำนรักษำระเบียบวินัยและแก้ไขพฤติกรรมท่ีไม่พึงประสงค์ของนักเรียน 
  1. นางสาววรรณญากร  ฤทธิ์เดช ครู ค.ศ.๓  หัวหน้างาน 
     ๒. นางสมพร   ผาด า  ครู ค.ศ.3  กรรมการ 
  ๓. นางทัศนา   ใจภักด ี  ครู ค.ศ.3  กรรมการ 
                ๔. นายนพรัตน์   นิลเพ็ชร  ครู ค.ศ.3  กรรมการ 
     ๕. นายฐิติโชต  ชูธัญญะ  ครู ค.ศ.2  กรรมการ 
       ๖. นางสุรัชต์   รัตนชัย  ครู ค.ศ.2  กรรมการ 
       ๗. นางสาวขนิษฐา   สิงห์พรม ครู ค.ศ.๑  กรรมการ 
       ๘. นางสาวสุภาพร   ศรีพุทธา  ครู ค.ศ.๓  กรรมการ 
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    ๙.  นางสาวสริตา ดาบแก้ว  ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
  1๐.  นางสาวสาลินี สิทธิสาร  ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
  1๑.  นายจรัญ  มูลจันทร์  ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
  1๒.  นายสุทธิพงษ์   โชติรมย์  ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
  ๑๓.  นายสิทธิโชค   ภูลา  ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
  1๔.  นางสาวอารีพร  เพ็งน้อย  คครู ค.ศ.1  กรรมการ 
  1๕.  นางสาววรรณเลขา กันเกตุ  ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
  1๖.  นางสาวณัฐฐินีย์ เทียนทอง ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
  1๗.  นายภิรมย์         น้อยผล  พนักงานราชการ  กรรมการ 
  1๘.  นางสุพรรณิกา    คมสันต์   ครูอัตราจ้าง   กรรมการ 
  ๑๙.  นางสาวนริศศา   ดวงภูเมฆ ครู ค.ศ.1  กรรมการและเลขานุการ 
  ๒๐.  นางสาวอัญชิษฐา  ขจรเดชวัฒนกุล ครู ค.ศ.1  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 หน้ำที ่   
  1. จัดท าข้อมูล หลักฐานของนักเรียนที่มีความประพฤติไม่เหมาะสม 
  2. ก าหนดวิธีการ ด าเนินการแก้ไขพฤติกรรมนักเรียน  ติดตามและประเมินผล 
            3. ประสานงานกับครูที่ปรึกษา ครูแนะแนว ผู้ปกครองนักเรียนเพื่อการดูแลแก้ไขพฤติกรรม 
                    นักเรียน 
  4. ด าเนินการจัดกิจกรรมเพ่ือพัฒนาคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของนักเรียนที่ไม่ผ่านการประเมิน 
2. งำนส่งเสริมประชำธิปไตยและงำนกิจกำรนักเรียน 
  1. นางสาววรรณญากร  ฤทธิ์เดช ครู ค.ศ.๓  หัวหน้างาน 
  ๒. นางสมพร      ผาด า  ครู ค.ศ.3  กรรมการ 
  ๓. นายอุดมศักดิ์         ชาญเลิศ ครู ค.ศ.3  กรรมการ 

  ๔. นางรัชนี            เชื้อจันสา  ครู ค.ศ.2  กรรมการ 
  ๕. นางสมใจ           พูนน าเภา ครู ค.ศ.2  กรรมการ 
  ๖. นางสาวสริตา      ดาบแก้ว ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
  ๗. นายจรัญ           มูลจันทร์ ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
  ๘. นางสาวอิสริยาภรณ์  ยี่ประชา  ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
                ๙. นายภิรมย์         น้อยผล  พนักงานราชการ  กรรมการ 
   1๐. นายสิทธิโชค      ภูลา   ครู ค.ศ.1  กรรมการ  
     1๑. นางสาวอัญชิษฐา  ขจรเดชวัฒนกุล ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
   1๒. นางสาววรรณเลขา  กันเกตุ ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
              1๓. นางสาวณัฐฐินีย์  เทียนทอง ครู ค.ศ.1  กรรมการและเลขานุการ 
   1๔.นางสาวนริศศา   ดวงภูเมฆ ครู  ค.ศ.1   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 หน้ำที่   

1. สนับสนุน  ส่งเสริม  กระบวนการประชาธิปไตย  จัดกิจกรรมเพื่อปลูกฝังประชาธิปไตยให้กับ 
นักเรียน 

2. ให้ค าแนะน าและอ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงานของคณะกรรมการบริหารนักเรียน 
3. ดูแลและประสานงานเกี่ยวกับงานหรือกิจกรรมที่นักเรียนมีส่วนเกี่ยวข้อง 
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3. งำนป้องกันแก้ไขปัญหำสำรเสพติดและกำรกระท ำที่ผิดกฎหมำย  
  1. นางสาววรรณญากร  ฤทธิ์เดช ครู ค.ศ.3  หัวหน้างาน 
     ๒. นางสมพร   ผาด า  ครู ค.ศ.3  กรรมการ 
  ๓. นางทัศนา   ใจภักด ี  ครู ค.ศ.3  กรรมการ 
                ๔. นายนพรัตน์   นิลเพ็ชร  ครู ค.ศ.3  กรรมการ 
     ๕. นายฐิติโชต  ชูธัญญะ  ครู ค.ศ.2  กรรมการ 
       ๖. นางสุรัชต์   รัตนชัย  ครู ค.ศ.2  กรรมการ 
       ๗. นางสาวขนิษฐา   สิงห์พรม ครู ค.ศ.๑  กรรมการ 
       ๘. นางสาวสุภาพร   ศรีพุทธา  ครู ค.ศ.๓  กรรมการ 
     ๙.ว่าที่ ร.ต.หญิงวราภรณ์  ปานด ารงค์  ครู ค.ศ.3  กรรมการ 

   ๑๐. นางสมใจ   พูนน าเภา  ครู ค.ศ.2  กรรมการ 
     1๑. นายจรัญ   มูลจันทร์  ครู ค.ศ.1  กรรมการ  

    1๒. นางสาวสาลินี    สุทธิสาร  ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
   1๓. นางสาวขนิษฐา สิงห์พรม ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
    ๑๔. นายภิรมย์   น้อยผล   พนักงานราชการ  กรรมการ 
   1๕. นางสาวณัฐฐินีย์  เทียนทอง ครู ค.ศ.1  กรรมการ 

     ๑๖. นางสาวอัญชิษฐา  ขจรเดชวัฒนกุล ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
   ๑๗. นางสาวอารีพร   เพ็งน้อย  ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
   ๑๘. นางสาววรรณเลขา  กันเกตุ ครู ค.ศ.1  กรรมการ 

   ๑๙. นางสาวสริตา     ดาบแก้ว  ครู ค.ศ.1  กรรมการและเลขานุการ 
              2๐. นางสาวนริศศา    ดวงภูเมฆ ครู ค.ศ.1  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 หน้ำที่   
  ดูแล แก้ไข ป้องกัน การแพร่ระบาดของยาเสพติดทุกชนิด ประสานงานกับหน่วยงานต่าง  ๆ ในการป้องกัน
แก้ไขพฤติกรรมเสี่ยง และรายงานสถานการณ์การใช้สารเสพติดตามก าหนด 
4. งำนส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรม 
  1. นางสมพร   ผาด า  ครู ค.ศ.3  หัวหน้างาน 
  2. นางภาวิณี  เพชรสุวรรณ  ครู ค.ศ.4  กรรมการ  
  3. นายอุดมศักดิ์   ชาญเลิศ  ครู ค.ศ.3  กรรมการ   
  4. นางสาวสาลินี   สุทธิสาร  ครู ค.ศ.1  กรรมการ  
  5. นายสุทธิพงษ์  โชติรมย์  ครู ค.ศ.1  กรรมการ  
     6. นางสาวณัฐฐินีย์ เทียนทอง ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
  7. นางกมลณัชส์ กลมกลึง  ครู ค.ศ.1  กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที่   
  จัดกิจกรรม  สนับสนุน  ส่งเสริม  ความมีคุณธรรม  จริยธรรมของนักเรียนให้เป็นผู้มีระเบียบวินัยมีความ
รับผิดชอบ  เสียสละและอุทิศตนให้เป็นประโยชน์ต่อส่วนรวม รวมทั้งรักในสถาบันชาติ  ศาสนา  และพระมหากษัตริย์
และสถาบันเทพศิรินทร์ลาดหญ้า  กาญจนบุรี 
5. งำนพัฒนำระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนและเครือข่ำยผู้ปกครองนักเรียน 
  1. นางสาวสริตา   ดาบแก้ว  ครู ค.ศ.๑  หัวหน้างาน 
  ๒. นางอัปสร       ศรีอรุณ   ครู ค.ศ.3  กรรมการ 
  ๓. นายสิทธิโชค     ภูลา   ครู ค.ศ.๑  กรรมการ 
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     ๔. คุณครูที่ปรึกษาทุกท่าน      กรรมการ 
  ๕. นางสาวอารีพร   เพ็งน้อย   ครู ค.ศ.๑  กรรมการและเลขานุการ 
  ๖. นางสาววรรณเลขา กันเกตุ  ครู ค.ศ.๑  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 หน้ำที ่   
  1. จัดท า  รวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้องกับระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนให้กับครูที่ปรึกษา 
    2. ประสานงานและอ านวยความสะดวกให้กับครูที่ปรึกษา หัวหน้าระดับชั้น  ในการเยี่ยมบ้านและการดูแล
ช่วยเหลือนักเรียน 
  3. จัดตั้งเครือข่ายผู้ปกครองระดับห้องเรียน เครือข่ายผู้ปกครองระดับชั้นเรียน เครือข่ายผู้ปกครองระดับ
คณะกรรมการบริหารเครือข่าย  เพ่ือพัฒนาการจัดการศึกษาของโรงเรียน 
  ๔. ด าเนินการระบบปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน ประสานงานกับครูที่ปรึกษา ให้ด าเนินการตาม
หลักเกณฑ์ตามปฏิทินการปฏิบัติงาน เพ่ือประโยชน์ของนักเรียน 
  ๕. ติดตาม  สรุป  ประเมินผลและรายงานผลการด าเนินงาน 
6. งำนป้องกันอุบัติเหตุนักเรียนและจรำจร 
  1. นายจรัญ    มูลจันทร์ ครู ค.ศ.1  หัวหน้างาน 
  ๒. นายนพรัตน์   นิลเพ็ชร  ครู ค.ศ.3  กรรมการ  
  ๓. ว่าที่ ร.ต.หญิงวราภรณ์  ปานด ารงค์   ครู ค.ศ.3  กรรมการ 
     ๔. นายสิทธิชัย   ศรีสรากรณ์ ครู ค.ศ.3  กรรมการ 
  ๕  นายอุดมศักดิ์ ชาญเลิศ  ครู ค.ศ.3  กรรมการ 
  ๖. นางสาวอารีพร   เพ็งน้อย   ครู ค.ศ.1  กรรมการและเลขานุการ 
            ๗. นายณัฐภัทร ชูลาภ  ครูอัตราจ้าง  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

หน้ำที ่    
     จัดท าข้อมูล  สถิติการเดินทาง  จัดระเบียบการใช้ยานพาหนะของนักเรียนและบุคลากรในโรงเรียน รณรงค์
และก ากับดูแลการขับขี่รถจักรยานยนต์ของนักเรียน  ครูและบุคลากรในโรงเรียนโดยสวมหมวกนิรภัยและรักษาวินัย
จราจร  ควบคุมการออกนอกบริเวณโรงเรียนของนักเรียนร่วมกับครูประจ าชั้น หัวหน้าระดับและครูเวรประจ าวัน 
7. งำนระดับชั้น 
  นายยศวัฒน์  ทับทิม            หัวหน้างานระดับชั้น       

 นางสาววรรณญากร   ฤทธิ์เดช            กรรมการและเลขานุการ  
ชั้นมัธยมศึกษำปีท่ี ๑ 

1. นางทัศนา    ใจภักด ี   หัวหน้าระดับ   
2. นางสาวสาลินี   สุทธิสาร   รองหัวหน้าระดับ  
3. นายสิทธิชัย   ศรีสรากรณ์  กรรมการ  
4. นางวิภาวรรณ    โชติสวัสดิ์  กรรมการ  
5. ว่าที่ ร.ต.หญิงวราภรณ์   ปานด ารงค ์  กรรมการ  
6. นางสาวอิสริยาภรณ์  ยี่ประชา   กรรมการ     
7. นางสาวเกิดสิริ    เจียวพ่วง  กรรมการ  

     ๘.  นายภิรมย์    น้อยผล   กรรมการ 
     ๙.  นายณัฐภัทร  ชูลาภ   กรรมการ 
    ๑๐. นางอุษณี    ผูกไมตร ี  กรรมการและเลขานุการ  
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ชั้นมัธยมศึกษำปีท่ี ๒ 
1. นายนพรัตน์   นิลเพ็ชร   หัวหน้าระดับ   
2. นางเนตรดาว   นิลเพ็ชร   รองหัวหน้าระดับ  
3. นางวาสนา   หนูขาว   กรรมการ  
4. นางสมใจ    พูนน าเภา  กรรมการ  
5. นางพิชานันท์   จันทมัด   กรรมการ  
6. นางจันทร์วดี    รักษ์อาจ   กรรมการ  
7. นางกมลณัชส์   กลมกลึง   กรรมการ 
๘ นางสาวเพ็ญนภา   วิชัยสุทธิพันธุ์  กรรมการ    
๙.  นางสาวณัฐฐินีย์   เทียนทอง  กรรมการ 

         ๑๐.  นางสาวอารีพร   เพ็งน้อย   กรรมการและเลขานุการ  
 

ชั้นมัธยมศึกษำปีท่ี ๓ 
1. นายฐิติโชต  ชูธัญญะ   หัวหน้าระดับ  
2. นางสาวนริศศา   ดวงภูเมฆ  รองหัวหน้าระดับ   
3. นางอัปสร  ศรีอรุณ   กรรมการ  
4. นายอุดมศักดิ์   ชาญเลิศ   กรรมการ  
5. นางสาวพรทิพย์   ศรีจันทร์  กรรมการ  
6. นางสาวสรยา เมฆมังกร  กรรมการ 
7. นายสิทธิโชค    ภูลา   กรรมการ   
8. นางสาวสุพรรณิกา   คมสันต์   กรรมการ 
9. นางสาวธนาทิพ   ภู่พันธ์   กรรมการ  
10. นางสาววรรณเลขา   กันเกต ุ   กรรมการและเลขานุการ  

ชั้นมัธยมศึกษำปีท่ี ๔ 
1. นางสุรัชต์    รัตนชัย   หัวหน้าระดับ  
2. นางสาวอัญชิษฐา    ขจรเดชวัฒนกุล  รองหัวหน้าระดับ   
3. นางสมพร    ผาด า   กรรมการ    
4. นางภาวิณี    เพชรสุวรรณ  กรรมการ  
5. นางรัชนี    เชื้อจันสา  กรรมการ 
6. นางสาวเอมิกา   พลานนท์  กรรมการและเลขานุการ  

  

     ชั้นมัธยมศึกษำปีท่ี ๕ 
1. นางสาวขนิษฐา   สิงห์พรม  หัวหน้าระดับ  
2. นางสาวสริตา ดาบแก้ว   รองหัวหน้าระดับ   
3. นางสาววรรณญากร  ฤทธิ์เดช   กรรมการ  
4. นายจรัญ    มูลจันทร์  กรรมการ  
5. นายสุทธิพงษ์   โชติรมย์   กรรมการและเลขานุการ  

  

     ชั้นมัธยมศึกษำปีท่ี ๖ 

1. นางสาวสุภาพร   ศรีพุทธา   หัวหน้าระดับ  
2. นางพนาไพร   ศิริรัตน์   รองหัวหน้าระดับ   
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3. นางเงาแข    ด้วงศร ี   กรรมการ  
4. นายสุบิน  ติณภูมิ   กรรมการ 
5. นางประภาพร   ทะลาสี   กรรมการ 
6. นางสาวสุภาวดี   จาวสุวรรณวงษ์  กรรมการและเลขานุการ 

 หน้ำที่    
 ประสานงานกับครูที่ปรึกษาในการพัฒนา  สนับสนุน  ส่งเสริมพฤติกรรม  ความประพฤติ  การแต่งกาย  
ตลอดจนรณรงค์คุณลักษณะอันพึงประสงค์ของโรงเรียนให้เกิดแก่นักเรียน  รวมทั้งติดตาม  ประเมินผลและรายงานผล
การด าเนินงาน 
8. งำนเวรประจ ำวัน 
  1. นางสาววรรณญากร   ฤทธิ์เดช  ครู ค.ศ.๓ หัวหน้างาน 

      ๒. นางสาวสริตา ดาบแก้ว ครู ค.ศ.๑ กรรมการ 
      ๓. นางสาวณัฐฐินีย์ เทียนทอง ครู ค.ศ.๑ กรรมการ 

  ๔. นางรัชนี   เชื้อจันสา ครู ค.ศ.๓ หัวหน้าเวรประจ าวันจันทร์  
  ๕. นางสาวสุภาวดี จาวสุวรรณวงษ์ ครู ค.ศ.๓ หัวหน้าเวรประจ าวันอังคาร 
  ๖. นายฐิติโชต ชูธัญญะ ครู ค.ศ.๒ (๓) หัวหน้าเวรประจ าวันพุธ 
  ๗. นางเนตรดาว   นิลเพ็ชร ครู ค.ศ.๓ หัวหน้าเวรประจ าวันพฤหัสบดี 
  ๘. นายอุดมศักดิ์ ชาญเลิศ ครู ค.ศ.๓ หัวหน้าเวรประจ าวันศุกร์ 
  ๙. นางสาวอารีพร          เพ็งน้อย ครู ค.ศ.๑ กรรมการและเลขานุการ 
   ๑๐. นางสาววรรณเลขา     กันเกต ุ ครู ค.ศ.๑ กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
 หน้ำที ่  

๑. จัดท าค าสั่งเวรประจ าวัน สมุดบันทึกเวร ประสานงานกับครูเวรประจ าวันเพ่ือการดูแลด้านระเบียบวินัย  
ความปลอดภัยของนักเรียนและความสะอาดของโรงเรียน  

๒. หัวหน้าเวรประจ าวันบันทึกการปฏิบัติงานในแต่ละพ้ืนที่ที่ได้รับมอบหมาย และเสนอต่อผู้อ านวยการ  
9. งำนสำรสนเทศส ำนักงำนปกครอง 
  1. นางสาวนริศศา     ดวงภูเมฆ ครู ค.ศ.๑  หัวหน้างาน 
  ๒. นางสาวสริตา       ดาบแก้ว ครู ค.ศ.๑  กรรมการ 
  ๓. นายสิทธิโชค        ภูลา   ครู ค.ศ.๑  กรรมการ 
  ๔. นางสาวอารีพร     เพ็งน้อย ครู ค.ศ.1  กรรมการ 
  ๕. นางสาวอัญชิษฐา  ขจรเดชวัฒนกุล ครู ค.ศ.1  กรรมการ 

      ๖. นางสาววรรณเลขา  กันเกตุ ครู ค.ศ.1  กรรมการและเลขานุการ 
      ๗. นางสาวณัฐฐินีย์   เทียนทอง ครู ค.ศ.1  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 

 หน้ำที ่
    1. รับ – ส่งและจัดเก็บหนังสือราชการ ท าระเบียบวาระการประชุมและบันทึกการประชุม 
  2. จัดท าแบบฟอร์ม เอกสารเกี่ยวกับระเบียบ ข้อบังคับ แนวปฏิบัติ เอกสารต่าง  ๆ เช่น คู่มือครู คู่มือ
นักเรียน เผยแพร่และประชาสัมพันธ์ให้บุคลากรและนักเรียนทราบโดยทั่วกัน 
  3. จัดท าแผนงาน/โครงการ ปฏิทินปฏิบัติการ เก็บรวบรวมสถิติในด้านต่าง ๆ วิเคราะห์ผลการด าเนินงาน
กิจการนักเรียนและรายงานผล 

4. จัดระบบสารสนเทศและเทคโนโลยีในงานกิจการนักเรียน 
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 ทั้งนี้  ให้บุคลากรที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่อย่างเคร่งครัด  โดยค านึงถึงประโยชน์ของสถานศึกษาและถือ
ปฏิบัติตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ 
 
   สั่ง  ณ  วันที่  ๒๑ มีนาคม  พ.ศ. ๒๕6๕ 
 
      
 
           (นางวิชญาณี  บุญทวี) 
    ผู้อ านวยการโรงเรียนเทพศิรินทร์ลาดหญ้า กาญจนบุรี 
 
 


