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กลุมงานบริหารวิชาการ 
คณะกรรมการวางแผนงานวิชาการ 
 ๑.  นายยศวัฒน    ทับทิม รองผูอํานวยการ รองผูอํานวยการกลุมบริหารวิชาการ 

 ๒.  นางสาวศิริรัตนา  สุภาชัย รองผูอํานวยการ หัวหนางานการคัดเลือกหนังสือ  
        แบบเรียนเพ่ือใชในสถานศึกษา 
 ๓. นางพิชานันท   จันทมัด  ครู คศ.๓ หัวหนากลุมบริหารวิชาการ 

หัวหนางานทะเบียนและการเทียบโอน 
ผลการเรียน และหัวหนางานการรับนักเรียน 

 ๔.  นางสาวสุภาพร   ศรีพุทธา  ครู คศ.๓ ผูชวยกลุมบริหารวิชาการและ 
        หัวหนางานหลักสูตรของสถานศึกษา 
        และหัวหนากลุมสาระคณิตศาสตร 
 

  ๕.  นางสาวสุภาวดี  จาวสุวรรณวงษ   ครู คศ.๓ หัวหนางานวัดผลและประเมินผล 
  ๖.  นางสุรชัต รัตนชัย  ครู คศ.๒ หัวหนางานประกันคุณภาพการศึกษา 

และหัวหนางานจัดการเรียนการสอน 
    ๗.  นางสาวเกิดสิริ  เจียวพวง  ครู คศ.๑ หัวหนางานพัฒนาสื่อนวัตกรรมและ 

เทคโนโลย ี 
 ๘.  นางอัปสร ศรีอรุณ  ครู คศ.๓ หัวหนางานแนะแนว 
 ๙.  นางสาวสรยา   เมฆมังกร  ครู คศ.๒ หัวหนางานพัฒนาและสงเสริมใหมีแหลง 
       เรียนรู 
 ๑๐.  นางวาสนา   หนูขาว  ครู คศ.๓ หัวหนางานวิจัยและนวัตกรรมเพ่ือการศึกษา 
       หัวหนากลุมสาระฯวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

 ๑๑.  นางสาวอารีพร เพ็งนอย  ครู ค.ศ.๑ หัวหนากลุมสาระฯภาษาไทย 
 ๑๒.  นางสาวสาลิน ี  สิทธิสาร  ครู คศ.๒ หัวหนากลุมสาระฯสังคมศึกษา ศาสนาและ 

วัฒนธรรม 
 ๑๓.  วาท่ี ร.ต.หญิงวราภรณ  ปานดํารงค   ครู คศ.๓ หัวหนากลุมสาระฯสุขศึกษาและพละศึกษา 

 ๑๔.  นางสาวณิชชา   กัลยามงคล  ครู คศ.๑ หัวหนากลุมสาระฯการงานอาชีพ 
 ๑๕.  นางสาวอิสริยาภรณ  ยีป่ระชา ครู คศ.๒ หัวหนากลุมสาระฯภาษาตางประเทศ 

 ๑๖.  นายอุดมศักดิ์   ชาญเลิศ  ครู คศ.๓ หัวหนากลุมกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
 ๑๗.  นางสาววรัทยา  ชีวาภัทรกุล ครู อัตราจาง กรรมการ 
 ๑๘.  นางสุพรรณิกา  คมสันต  ครู อัตราจาง กรรมการ 
 ๑๙.  นางจันทรวดี   รักษอาจ  ครู คศ.๓ หัวหนางานสํานักงานวิชาการ  
       หัวหนางานนิเทศการเรียนการสอนและ 

ผูชวยกรรมการและเลขานุการ 
 หนาท่ี   
  ๑. รวมกันจัดทําแผนปฏิบัติการ กําหนดงาน โครงการ  การใชงบประมาณของการปฏิบัติงานในกลุมบริหาร
วิชาการ/กลุมสาระฯ 
      ๒. รวมกันวางแผนการสอน การปฏิบัติงานของกลุม/กลุมสาระการเรียนรูใหดําเนินไปตามวัตถุประสงคของ
หลักสูตร 
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      ๓. กํากับดูแล ติดตามการเรียนการสอน การวัดผลประเมินผลใหเปนไปตามระเบียบท่ีกระทรวงศึกษาธิการ
กําหนด 
      ๔. แนะนํา การสอน พัฒนาหลักสูตร ควบคุมดูแลการใชวัสดุ  อุปกรณแกครูและบุคลากรท่ีเก่ียวของ 
  ๕. รวมกันแกไขปญหาตาง ๆ เก่ียวกับการเรียนการสอน 
 ๖. กํากับ ดูแล การเรียนการสอนในกลุมสาระการเรียนรูและกลุมพัฒนาผูเรียนท่ีรับผิดชอบใหดําเนินไปตาม
หลักสูตร  
 ๗. วางแผนงานวิชาการ  จัดทําแผนปฏิบัติการ  กําหนดงานและโครงการ กําหนดงบประมาณรายจายและ
ดําเนินการตามแผนปฏิบัติการของกลุมสาระการเรียนรูและกลุมพัฒนาผูเรียน 
 ๘. วิเคราะหหลักสูตรและติดตามดูแลกิจกรรมภายในกลุมสาระการเรียนรู/กลุมพัฒนาผูเรียน 
 ๙. นิเทศ  ติดตามการเรียนการสอนของบุคลากรในกลุมสาระการเรียนรู/กลุมพัฒนาผูเรียน 
 ๑๐. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
คณะกรรมการบริหารกลุมงานบริหารวิชาการตามสายงาน 
1. งานสํานักงานวิชาการ 
 ๑.  นางจันทรวด ี รักษอาจ ครู คศ.3 หัวหนางาน 
 ๒.  นางสาววรัทยา  ชีวาภัทรกุล ครูอัตราจาง กรรมการ  
 ๓.  นางสุพรรณิกา คมสันต ครูอัตราจาง           กรรมการและเลขานุการ 
 หนาท่ี    
  ๑. สํารวจความตองการจําเปนของกลุมงานวิชาการ  
  ๒. จัดระบบสงเสริม สนับสนุนและอํานวยความสะดวกในการบริหารดานวิชาการ  
  ๓. จัดหาสื่อวัสดุอุปกรณ เทคโนโลยีท่ีเหมาะสมเพ่ือสนับสนุนและอํานวยความสะดวกในการปฏิบัติงานทุก
ดาน 
  ๔. ติดตาม ประเมินผลการสนับสนุน และอํานวยความสะดวกในการปฏิบัติงานของบุคลากรในดานตาง ๆ  
  ๕. นําผลการประเมินมาปรับปรุงแกไข เพ่ือใหการสนับสนุน และอํานวยความสะดวกดานตาง ๆ ใหมีความ
ยืดหยุนคลองตัวและมีประสิทธิภาพ  
  ๖. รับ-สงหนังสือและเสนอเรื่องใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
   ๗. ลงทะเบียนและทําทะเบียนคุมหนังสือรับ-สง หนังสือราชการกลุมงานวิชาการ  
  ๘. จัดทําเอกสารแบบฟอรมตาง ๆ ในกลุมบริหารงานวิชาการ  
  ๙. บันทึกและจัดทํารายงานการประชุมของกลุมบริหารวิชาการ  
  ๑๐. สรุปรายงานการดําเนินงานของงานเม่ือสิ้นปการศึกษา  
  ๑๑. จัดทําสถิติการมาเรียน การเขาเรียนของนักเรียน 
  ๑๒. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย        
2. งานหลักสูตรของสถานศึกษา 
 ๑.  นางสาวสุภาพร ศรีพุทธา  ครู  คศ.๓  หัวหนางาน 
 ๒.  นางสุรัชต   รัตนชัย   ครู  คศ.๒  กรรมการ 
 ๓.  นายสุทธิพงษ      โชติรมย  ครู คศ.๑  กรรมการ 
 ๔.  นางสาวณัฐฐินีย เทียนทอง  ครู  คศ.๑  กรรมการ  
 5.  หัวหนากลุมสาระการเรียนรูและกิจกรรมพัฒนาผูเรียน  กรรมการ 
 6.  นางสาวนริศศา ดวงภูเมฆ ครู  คศ.๑  กรรมการและเลขานุการ 
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 หนาท่ี    
  ๑. ศึกษาวิเคราะหเอกสารหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ.๒๕๕๑  ขอมูลสารสนเทศเก่ียวกับ
สภาพปญหาและความตองการของสังคม ชุมชน และทองถ่ิน รวมกับคณะกรรมการ บริหารหลักสูตรและวิชาการ 

๒. วิเคราะหสภาพแวดลอมและประเมินสถานภาพสถานศึกษา เพ่ือกําหนดวิสัยทัศน ภารกิจ เปาหมาย 
คุณลักษณะท่ีพึงประสงค โดยการมีสวนรวมของทุกฝายรวมท้ังคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  

๓. จัดทําโครงสรางหลักสูตรและสาระตาง ๆ ท่ีกําหนดใหมีในหลักสูตรสถานศึกษาท่ีสอดคลองกับ 
วิสัยทัศน เปาหมายและคุณลักษณะท่ีพึงประสงค โดยพยายามบูรณาการเนื้อหาสาระท้ังในกลุมสาระการเรียนรูเดียวกัน 
และระหวางกลุมสาระการเรียนรูตามความเหมาะสม   
  ๔. ดูแลการนําหลักสูตรไปใชในการจัดการเรียนการสอนและการบริหารจัดการหลักสูตรใหเหมาะสม   
  ๕. นิเทศการใชหลักสูตร รวมกับคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการ  
  ๖. ติดตามและประเมินการใชหลักสูตร    
  ๗. ปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตรตามความเหมาะสม   
  ๘. สรุปรายงานการดําเนินงานของงานเม่ือสิ้นปการศึกษา   
  ๙. วางแผนการดําเนินงานวิชาการ กําหนดสาระรายละเอียดของหลักสูตรระดับสถานศึกษา และแนวการ
จัดสวนสาระการเรียนรูและกิจกรรมพัฒนาผูเรียนของสถานศึกษาใหสอดคลองกับหลักสูตรการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน สภาพ
เศรษฐกิจ สังคม ศิลปวัฒนธรรม ภูมิปญญาของทองถ่ิน   
  ๑๐. จัดทําคูมือการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการของสถานศึกษา นิเทศ กํากับติดตาม ใหคําปรึกษา
เก่ียวกับการพัฒนาหลักสูตร การจัดกระบวนการเรียนรู การวัดและประเมินผลและการแนะแนว ใหสอดคลองและเปนไป
ตามมาตรฐานหลักสูตรการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน   
  ๑๑. สงเสริมและสนับสนุนการพัฒนาบุคลากรเก่ียวกับการพัฒนาหลักสูตร การจัดกระบวนการเรียนรู การ
วัดและประเมินผลและการแนะแนวใหเปนไปตามจุดหมายและแนวทางการดําเนินการหลักสูตร   
  ๑๒. ประสานความรวมมือกับบุคคลหนวยงาน องคกรตาง ๆ และชุมชนเพ่ือใหการใชหลักสูตรเปนไปอยางมี
ประสิทธิภาพและมีคุณภาพ   
  ๑๓. ประชาสัมพันธหลักสูตรและการใชหลักสูตรแกนักเรียนผูปกครอง ชุมชนและผูเก่ียวของ นําขอมูล
ปอนกลับจากฝายตาง ๆ มาพิจารณาเพ่ือการปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา  
  ๑๔. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย    
3. งานทะเบียนและการเทียบโอนผลการเรียน 
  ๑.  นางพิชานันท จันทมัด   ครู คศ.3  หัวหนางาน 
  ๒.  นางจันทรวดี   รักษอาจ   ครู คศ.3  กรรมการ 
  ๓.  นางสาวสุภาวดี    จาวสุวรรณวงษ  ครู คศ.๓  กรรมการและเลขานุการ 
  ๔.  นางสาววรัทยา  ชีวาภัทรกุล       เจาหนาท่ีวิชาการ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
 หนาท่ี  

  ๑. จัดทําทะเบียนนักเรียนเขาใหมใหตอเนื่องและเปนปจจุบัน 
    ๒. จัดเตรียม จัดทําเอกสารหลักฐานทางการศึกษา และจัดทําทะเบียนคุมใหเปนปจจุบัน ตรวจสอบงาย 
(ปพ. ๑, ปพ. ๒, ปพ. ๓, ปพ. ๔, ปพ. ๖, ปพ. ๗)  

  ๓. จัดทําขอมูลนักเรียน ครู รายวิชา รหัสวิชา ในโปรแกรม SGS    
  ๔. จัดทํารายงานขอมูลนักเรียน ยายเขา ยายออก ออกกลางคัน  
  ๕. จัดทําแผน/โครงการ/ปฏิทินปฏิบัติงานทะเบียนนักเรียน  
  ๖. จัดทําฟอรมคํารองตาง ๆ ท่ีใชในงานทะเบียนนักเรียน  
  ๗. ดําเนินการจัดซ้ือวัสดุ อุปกรณท่ีตองใชในงานทะเบียนนักเรียน  
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  ๘. เปนคณะกรรมการฝายบริหารงานวิชาการ  
  ๙. เปนคณะกรรมการเทียบโอนผลการเรียนสําหรับนักเรียนท่ียายเขามาเรียนใหม  
  ๑๐. เปนคณะกรรมการจัดนักเรียนเขาแผนการเรียน  
  ๑๑. จัดทําขอมูล  สถิติ  เอกสารรับรอง   ผลการเรียน  ใบ ปพ. ๑ ปพ. ๒ นักเรียนท่ีจบหลักสูตร  

  ๑๒. ตรวจสอบระเบียนแสดงผลการเรียน จัดทําแบบรายงานผลการเรียน (ปพ. ๓) ของผูจบหลักสูตร  
ภายใน ๓๐ วัน  

    ๑๓. ดําเนินการตรวจสอบวุฒิการศึกษาของนักเรียนท่ีจบหลักสูตร  
  ๑๔. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย    

4. งานวัดผลและประเมินผล 
  ๑. นางสาวสุภาวดี  จาวสุวรรณวงษ    ครู คศ.๓  หัวหนางาน 
  ๒. นางพิชานันท   จันทมัด   ครู คศ.3  กรรมการ 
  ๓. นางจันทรวดี   รักษอาจ   ครู คศ.3    กรรมการ 
  ๔. นางสาววรัทยา   ชีวาภัทรกุล  เจาหนาท่ีวิชาการ กรรมการและเลขานุการ  

หนาท่ี  
  ๑. กําหนดระเบียบ แนวปฏิบัติเก่ียวกับการวัดผลและประเมินผลของสถานศึกษา 
   ๒. สงเสริมใหครูจัดทําแผนการวัดผลและประเมินผลแตละรายวิชา ใหสอดคลองกับมาตรฐาน  

การศึกษา สาระการเรยีนรู หนวยการเรียนรู แผนการจัดการเรียนรู และการจัดกิจกรรมการเรียนรู  
  ๓. สงเสริมใหครูดําเนินการวัดผลและประเมินผลการเรียนการสอน โดยเนนการประเมินตามสภาพจริงจาก
กระบวนการการปฏิบัติและผลงาน  

  ๔. พัฒนาเครื่องมือการวัดและประเมินผลใหไดมาตรฐาน  
  ๕. จัดทําแผน / โครงการ / ปฏิบัติงานวัดและประเมินผล ดําเนินการจัดซ้ือ วัสดุ อุปกรณท่ีตองใชในงานวัด 
และประเมินผล  

  ๖. สรางและปรับปรุงเครื่องมือในการวัดและประเมินผล  
  ๗. นิเทศ  ติดตาม  ประสานงานเก่ียวกับงานวัดและประเมินผลของครูอาจารย  
  ๘. จัดทําเอกสารเก่ียวกับงานวัดและประเมินผล  
  ๙. รวมเปนคณะกรรมการงานวิชาการ  
  ๑๐. รวบรวมผลการเรียนของนักเรยีนและผลการสอนของครเูสนอผูบริหาร  
  ๑๑. สงเสริม สนับสนุนใหครูอาจารยผลิตสื่อและเครื่องมือในการวัดและประเมินผล  
  ๑๒. จัดเก็บขอสอบวัดผลทุกรายวิชา / ทุกภาคเรียน  
  ๑๓. ดําเนินการรับคํารอง การสอบแกตัวและผลการสอบแกตัวเสนอผูบริหาร  

  ๑๔. รวบรวมขอมูล สถิติงานวัดผลใหเปนปจจุบันเพ่ือเปนประโยชนในการพัฒนางานวัดและประเมินผล  
  ๑๕. ดําเนินการสํารวจรายชื่อนักเรียนท่ีมีเวลาเรียนไมครบ ๖๐% , ๘๐% เสนอผูบริหาร 
เพ่ือพิจารณาสั่งการ  

  ๑๖. ดําเนินการใหมีระบบการวัดและประเมินผลท่ีรัดกุม เหมาะสมและยุติธรรม  
  ๑๗. ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย       

5.  งานประกันคุณภาพการศึกษา 
  ๑. นางสุรัชต รัตนชัย ครู คศ.๒ หัวหนางาน  
  2. นางสาวเกิดสิริ เจียวพวง ครู คศ.๑ กรรมการ 
  3. หัวหนากลุมสาระการเรียนรูและกิจกรรมพัฒนาผูเรียน กรรมการ 
  4. นางสาวอัญชิษฐา   ขจรเดชวัฒนกุล คร ูค.ศ.๑                 กรรมการและเลขานุการ 
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 หนาท่ี    
๑. จัดระบบโครงสรางองคกร ใหรองรับการจัดระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 

  ๒. กําหนดเกณฑการประเมิน เปาหมายความสําเร็จของสถานศึกษาตามมาตรฐานการศึกษาและตัวชี้วัด
ของกระทรวง เปาหมายความสําเร็จของเขตพ้ืนท่ีการศึกษา หลักเกณฑและวิธีการประเมินของสํานักงานรับรองมาตรฐาน
และประเมินคุณภาพการศึกษา  
 ๓. วางแผนการพัฒนาคุณภาพการศึกษา ตามระบบการประกันคุณภาพการศึกษาใหบรรลุตามเปาหมาย
ความสําเร็จของสถานศึกษา  
  ๔. ดําเนินการพัฒนางานตามแผนติดตาม ตรวจสอบ และประเมินคุณภาพภายในเพ่ือปรับปรุง พัฒนาอยาง
ตอเนื่อง  
 ๕. ประสานความรวมมือกับสถานศึกษาและหนวยงานอ่ืนในการปรับปรุงและพัฒนาระบบประกันคุณภาพ
ภายใน และการพัฒนาคุณภาพการศึกษาตามระบบการประกันคุณภาพการศึกษา  
 ๖. ประสานงานกับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา เพ่ือการประเมินคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษาตามระบบการ
ประกันคุณภาพการศึกษาภายในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ประสานงานกับสํานักงานรับรองมาตรฐานการศึกษาการประเมิน
สถานศึกษาเพ่ือเปนฐานในการพัฒนาอยางเปนระบบและตอเนื่อง  
6. งานพัฒนาส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยี 

  ๑.  นางสาวเกิดสิริ   เจียวพวง  ครู คศ.๑  หัวหนางาน  
  ๒.  นายจรัญ   มูลจนัทร  ครู คศ.๑  กรรมการ 
  ๓.  นางสาวรังสิมา คูหามงคล  ครู คศ.๑  กรรมการ 

  ๔.  นางสาวสุพรรณิกา  คมสันต  ครูอัตราจาง  กรรมการและเลขานุการ 
  หนาท่ี 
  ๑. ศึกษา วิเคราะห ความจําเปนในการใชสื่อและเทคโนโลยีเพ่ือการจัดการเรียนการสอน และการ
บริหารงานวิชาการ  
  ๒. สงเสริมใหครูผลิตสื่อ พัฒนาสื่อ และนวัตกรรมการเรียนการสอน  
  ๓. จัดหาสื่อและเทคโนโลยีเพ่ือใชในการจัดการเรียนการสอนและการพัฒนางานดานวิชาการ  
  ๔. ประสานความรวมมือในการผลิต จัดหา พัฒนาการใชสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีเพ่ือการ 
จัดการเรียนการสอน และพัฒนางานวิชาการกับสถานศึกษา บุคคล ครอบครัว องคกร หนวยงานและสถาบันอ่ืน ๆ   
  ๕. การประเมินผลการพัฒนาการใชสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา  
  ๖. เปนศูนยวิทยบริการ ใหบริการสื่อ  นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาแกกลุมสาระการเรียนรูตาง ๆ  
  ๗. การจัดทําแผนงาน / โครงการของงานเทคโนโลยีทางการศึกษา  
  ๘. การประเมินผลการดําเนินงานดานการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี  
  ๙. การสรุป รายงานผล และการนําผลไปวางแผนการพัฒนาในปตอไป  
  ๑๐. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย   
 7. งานแนะแนว     
  ๑. นางอัปสร   ศรีอรุณ   ครู คศ.๓  หัวหนางาน 
  ๒. นางสาวสรยา เมฆมังกร  ครู คศ.๒  กรรมการ 
  ๓. นางพิชานันท จันทมัด   ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๔. นางสาวเกิดสิริ   เจียวพวง   ครู คศ.๑  กรรมการ 
  ๕. นางสุพรรณิกา   คมสันต   ครูอัตราจาง  กรรมการและเลขานุการ 
 หนาท่ี  
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  ๑. จัดระบบการแนะแนววิชาการและวิชาชีพภายในสถานศึกษา โดยเชื่อมโยงกับระบบดูแลชวยเหลือ
นักเรียน และกระบวนการเรียนการสอน  
  ๒. ดําเนินการแนะแนวการศึกษา โดยความรวมมือของครูทุกคนในสถานศึกษา  
  ๓. ติดตามและประเมินผลระบบและกระบวนการแนะแนวการศึกษาในสถานศึกษา  
  ๔. ประสานความรวมมือ และแลกเปลี่ยนเรียนรูประสบการณดานการแนะแนวการศึกษา 
กับสถานศึกษาหรือเครือขายการแนะแนวภายในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
  ๕. จัดบริการหลัก  ๕ บริการอยางตอเนื่อง  
  ๖. จัดทําระเบียนสะสมและเครื่องมือท่ีใชในการศึกษานักเรียนรายบุคคล  
  ๗. จัดหาและรวบรวมขอมูล  ขาวสาร  ระเบียบการสมัคร  ประกาศ  ใบสมัคร  ท่ีเก่ียวของกับเรื่องสวนตัว
การศึกษาตอและอาชีพ  
  ๘. จัดบริการใหคําปรึกษาแกนักเรียนในเรื่องสวนตัว  สังคม  การศึกษาและอาชีพ  
  ๙. รวมเปนคณะกรรมการในการจัดหาทุนการศึกษาและดําเนินการในการพิจารณาจัดสรรทุน และมอบ
ทุนการศึกษาใหแกนักเรียน  
  ๑๐. ติดตามผลการศึกษาตอของนักเรียนท่ีจบชั้น ม.๓ และ ม. ๖ และจัดทําขอมูลสารสนเทศ  
  ๑๑. รวมมือและประสานงานกับครูประจําชั้น ฝายกิจกรรมนักเรียน ในการแกไขปญหานักเรียน  
  ๑๒. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย  
8. งานพัฒนาและสงเสริมใหมีแหลงเรียนรู 
  ๑. นางสาวสรยา    เมฆมังกร  ครู คศ.๒  หัวหนางาน 

  ๒. นางสุรัชต    รัตนชัย   ครู คศ.๒  กรรมการ 
  ๓. นางสาวขนิษฐา  สิงหพรม  ครู คศ.๑  กรรมการ 
  ๓. นางสุพรรณิกา   คมสันต   ครูอัตราจาง  กรรมการและเลขานุการ 

 หนาท่ี 
  ๑. สํารวจแหลงการเรียนรูท่ีเก่ียวของกับการพัฒนาคุณภาพการศึกษาท้ังในสถานศึกษา ชุมชน ทองถ่ิน    
ในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และเขตพ้ืนท่ีการศึกษาใกลเคียง  
  ๒. จัดทําเอกสารเผยแพรการเรียนรูแกครู สถานศึกษาอ่ืน บุคคล ครอบครัว องคกร หนวยงาน และสถาบัน
อ่ืนๆ ท่ีจัดการศึกษาบริเวณใกลเคียง  
  ๓. จัดต้ังและพัฒนาแหลงการเรียนรูรวมท้ังพัฒนาใหเกิดองคความรู ประสานความรวมมือกับสถานศึกษา
อ่ืน บุคคล ครอบครวั องคกร หนวยงาน และสถาบันสังคมอ่ืนท่ีจัดการศึกษาในการจัดตั้ง สงเสริม พัฒนาแหลงการเรียนรู
ท่ีใชรวมกัน  
  ๔. สงเสริม สนับสนุนครูใหใชแหลงเรียนรู ท้ังในและนอกโรงเรียน ในการจัดกระบวนการเรียนรู 
โดยครอบคลุมภูมิปญญาทองถ่ิน  
  ๕. จัดทําแผนงาน  โครงการสงเสริมการใชหองสมุด  
  ๖. วางแผนการจัดการกิจกรรมสงเสริมการใชหองสมุด  กิจกรรมสงเสริมการอาน  กิจกรรมสัปดาหหองสมุด 
เพ่ือพัฒนาใหผูเรียนเปนบุคคลแหงการเรียนรู  
  ๗. คัดเลือก จัดหาสิ่งพิมพใหสอดคลองกับหลักสูตร และความตองการของผูเรียนและครู  
  ๘. จัดหาเทคโนโลยีท่ีทันสมัย จัดเก็บขอมูลและใหบริการตาง ๆ ของหองสมุด  
  ๙. สรุปผลการดําเนินงานในรอบป  
  ๑๐. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย  
9. งานโครงการพิเศษ (หลักสูตรอาชีพ , หลักสูตรพยาบาล , หลักสูตรทหาร , หลักสูตรกีฬา , หลักสูตรนิเทศ) 
  ๑. นางสาวสุภาพร ศรีพุทธา ครู คศ.๓ หัวหนางาน  
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  ๒. นางสุรัชต รัตนชัย ครู คศ.๒ กรรมการ 
  ๓. นางวาสนา หนูขาว ครู คศ.๓ กรรมการ 
  ๔. นางอุษณี ผูกไมตรี ครู คศ.๒ กรรมการ 
       ๕. นายณัฐพล เหมาเพ็ชร   คร ูอัตราจาง      กรรมการ 
     ๖. นางสาวเกิดสิริ เจียวพวง ครู คศ.๑ กรรมการ 
     ๗. นางสาวรังสิมา คูหามงคล ครู คศ.๑ กรรมการ 
 
 หนาท่ี    

๑. จัดทําหลักสูตรแผนอาชีพรวมกับสถาบันท่ีทํา MOU รวมกัน 
๒. ดูแลการจัดกลุมการเรียนตามรายวิชาพ้ืนฐานและเพ่ิมเติมของนักเรียนรวมท้ังการจัดกลุมกิจกรรมพัฒนา

ผูเรียน    
๓. จัดทําโครงสรางหลักสูตรและสาระตาง ๆ ท่ีกําหนดใหมีในหลักสูตรสถานศึกษาท่ีสอดคลองกับวิสัยทัศน 

เปาหมายและคุณลักษณะท่ีพึงประสงค  
๔. ดูแลการนําหลักสูตรไปใชในการจัดการเรียนการสอนและการบริหารจัดการหลักสูตรใหเหมาะสม   
๕. นิเทศการใชหลักสูตรรวมกับคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการ  
๖.  สรุปรายงานการดําเนินงานตามโครงการเม่ือสิ้นปการศึกษา   
๗. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 

๑0. งานจัดการเรียนการสอน 
  ๑. นางสุรัชต   รัตนชัย  ครู คศ.๒  หัวหนางาน 
  ๒. นางสาวสุภาพร ศรีพุทธา  ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๓. นางจันทรวดี   รักษอาจ  ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๔. นางสาวสุภาวดี  จาวสุวรรณวงษ ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๕. นางพิชานันท  จันทมัด  ครู คศ.3  กรรมการและเลขานุการ 
 หนาท่ี  
  ๑. ดูแลการจัดตารางสอนและตารางเรียน จํานวนชั่วโมงการสอนของครูตามกลุมสาระการเรียนรู ใหเปนไป
ตามโครงสรางของหลักสูตรสถานศึกษา   
  ๒. ดูแลการจัดกลุมการเรียนตามรายวิชาพ้ืนฐานและเพ่ิมเติมของนักเรียนรวมท้ังการจัดกลุมกิจกรรมพัฒนา
ผูเรียน    

๓. ดูแลการจัดการการเรียนการสอนแทน หากมีกลุมสาระการเรียนรูใดไมสามารถจัดสอนแทนได ให
พิจารณาครูเขาสอนแทนตามท่ีเห็นสมควร   
  ๔. ดูแลการจัดสอนซอมเสริม และประสานงานกลุมสาระการเรียนรูในการจัดครูเขาสอนซอมเสริม  
  ๕. สรุปรายงานการดําเนินงานของงานเม่ือสิ้นปการศึกษา และการนําไปวางแผนการพัฒนา     
  ๖. การจดัทําแผนงาน/โครงการของการจัดการเรียนการสอน    
  ๗. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย   
๑1. งานวิจัยและนวัตกรรมเพ่ือการศึกษา 
  ๑. นางวาสนา    หนูขาว  ครู คศ.๓  หัวหนางาน   
  ๒. นางพนาไพร ศิริรัตน  ครู คศ.3  กรรมการ 
     ๓. นางสมใจ    พูนนําเภา ครู คศ.3  กรรมการ 
  ๔. นางสาวสุภาวดี จาวสุวรรณวงษ ครู คศ.3  กรรมการ 
  ๕. นางสาวสาลินี   สิทธิสาร  ครู คศ.๒  กรรมการ 
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  ๖. นางเพ็ญนภา วงศดียิ่ง  ครู คศ.๑  กรรมการ 
  ๗. นางสุพรรณิกา คมสันต  ครอัูตราจาง  กรรมการและเลขานุการ 
 หนาท่ี  
  ๑. ศึกษา วิเคราะห วิจัย การบริหาร การจัดการและการพัฒนาคุณภาพงานวิชาการในภาพรวม  
ของสถานศึกษา 
   ๒. สงเสริมใหครูศึกษา วิเคราะห วิจัย เพ่ือพัฒนาคุณภาพการเรียนในแตละกลุมสาระการเรียนรู   
  ๓. การจัดทําแผนงาน / โครงการของงานวิจัยเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษา  
  ๔. การศึกษาคนควาและทําวิจัยเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษาของโรงเรียน  
  ๕. การใหความรูเรื่องวิจัยแกครูและบุคลากรในโรงเรียน  
  ๖. การสงเสริมและสนับสนุนใหครูทํางานวิจัยทางการศึกษา (ท้ังเปนทีมและรายบุคคล)  
  ๗. การสรุป รายงานผล  และการนําผลไปวางแผนการพัฒนาในปตอไป  
  ๘. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
๑2.  การคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพ่ือใชในสถานศึกษา 
 1.  นางสาวศิริรัตนา   สุภาชัย รองผูอํานวยการฯ หัวหนางาน 
 2.  นางพิชานันท   จันทมัด ครู คศ.3 กรรมการ 
 3.  หัวหนากลุมสาระการเรียนรูและกิจกรรมพัฒนาผูเรียน  กรรมการ 
 4.  นางพนาไพร   ศิริรัตน ครู คศ.๓ กรรมการและเลขานุการ 

หนาท่ี  
 1. กํากับ ดูแล  จัดประชุม ใหคําปรึกษา แนะนําชวยเหลือและสนับสนุนคณะกรรมการดําเนินการ 
 2.  จัดประชุมครูในกลุมสาระ เพ่ือพิจารณาคัดเลือกหนังสือเรียนเฉพาะในรายวิชาพ้ืนฐานสําหรับนักเรียน
ชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 1-6 ใหตรงตามหลักสูตรท่ีกระทรวงศึกษาธิการกําหนด และมีเนื้อหาสาระตรงตามความตองการของ
ครูผูสอน  โดยใหเลือกจากทุกสํานักพิมพ ตามรายการในบัญชีหนังสือเรียนของกระทรวงศึกษาธิการ  เลือกหนังสือเรียนท่ี
มีคุณภาพเหมาะสมกับราคา และมีผูขายไมต่ํากวา 3 ราย โดยดําเนินการใหแลวเสร็จ และนําสงท่ีเลขานุการ
คณะกรรมการดําเนินการ ตามแบบฟอรมรายงานการพิจารณาคัดเลือกหนังสือเรียน  

3. รวมรวบรายชื่อหนังสือเรียน จากทุกกลุมสาระการเรียนรู  และสรุปรวบรวม นําเขาท่ีประชุม
คณะกรรมการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการของโรงเรียน 

4. สรุปรวบรวมรายชื่อหนังสือท่ีผานความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการของ
โรงเรียน รายงานใหผูอํานวยการโรงเรียนทราบ 

5. ทําตนฉบับรายชื่อหนังสือท้ังหมด สงงานธุรการโรงเรียน เพ่ือนําเขาวาระประชุมคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน และคณะกรรมการภาคี 4 ฝาย ใหความเห็นชอบ ตามวัน เวลาท่ีโรงเรียนกําหนด 

6. จัดพิมพรายชื่อหนังสือท้ังหมดท่ีผานความเห็นจากท่ีประชุมแลว นําเสนอผูอํานวยการเพ่ือดําเนินการ
จัดซ้ือตอไป 
๑3. งานการรับนักเรียน 
  ๑. นางพิชานันท   จันทมัด   ครู คศ.3  หัวหนางาน 
  ๒. นางสาวสุภาพร   ศรีพุทธา   ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๓. นางสุรัชต   รัตนชัย   ครู คศ.๒  กรรมการ 
  ๔. นางสาวสุภาวดี    จาวสุวรรณวงษ  ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๕. นางสาววรัทยา   ชีวาภัทรกุล  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
  ๖. นางจันทรวดี   รักษอาจ   ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๗. นางสุพรรณิกา คมสันต   ครูอัตราจาง  กรรมการและเลขานุการ 
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 หนาท่ี  
 ๑. จัดเตรียมเอกสารท่ีเก่ียวของกับการรับนักเรียน 
 ๒. ดําเนินการรับสมัครนักเรียน ตามแนวปฏิบัติ  โดยใหตรวจสอบคุณสมบัตินักเรียน ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน ออกเอกสารการรับสมัคร 

๓. แจกระเบียบการและใบสมัครกับนักเรียน ผูปกครองท่ีมาติดตอ จัดทํารายชื่อขอมูลนักเรียนท่ีสมัครใน
บัญชีรับสมัคร  
๑4. งานบริหารกลุมสาระการเรียนรูและกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
 ๑4.๑ กลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย 
  ๑. นางสาวอารีพร  เพ็งนอย  ครู คศ.๑ หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๒. นางสาวสรยา   เมฆมังกร  ครู คศ.๒ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๓. นายฐิติโชต    ชูธัญญะ  ครู ค.ศ.2 (3)  
  ๔. นางเงาแข   ดวงศรี  ครู ค.ศ.๒ (๓) 
  ๕. นางทัศนา   ใจภักดี  ครู คศ.๓ 
 ๑4.๒ กลุมสาระการเรียนรูคณิตศาสตร 
  ๑. นางสาวสุภาพร    ศรีพุทธา  ครู คศ.๓ หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๒. นายสิทธิโชค    ภูลา  ครู คศ.๑ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๓. นางสุรัชต    รัตนชัย   ครู คศ.๒  
  ๔. นางสาววรรรณญากร  ฤทธิ์เดช   ครู คศ.3 
  ๕. นางพิชานันท    จันทมัด  ครู คศ.3  
  ๖. นางสาวนริศศา   ดวงภูเมฆ  ครู คศ.๑  
  ๗. นางสาวสริตา    ดาบแกว  ครู คศ.๑ 
  ๘. นางสาววรรณเลขา   กันเกตุ  ครู คศ.๑ 
  ๙. นายณัฐภัทร    ชูลาภ  ครูอัตราจาง 
 ๑4.๓ กลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
  ๑. นางวาสนา   หนูขาว ครู คศ.๓ หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๒. นางพนาไพร   ศิริรัตน ครู คศ.๓ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๓. นางรัชนี   เชื้อจันสา   ครู คศ.๓  
  ๔. นางสมใจ   พูนนําเภา ครู คศ.๓  
  ๕. นางสาวสุภาวดี   จาวสุวรรณวงษ ครู คศ.๓ 
  ๖. นางประภาพร   ทะลาสี ครู คศ.๑ 
  7. นายจรัญ   มูลจนัทร ครู คศ.๑ 
  8. นางสาวเกิดสริิ เจียวพวง ครู คศ.๑ 
  9. นางสาวรังสิมา คูหามงคล ครู คศ.๑ 
  ๑๐. นางสาวธนาทิพ ภูพันธ ครูอัตราจาง 
  1๑. นางสุพรรณิกา คมสันต ครูอัตราจาง 
 ๑4.๔ กลุมสาระการเรียนรูสังคมศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
  ๑. นางสาวสาลินี   สิทธิสาร  ครู คศ.๒ หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๒. นายสุทธิพงษ   โชติรมย  ครู คศ.๑ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๓. นางสมพร   ผาดํา  ครู คศ.๓ 
  ๔. นายอุดมศักดิ์   ชาญเลิศ   ครู คศ.๓    
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  ๕. นางสาวณัฐฐินีย   เทียนทอง  ครู คศ.๑ 
  ๖. นายภิรมย   นอยผล  พนักงานราชการ 
 ๑4.๕ กลุมสาระการเรียนรูสุขศึกษาและพลศึกษา 
  ๑. วาท่ี ร.ต.หญิงวราภรณ  ปานดํารงค  ครู คศ.๓ หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๒. นางภาวิณี   เพชรสุวรรณ ครู คศ.๔ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๓. นายนพรัตน    นิลเพ็ชร  ครู คศ.๓ 
 ๑4.๖ กลุมสาระการเรียนรูศิลปะ 
  ๑. นางจันทรวดี   รักษอาจ  ครู คศ.๓ หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๒. นางสาวเพ็ญนภา   วิชัยสุทธิพันธุ ครู คศ.๑ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๓. นายสุบิน     ติณภูมิ   ครู คศ.๓   
 ๑4.๗ กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพ  
  ๑. นางสาวณิชชา กัลยามงคล ครู คศ.๑ หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๒. นางสาวเอมิกา พลานนท  ครูอัตราจาง รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
 ๑4.๘ กลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ 
  ๑. นางสาวอิสริยาภรณ  ยี่ประชา  ครู คศ.๒ หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๒. นางเนตรดาว    นิลเพ็ชร  ครู คศ.๓ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๓. นางสาวพรทิพย    ศรีจันทร   ครู คศ.๓  
  ๔. นางวิภาวรรณ    โชติสวัสดิ์   ครู คศ.๓ 
  ๕. นางอุษณี   ผูกไมตรี  ครู คศ.๒ 
  ๖. นางสาวขนิษฐา   สิงหพรม  ครู คศ.1 
  ๗. นางสาวอัญชิษฐา   ขจรเดชวัฒนกุล   ครู คศ.๑ 
  ๘. นางสาววรัทยา   ชีวาภัทรกุล ครูอัตราจาง 
 หนาท่ีความรับผิดชอบของหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๑. เปนคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการของสถานศึกษา   
  ๒. ชวยกลุมงานวิชาการในการวิเคราะหแผนการเรียน และสงเสริมใหนักเรียนไดเรียนตามแผนการเรียน  
  ๓. ควบคุมดูแลติดตามการเรียนการสอนในกลุมสาระการเรียนรูของตนเอง  
  ๔. จัดครูเขาสอนรายวิชาตาง ๆ จัดตารางสอน มอบหมายงานกิจกรรมนักเรียน  
  ๕. ติดตามใหครูในกลุมสาระการเรียนรูมีหรือจัดทําแผนการสอนทุกคนทุกรายวิชาและใหมีการใชปรับปรุง 
แกไขและรายงานการใช  
  ๖. ชวยวางแผนงานวิชาการ วิเคราะหนโยบายและมาตรการตางๆ  
  ๗ . จัดทําแผนปฏิบัติการ กําหนดงบประมาณรายจาย กําหนดงาน/โครงการ สรุปรายงาน  
งาน/โครงการ กํากับติดตามใหมีการปฏิบัติตามแผน จัดทําแผน ๓ ปและ ๑ ป จัดทําปฏิทินงานของกลุมสาระการเรียนรู   
  ๘. นิเทศงานวิชาการในกลุมสาระการเรียนรูท่ีรับผิดชอบ  
  ๙. วิเคราะหจุดหมาย หลักการ หลักสูตร และวิเคราะหผลการเรียนรูในกลุมสาระการเรียนรูท่ีรับผิดชอบ  
  ๑๐. จัดใหมีการพัฒนาครูทางดานวิชาการในกลุมสาระการเรียนรู  
  ๑๑. ติดตามดูแลการเขาสอนของครู และจัดสอนแทนกรณีครูขาด  
  ๑๒. จัดใหครูมีการสอนซอมเสริมใหกับนักเรียน  
  ๑๓. ตรวจสอบ ปพ.๕ ของครูในกลุมสาระการเรียนรูใหเปนปจจุบันและถูกตอง  
  ๑๔. ดูแลและดําเนินการเรื่องการวัดผลประเมินผลการเรียนใหเปนไปตามระเบียบการวัดและประเมินผล  
  ๑๕. จัดใหมีการวิเคราะหเครื่องมือวัดผลทุกรายวิชา  
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  ๑๖. จัดใหมีการประชุมครูในกลุมสาระการเรียนรูอยางนอยเดือนละ ๑ ครั้ง  
  ๑๗. ติดตามดูแลการแกปญหานักเรียนสอบไมผาน การสอบแกตัว ใหเปนไปตามระเบียบการวัดผลและ
ประเมินผลตามกําหนดเวลา  
  ๑๘. สรปุงาน และรายงานผลการดําเนินงานในรอบ ๑ ป    
๑5. กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
  ๑. นายอุดมศักดิ์  ชาญเลิศ   ครู คศ.๓  หัวหนากลุมกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
  ๒. นางทัศนา  ใจภักดี   ครู คศ.๓ 
  ๓. นางอัปสร   ศรีอรุณ   ครู คศ.๓ 
  ๔. นางสาวสุภาพร  ศรีพุทธา  ครู คศ.๓  

  ๕. นางสาวสรยา  เมฆมังกร  ครู คศ.๒    
  ๖. นางสุพรรณิกา  คมสันต   ครูอัตราจาง 
 

 ๑5.๑ งานกิจกรรมชุมนุมและกิจกรรมเพ่ือสังคมและสาธารณประโยชน 
  ๑. นายอุดมศักดิ์ ชาญเลิศ    ครู คศ.๓  หัวหนางาน 

  ๒. นางทัศนา   ใจภักดี   ครู คศ.๓  กรรมการ 
 ๑5. งานกิจกรรมลูกเสือ ๒ 
     ๑. นางสาวสุภาพร    ศรีพุทธา ครู คศ.๓ หัวหนางานกิจกรรมลูกเสือ 
     ๒. นายอุดมศักดิ์   ชาญเลิศ ครู คศ.๓ กรรมการ 
     ๓. นายนพรัตน  นิลเพ็ชร  ครู คศ.๓ กรรมการ 
     ๔. นายฐิติโชต   ชูธัญญะ  ครู ค.ศ.2 (3) กรรมการ 
     ๕. นางเงาแข   ดวงศรี  ครู ค.ศ.๒ (๓) กรรมการ 
     ๖. นางพนาไพร   ศิริรัตน  ครู คศ.๓ กรรมการ 
     ๗. นางสาวสุภาวดี   จาวสวุรรณวงษ    ครู คศ.๓ กรรมการ 
     ๘. นางจันทรวดี   รักษอาจ  ครู คศ.๓ กรรมการ 

 ๑5.๔ งานนักศึกษาวิชาทหาร 
                ๑. นายอุดมศักดิ์   ชาญเลิศ               ครู คศ.๓ ผูกํากับนักศึกษาวิชาทหาร 
                ๒. วาท่ีร.ต.หญิงวราภรณ  ปานดํารงค   ครู คศ.๓ ผูกํากับนักศึกษาวิชาทหาร 
                ๓. นายภิรมย   นอยผล                พนักงานราชการ ผูกํากับนักศึกษาวิชาทหาร 
 หนาท่ี    

  ๑. กําหนดแผนการจัดกิจกรรมพัฒนาผูเรียนใหเปนไปตามหลักสูตรสถานศึกษาและนโยบาย  
  ๒. ประสานงานการจัดกิจกรรมเพ่ือพัฒนาผูเรียนเชนเดียวกับกลุมสาระการเรียนรู  เพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพ

และสงผลตอการพัฒนาผูเรียนสูงสุด  
  ๓. กํากับติดตาม ดูแลการจัดกิจกรรมพัฒนาผูเรียนใหเปนไปตามแผนงาน/โครงการท่ีกําหนดไว  
  ๔. ประเมินผลการจัดกิจกรรมพัฒนาผูเรียนตามแผนงาน/โครงการ  และจัดทําสรุปรายงานผลเสนอตอ

สถานศึกษา  ภาคเรียนละ ๑ ครั้ง  
  ๕. สรุปรายงานผลการดําเนินการของกลุมงานกิจกรรมพัฒนาผูเรียนพรอมขอเสนอแนะ อยางนอยปละ ๑ 

ครั้ง  
  ๖. มีแผนงาน/โครงการสงเสริมกิจกรรมนักเรียน และกิจกรรมเพ่ือสังคมและสาธารณประโยชนใหอยูอยาง

พอเพียงตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
  ๗. จัดกิจกรรมลูกเสือ/เนตรนารี/นักศึกษาวิชาทหาร  ใหสอดคลองกับหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
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  ๘. สงเสริมใหมีการจัดตั้งชุมนุม/ชมรมตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
  ๙. สงเสริมใหครูประยุกตใชภูมิปญญาทองถ่ิน/วัฒนธรรม/หลักคําสอนทางศาสนาในการจัด กิจกรรม

นักเรียนตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
  ๑๐. ติดตามผลการจัดกิจกรรมนักเรียนและการดําเนินกิจกรรมเพ่ือสังคมและ สาธารณประโยชนตามหลัก

ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง    
  ๑๑. นําผลการติดตามมาปรับปรุง/พัฒนากิจกรรมนักเรียนและกิจกรรมเพ่ือสังคมและ สาธารณประโยชน

ตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
      ๑๒. สรุปผลการติดตาม/พัฒนากิจกรรมนักเรียนและกิจกรรมเพ่ือสังคมและ สาธารณประโยชนตามหลัก

ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
  ๑๓. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย  

๑6. นิเทศการเรียนการสอน 
  ๑. นางนางจันทรวดี   รักษอาจ  ครู คศ.๓  หัวหนา 
  ๒. นางสาวสุภาพร   ศรีพุทธา  ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๓. นางรัชนี  เชื้อจันสา  ครู คศ.3  กรรมการ 
  ๔. นางอุษณี  ผูกไมตรี  ครู คศ.๒  กรรมการ 
  ๔. นางสุรัชต  รัตนชัย  ครู คศ.๒  กรรมการและเลขานุการ 
 
 หนาท่ี    

๑. จัดระบบนิเทศงานวิชาการและการเรียนการสอนภายในโรงเรียนใหครอบคลุมทุกกลุมสาระการเรียนรูและ
กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
 ๒. จัดทําตารางนิเทศและปฏิทินปฏิบัติการนิเทศใหทุกกลุมสาระการเรียนรู และกิจกรรมพัฒนาผูเรียนตลอดป
การศึกษา 

๓. ดําเนินงานนิเทศงานวิชาการของกลุมสาระการเรียนรูและการเรียนการสอนของคร ูอยางนอยภาคเรียนละ 
๑ ครั้ง 

๔. แนะนําใหความรูเชิงวิชาการแกครูผูสอนและแลกเปลี่ยนเรียนรูประสบการณในการจัดการเรียนการสอน
รวมกัน 

๕. การจัดระบบนิเทศ  การนิเทศการศึกษาภายในโรงเรียนและภายนอกสถานศึกษา 
๖. ติดตามประสานงานกับเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเพ่ือพัฒนาระบบและกระบวนการนิเทศงานวิชาการและการเรียน

การสอนของโรงเรียนอยางตอเนื่อง 
๗. ประเมินผลและสรุปผลการปฏิบัติงาน เพ่ือปรับปรุง พัฒนางานใหดีข้ึน 
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