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กลุมงานบริหารวิชาการ 
คณะกรรมการวางแผนงานวิชาการ 
 ๑.  นายยศวัฒน    ทับทิม รองผูอํานวยการ รองผูอํานวยการกลุมบริหารวิชาการ 

 ๒.  นางสาวศิริรัตนา  สุภาชัย รองผูอํานวยการ หัวหนางานการคัดเลือกหนังสือ  
        แบบเรียนเพ่ือใชในสถานศึกษา 
 ๓. นางพิชานันท   จันทมัด  ครู คศ.๓ หัวหนากลุมบริหารวิชาการ 

หัวหนางานทะเบียนและการเทียบโอน 
ผลการเรียน และหัวหนางานการรับนักเรียน 

 ๔.  นางสาวสุภาพร   ศรีพุทธา  ครู คศ.๓ ผูชวยกลุมบริหารวิชาการและ 
        หัวหนางานหลักสูตรของสถานศึกษา 
        และหัวหนากลุมสาระคณิตศาสตร 
 

  ๕.  นางสาวสุภาวดี  จาวสุวรรณวงษ   ครู คศ.๓ หัวหนางานวัดผลและประเมินผล 
  ๖.  นางสุรชัต รัตนชัย  ครู คศ.๒ หัวหนางานประกันคุณภาพการศึกษา 

และหัวหนางานจัดการเรียนการสอน 
    ๗.  นางสาวเกิดสิริ  เจียวพวง  ครู คศ.๑ หัวหนางานพัฒนาสื่อนวัตกรรมและ 

เทคโนโลย ี 
 ๘.  นางอัปสร ศรีอรุณ  ครู คศ.๓ หัวหนางานแนะแนว 
 ๙.  นางสาวสรยา   เมฆมังกร  ครู คศ.๒ หัวหนางานพัฒนาและสงเสริมใหมีแหลง 
       เรียนรู 
 ๑๐.  นางวาสนา   หนูขาว  ครู คศ.๓ หัวหนางานวิจัยและนวัตกรรมเพ่ือการศึกษา 
       หัวหนากลุมสาระฯวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

 ๑๑.  นางสาวอารีพร เพ็งนอย  ครู ค.ศ.๑ หัวหนากลุมสาระฯภาษาไทย 
 ๑๒.  นางสาวสาลิน ี  สิทธิสาร  ครู คศ.๒ หัวหนากลุมสาระฯสังคมศึกษา ศาสนาและ 

วัฒนธรรม 
 ๑๓.  วาท่ี ร.ต.หญิงวราภรณ  ปานดํารงค   ครู คศ.๓ หัวหนากลุมสาระฯสุขศึกษาและพละศึกษา 

 ๑๔.  นางสาวณิชชา   กัลยามงคล  ครู คศ.๑ หัวหนากลุมสาระฯการงานอาชีพ 
 ๑๕.  นางสาวอิสริยาภรณ  ยีป่ระชา ครู คศ.๒ หัวหนากลุมสาระฯภาษาตางประเทศ 

 ๑๖.  นายอุดมศักดิ์   ชาญเลิศ  ครู คศ.๓ หัวหนากลุมกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
 ๑๗.  นางสาววรัทยา  ชีวาภัทรกุล ครู อัตราจาง กรรมการ 
 ๑๘.  นางสุพรรณิกา  คมสันต  ครู อัตราจาง กรรมการ 
 ๑๙.  นางจันทรวดี   รักษอาจ  ครู คศ.๓ หัวหนางานสํานักงานวิชาการ  
       หัวหนางานนิเทศการเรียนการสอนและ 

ผูชวยกรรมการและเลขานุการ 
 หนาท่ี   
  ๑. รวมกันจัดทําแผนปฏิบัติการ กําหนดงาน โครงการ  การใชงบประมาณของการปฏิบัติงานในกลุมบริหาร
วิชาการ/กลุมสาระฯ 
      ๒. รวมกันวางแผนการสอน การปฏิบัติงานของกลุม/กลุมสาระการเรียนรูใหดําเนินไปตามวัตถุประสงคของ
หลักสูตร 
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      ๓. กํากับดูแล ติดตามการเรียนการสอน การวัดผลประเมินผลใหเปนไปตามระเบียบท่ีกระทรวงศึกษาธิการ
กําหนด 
      ๔. แนะนํา การสอน พัฒนาหลักสูตร ควบคุมดูแลการใชวัสดุ  อุปกรณแกครูและบุคลากรท่ีเก่ียวของ 
  ๕. รวมกันแกไขปญหาตาง ๆ เก่ียวกับการเรียนการสอน 
 ๖. กํากับ ดูแล การเรียนการสอนในกลุมสาระการเรียนรูและกลุมพัฒนาผูเรียนท่ีรับผิดชอบใหดําเนินไปตาม
หลักสูตร  
 ๗. วางแผนงานวิชาการ  จัดทําแผนปฏิบัติการ  กําหนดงานและโครงการ กําหนดงบประมาณรายจายและ
ดําเนินการตามแผนปฏิบัติการของกลุมสาระการเรียนรูและกลุมพัฒนาผูเรียน 
 ๘. วิเคราะหหลักสูตรและติดตามดูแลกิจกรรมภายในกลุมสาระการเรียนรู/กลุมพัฒนาผูเรียน 
 ๙. นิเทศ  ติดตามการเรียนการสอนของบุคลากรในกลุมสาระการเรียนรู/กลุมพัฒนาผูเรียน 
 ๑๐. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
คณะกรรมการบริหารกลุมงานบริหารวิชาการตามสายงาน 
1. งานสํานักงานวิชาการ 
 ๑.  นางจันทรวด ี รักษอาจ ครู คศ.3 หัวหนางาน 
 ๒.  นางสาววรัทยา  ชีวาภัทรกุล ครูอัตราจาง กรรมการ  
 ๓.  นางสุพรรณิกา คมสันต ครูอัตราจาง           กรรมการและเลขานุการ 
 หนาท่ี    
  ๑. สํารวจความตองการจําเปนของกลุมงานวิชาการ  
  ๒. จัดระบบสงเสริม สนับสนุนและอํานวยความสะดวกในการบริหารดานวิชาการ  
  ๓. จัดหาสื่อวัสดุอุปกรณ เทคโนโลยีท่ีเหมาะสมเพ่ือสนับสนุนและอํานวยความสะดวกในการปฏิบัติงานทุก
ดาน 
  ๔. ติดตาม ประเมินผลการสนับสนุน และอํานวยความสะดวกในการปฏิบัติงานของบุคลากรในดานตาง ๆ  
  ๕. นําผลการประเมินมาปรับปรุงแกไข เพ่ือใหการสนับสนุน และอํานวยความสะดวกดานตาง ๆ ใหมีความ
ยืดหยุนคลองตัวและมีประสิทธิภาพ  
  ๖. รับ-สงหนังสือและเสนอเรื่องใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
   ๗. ลงทะเบียนและทําทะเบียนคุมหนังสือรับ-สง หนังสือราชการกลุมงานวิชาการ  
  ๘. จัดทําเอกสารแบบฟอรมตาง ๆ ในกลุมบริหารงานวิชาการ  
  ๙. บันทึกและจัดทํารายงานการประชุมของกลุมบริหารวิชาการ  
  ๑๐. สรุปรายงานการดําเนินงานของงานเม่ือสิ้นปการศึกษา  
  ๑๑. จัดทําสถิติการมาเรียน การเขาเรียนของนักเรียน 
  ๑๒. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย        
2. งานหลักสูตรของสถานศึกษา 
 ๑.  นางสาวสุภาพร ศรีพุทธา  ครู  คศ.๓  หัวหนางาน 
 ๒.  นางสุรัชต   รัตนชัย   ครู  คศ.๒  กรรมการ 
 ๓.  นายสุทธิพงษ      โชติรมย  ครู คศ.๑  กรรมการ 
 ๔.  นางสาวณัฐฐินีย เทียนทอง  ครู  คศ.๑  กรรมการ  
 5.  หัวหนากลุมสาระการเรียนรูและกิจกรรมพัฒนาผูเรียน  กรรมการ 
 6.  นางสาวนริศศา ดวงภูเมฆ ครู  คศ.๑  กรรมการและเลขานุการ 
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 หนาท่ี    
  ๑. ศึกษาวิเคราะหเอกสารหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ.๒๕๕๑  ขอมูลสารสนเทศเก่ียวกับ
สภาพปญหาและความตองการของสังคม ชุมชน และทองถ่ิน รวมกับคณะกรรมการ บริหารหลักสูตรและวิชาการ 

๒. วิเคราะหสภาพแวดลอมและประเมินสถานภาพสถานศึกษา เพ่ือกําหนดวิสัยทัศน ภารกิจ เปาหมาย 
คุณลักษณะท่ีพึงประสงค โดยการมีสวนรวมของทุกฝายรวมท้ังคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  

๓. จัดทําโครงสรางหลักสูตรและสาระตาง ๆ ท่ีกําหนดใหมีในหลักสูตรสถานศึกษาท่ีสอดคลองกับ 
วิสัยทัศน เปาหมายและคุณลักษณะท่ีพึงประสงค โดยพยายามบูรณาการเนื้อหาสาระท้ังในกลุมสาระการเรียนรูเดียวกัน 
และระหวางกลุมสาระการเรียนรูตามความเหมาะสม   
  ๔. ดูแลการนําหลักสูตรไปใชในการจัดการเรียนการสอนและการบริหารจัดการหลักสูตรใหเหมาะสม   
  ๕. นิเทศการใชหลักสูตร รวมกับคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการ  
  ๖. ติดตามและประเมินการใชหลักสูตร    
  ๗. ปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตรตามความเหมาะสม   
  ๘. สรุปรายงานการดําเนินงานของงานเม่ือสิ้นปการศึกษา   
  ๙. วางแผนการดําเนินงานวิชาการ กําหนดสาระรายละเอียดของหลักสูตรระดับสถานศึกษา และแนวการ
จัดสวนสาระการเรียนรูและกิจกรรมพัฒนาผูเรียนของสถานศึกษาใหสอดคลองกับหลักสูตรการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน สภาพ
เศรษฐกิจ สังคม ศิลปวัฒนธรรม ภูมิปญญาของทองถ่ิน   
  ๑๐. จัดทําคูมือการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการของสถานศึกษา นิเทศ กํากับติดตาม ใหคําปรึกษา
เก่ียวกับการพัฒนาหลักสูตร การจัดกระบวนการเรียนรู การวัดและประเมินผลและการแนะแนว ใหสอดคลองและเปนไป
ตามมาตรฐานหลักสูตรการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน   
  ๑๑. สงเสริมและสนับสนุนการพัฒนาบุคลากรเก่ียวกับการพัฒนาหลักสูตร การจัดกระบวนการเรียนรู การ
วัดและประเมินผลและการแนะแนวใหเปนไปตามจุดหมายและแนวทางการดําเนินการหลักสูตร   
  ๑๒. ประสานความรวมมือกับบุคคลหนวยงาน องคกรตาง ๆ และชุมชนเพ่ือใหการใชหลักสูตรเปนไปอยางมี
ประสิทธิภาพและมีคุณภาพ   
  ๑๓. ประชาสัมพันธหลักสูตรและการใชหลักสูตรแกนักเรียนผูปกครอง ชุมชนและผูเก่ียวของ นําขอมูล
ปอนกลับจากฝายตาง ๆ มาพิจารณาเพ่ือการปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา  
  ๑๔. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย    
3. งานทะเบียนและการเทียบโอนผลการเรียน 
  ๑.  นางพิชานันท จันทมัด   ครู คศ.3  หัวหนางาน 
  ๒.  นางจันทรวดี   รักษอาจ   ครู คศ.3  กรรมการ 
  ๓.  นางสาวสุภาวดี    จาวสุวรรณวงษ  ครู คศ.๓  กรรมการและเลขานุการ 
  ๔.  นางสาววรัทยา  ชีวาภัทรกุล       เจาหนาท่ีวิชาการ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
 หนาท่ี  

  ๑. จัดทําทะเบียนนักเรียนเขาใหมใหตอเนื่องและเปนปจจุบัน 
    ๒. จัดเตรียม จัดทําเอกสารหลักฐานทางการศึกษา และจัดทําทะเบียนคุมใหเปนปจจุบัน ตรวจสอบงาย 
(ปพ. ๑, ปพ. ๒, ปพ. ๓, ปพ. ๔, ปพ. ๖, ปพ. ๗)  

  ๓. จัดทําขอมูลนักเรียน ครู รายวิชา รหัสวิชา ในโปรแกรม SGS    
  ๔. จัดทํารายงานขอมูลนักเรียน ยายเขา ยายออก ออกกลางคัน  
  ๕. จัดทําแผน/โครงการ/ปฏิทินปฏิบัติงานทะเบียนนักเรียน  
  ๖. จัดทําฟอรมคํารองตาง ๆ ท่ีใชในงานทะเบียนนักเรียน  
  ๗. ดําเนินการจัดซ้ือวัสดุ อุปกรณท่ีตองใชในงานทะเบียนนักเรียน  



 4 

  ๘. เปนคณะกรรมการฝายบริหารงานวิชาการ  
  ๙. เปนคณะกรรมการเทียบโอนผลการเรียนสําหรับนักเรียนท่ียายเขามาเรียนใหม  
  ๑๐. เปนคณะกรรมการจัดนักเรียนเขาแผนการเรียน  
  ๑๑. จัดทําขอมูล  สถิติ  เอกสารรับรอง   ผลการเรียน  ใบ ปพ. ๑ ปพ. ๒ นักเรียนท่ีจบหลักสูตร  

  ๑๒. ตรวจสอบระเบียนแสดงผลการเรียน จัดทําแบบรายงานผลการเรียน (ปพ. ๓) ของผูจบหลักสูตร  
ภายใน ๓๐ วัน  

    ๑๓. ดําเนินการตรวจสอบวุฒิการศึกษาของนักเรียนท่ีจบหลักสูตร  
  ๑๔. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย    

4. งานวัดผลและประเมินผล 
  ๑. นางสาวสุภาวดี  จาวสุวรรณวงษ    ครู คศ.๓  หัวหนางาน 
  ๒. นางพิชานันท   จันทมัด   ครู คศ.3  กรรมการ 
  ๓. นางจันทรวดี   รักษอาจ   ครู คศ.3    กรรมการ 
  ๔. นางสาววรัทยา   ชีวาภัทรกุล  เจาหนาท่ีวิชาการ กรรมการและเลขานุการ  

หนาท่ี  
  ๑. กําหนดระเบียบ แนวปฏิบัติเก่ียวกับการวัดผลและประเมินผลของสถานศึกษา 
   ๒. สงเสริมใหครูจัดทําแผนการวัดผลและประเมินผลแตละรายวิชา ใหสอดคลองกับมาตรฐาน  

การศึกษา สาระการเรยีนรู หนวยการเรียนรู แผนการจัดการเรียนรู และการจัดกิจกรรมการเรียนรู  
  ๓. สงเสริมใหครูดําเนินการวัดผลและประเมินผลการเรียนการสอน โดยเนนการประเมินตามสภาพจริงจาก
กระบวนการการปฏิบัติและผลงาน  

  ๔. พัฒนาเครื่องมือการวัดและประเมินผลใหไดมาตรฐาน  
  ๕. จัดทําแผน / โครงการ / ปฏิบัติงานวัดและประเมินผล ดําเนินการจัดซ้ือ วัสดุ อุปกรณท่ีตองใชในงานวัด 
และประเมินผล  

  ๖. สรางและปรับปรุงเครื่องมือในการวัดและประเมินผล  
  ๗. นิเทศ  ติดตาม  ประสานงานเก่ียวกับงานวัดและประเมินผลของครูอาจารย  
  ๘. จัดทําเอกสารเก่ียวกับงานวัดและประเมินผล  
  ๙. รวมเปนคณะกรรมการงานวิชาการ  
  ๑๐. รวบรวมผลการเรียนของนักเรยีนและผลการสอนของครเูสนอผูบริหาร  
  ๑๑. สงเสริม สนับสนุนใหครูอาจารยผลิตสื่อและเครื่องมือในการวัดและประเมินผล  
  ๑๒. จัดเก็บขอสอบวัดผลทุกรายวิชา / ทุกภาคเรียน  
  ๑๓. ดําเนินการรับคํารอง การสอบแกตัวและผลการสอบแกตัวเสนอผูบริหาร  

  ๑๔. รวบรวมขอมูล สถิติงานวัดผลใหเปนปจจุบันเพ่ือเปนประโยชนในการพัฒนางานวัดและประเมินผล  
  ๑๕. ดําเนินการสํารวจรายชื่อนักเรียนท่ีมีเวลาเรียนไมครบ ๖๐% , ๘๐% เสนอผูบริหาร 
เพ่ือพิจารณาสั่งการ  

  ๑๖. ดําเนินการใหมีระบบการวัดและประเมินผลท่ีรัดกุม เหมาะสมและยุติธรรม  
  ๑๗. ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย       

5.  งานประกันคุณภาพการศึกษา 
  ๑. นางสุรัชต รัตนชัย ครู คศ.๒ หัวหนางาน  
  2. นางสาวเกิดสิริ เจียวพวง ครู คศ.๑ กรรมการ 
  3. หัวหนากลุมสาระการเรียนรูและกิจกรรมพัฒนาผูเรียน กรรมการ 
  4. นางสาวอัญชิษฐา   ขจรเดชวัฒนกุล คร ูค.ศ.๑                 กรรมการและเลขานุการ 
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 หนาท่ี    
๑. จัดระบบโครงสรางองคกร ใหรองรับการจัดระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 

  ๒. กําหนดเกณฑการประเมิน เปาหมายความสําเร็จของสถานศึกษาตามมาตรฐานการศึกษาและตัวชี้วัด
ของกระทรวง เปาหมายความสําเร็จของเขตพ้ืนท่ีการศึกษา หลักเกณฑและวิธีการประเมินของสํานักงานรับรองมาตรฐาน
และประเมินคุณภาพการศึกษา  
 ๓. วางแผนการพัฒนาคุณภาพการศึกษา ตามระบบการประกันคุณภาพการศึกษาใหบรรลุตามเปาหมาย
ความสําเร็จของสถานศึกษา  
  ๔. ดําเนินการพัฒนางานตามแผนติดตาม ตรวจสอบ และประเมินคุณภาพภายในเพ่ือปรับปรุง พัฒนาอยาง
ตอเนื่อง  
 ๕. ประสานความรวมมือกับสถานศึกษาและหนวยงานอ่ืนในการปรับปรุงและพัฒนาระบบประกันคุณภาพ
ภายใน และการพัฒนาคุณภาพการศึกษาตามระบบการประกันคุณภาพการศึกษา  
 ๖. ประสานงานกับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา เพ่ือการประเมินคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษาตามระบบการ
ประกันคุณภาพการศึกษาภายในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ประสานงานกับสํานักงานรับรองมาตรฐานการศึกษาการประเมิน
สถานศึกษาเพ่ือเปนฐานในการพัฒนาอยางเปนระบบและตอเนื่อง  
6. งานพัฒนาส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยี 

  ๑.  นางสาวเกิดสิริ   เจียวพวง  ครู คศ.๑  หัวหนางาน  
  ๒.  นายจรัญ   มูลจนัทร  ครู คศ.๑  กรรมการ 
  ๓.  นางสาวรังสิมา คูหามงคล  ครู คศ.๑  กรรมการ 

  ๔.  นางสาวสุพรรณิกา  คมสันต  ครูอัตราจาง  กรรมการและเลขานุการ 
  หนาท่ี 
  ๑. ศึกษา วิเคราะห ความจําเปนในการใชสื่อและเทคโนโลยีเพ่ือการจัดการเรียนการสอน และการ
บริหารงานวิชาการ  
  ๒. สงเสริมใหครูผลิตสื่อ พัฒนาสื่อ และนวัตกรรมการเรียนการสอน  
  ๓. จัดหาสื่อและเทคโนโลยีเพ่ือใชในการจัดการเรียนการสอนและการพัฒนางานดานวิชาการ  
  ๔. ประสานความรวมมือในการผลิต จัดหา พัฒนาการใชสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีเพ่ือการ 
จัดการเรียนการสอน และพัฒนางานวิชาการกับสถานศึกษา บุคคล ครอบครัว องคกร หนวยงานและสถาบันอ่ืน ๆ   
  ๕. การประเมินผลการพัฒนาการใชสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา  
  ๖. เปนศูนยวิทยบริการ ใหบริการสื่อ  นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาแกกลุมสาระการเรียนรูตาง ๆ  
  ๗. การจัดทําแผนงาน / โครงการของงานเทคโนโลยีทางการศึกษา  
  ๘. การประเมินผลการดําเนินงานดานการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี  
  ๙. การสรุป รายงานผล และการนําผลไปวางแผนการพัฒนาในปตอไป  
  ๑๐. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย   
 7. งานแนะแนว     
  ๑. นางอัปสร   ศรีอรุณ   ครู คศ.๓  หัวหนางาน 
  ๒. นางสาวสรยา เมฆมังกร  ครู คศ.๒  กรรมการ 
  ๓. นางพิชานันท จันทมัด   ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๔. นางสาวเกิดสิริ   เจียวพวง   ครู คศ.๑  กรรมการ 
  ๕. นางสุพรรณิกา   คมสันต   ครูอัตราจาง  กรรมการและเลขานุการ 
 หนาท่ี  
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  ๑. จัดระบบการแนะแนววิชาการและวิชาชีพภายในสถานศึกษา โดยเชื่อมโยงกับระบบดูแลชวยเหลือ
นักเรียน และกระบวนการเรียนการสอน  
  ๒. ดําเนินการแนะแนวการศึกษา โดยความรวมมือของครูทุกคนในสถานศึกษา  
  ๓. ติดตามและประเมินผลระบบและกระบวนการแนะแนวการศึกษาในสถานศึกษา  
  ๔. ประสานความรวมมือ และแลกเปลี่ยนเรียนรูประสบการณดานการแนะแนวการศึกษา 
กับสถานศึกษาหรือเครือขายการแนะแนวภายในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
  ๕. จัดบริการหลัก  ๕ บริการอยางตอเนื่อง  
  ๖. จัดทําระเบียนสะสมและเครื่องมือท่ีใชในการศึกษานักเรียนรายบุคคล  
  ๗. จัดหาและรวบรวมขอมูล  ขาวสาร  ระเบียบการสมัคร  ประกาศ  ใบสมัคร  ท่ีเก่ียวของกับเรื่องสวนตัว
การศึกษาตอและอาชีพ  
  ๘. จัดบริการใหคําปรึกษาแกนักเรียนในเรื่องสวนตัว  สังคม  การศึกษาและอาชีพ  
  ๙. รวมเปนคณะกรรมการในการจัดหาทุนการศึกษาและดําเนินการในการพิจารณาจัดสรรทุน และมอบ
ทุนการศึกษาใหแกนักเรียน  
  ๑๐. ติดตามผลการศึกษาตอของนักเรียนท่ีจบชั้น ม.๓ และ ม. ๖ และจัดทําขอมูลสารสนเทศ  
  ๑๑. รวมมือและประสานงานกับครูประจําชั้น ฝายกิจกรรมนักเรียน ในการแกไขปญหานักเรียน  
  ๑๒. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย  
8. งานพัฒนาและสงเสริมใหมีแหลงเรียนรู 
  ๑. นางสาวสรยา    เมฆมังกร  ครู คศ.๒  หัวหนางาน 

  ๒. นางสุรัชต    รัตนชัย   ครู คศ.๒  กรรมการ 
  ๓. นางสาวขนิษฐา  สิงหพรม  ครู คศ.๑  กรรมการ 
  ๓. นางสุพรรณิกา   คมสันต   ครูอัตราจาง  กรรมการและเลขานุการ 

 หนาท่ี 
  ๑. สํารวจแหลงการเรียนรูท่ีเก่ียวของกับการพัฒนาคุณภาพการศึกษาท้ังในสถานศึกษา ชุมชน ทองถ่ิน    
ในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และเขตพ้ืนท่ีการศึกษาใกลเคียง  
  ๒. จัดทําเอกสารเผยแพรการเรียนรูแกครู สถานศึกษาอ่ืน บุคคล ครอบครัว องคกร หนวยงาน และสถาบัน
อ่ืนๆ ท่ีจัดการศึกษาบริเวณใกลเคียง  
  ๓. จัดต้ังและพัฒนาแหลงการเรียนรูรวมท้ังพัฒนาใหเกิดองคความรู ประสานความรวมมือกับสถานศึกษา
อ่ืน บุคคล ครอบครวั องคกร หนวยงาน และสถาบันสังคมอ่ืนท่ีจัดการศึกษาในการจัดตั้ง สงเสริม พัฒนาแหลงการเรียนรู
ท่ีใชรวมกัน  
  ๔. สงเสริม สนับสนุนครูใหใชแหลงเรียนรู ท้ังในและนอกโรงเรียน ในการจัดกระบวนการเรียนรู 
โดยครอบคลุมภูมิปญญาทองถ่ิน  
  ๕. จัดทําแผนงาน  โครงการสงเสริมการใชหองสมุด  
  ๖. วางแผนการจัดการกิจกรรมสงเสริมการใชหองสมุด  กิจกรรมสงเสริมการอาน  กิจกรรมสัปดาหหองสมุด 
เพ่ือพัฒนาใหผูเรียนเปนบุคคลแหงการเรียนรู  
  ๗. คัดเลือก จัดหาสิ่งพิมพใหสอดคลองกับหลักสูตร และความตองการของผูเรียนและครู  
  ๘. จัดหาเทคโนโลยีท่ีทันสมัย จัดเก็บขอมูลและใหบริการตาง ๆ ของหองสมุด  
  ๙. สรุปผลการดําเนินงานในรอบป  
  ๑๐. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย  
9. งานโครงการพิเศษ (หลักสูตรอาชีพ , หลักสูตรพยาบาล , หลักสูตรทหาร , หลักสูตรกีฬา , หลักสูตรนิเทศ) 
  ๑. นางสาวสุภาพร ศรีพุทธา ครู คศ.๓ หัวหนางาน  
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  ๒. นางสุรัชต รัตนชัย ครู คศ.๒ กรรมการ 
  ๓. นางวาสนา หนูขาว ครู คศ.๓ กรรมการ 
  ๔. นางอุษณี ผูกไมตรี ครู คศ.๒ กรรมการ 
       ๕. นายณัฐพล เหมาเพ็ชร   คร ูอัตราจาง      กรรมการ 
     ๖. นางสาวเกิดสิริ เจียวพวง ครู คศ.๑ กรรมการ 
     ๗. นางสาวรังสิมา คูหามงคล ครู คศ.๑ กรรมการ 
 
 หนาท่ี    

๑. จัดทําหลักสูตรแผนอาชีพรวมกับสถาบันท่ีทํา MOU รวมกัน 
๒. ดูแลการจัดกลุมการเรียนตามรายวิชาพ้ืนฐานและเพ่ิมเติมของนักเรียนรวมท้ังการจัดกลุมกิจกรรมพัฒนา

ผูเรียน    
๓. จัดทําโครงสรางหลักสูตรและสาระตาง ๆ ท่ีกําหนดใหมีในหลักสูตรสถานศึกษาท่ีสอดคลองกับวิสัยทัศน 

เปาหมายและคุณลักษณะท่ีพึงประสงค  
๔. ดูแลการนําหลักสูตรไปใชในการจัดการเรียนการสอนและการบริหารจัดการหลักสูตรใหเหมาะสม   
๕. นิเทศการใชหลักสูตรรวมกับคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการ  
๖.  สรุปรายงานการดําเนินงานตามโครงการเม่ือสิ้นปการศึกษา   
๗. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 

๑0. งานจัดการเรียนการสอน 
  ๑. นางสุรัชต   รัตนชัย  ครู คศ.๒  หัวหนางาน 
  ๒. นางสาวสุภาพร ศรีพุทธา  ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๓. นางจันทรวดี   รักษอาจ  ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๔. นางสาวสุภาวดี  จาวสุวรรณวงษ ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๕. นางพิชานันท  จันทมัด  ครู คศ.3  กรรมการและเลขานุการ 
 หนาท่ี  
  ๑. ดูแลการจัดตารางสอนและตารางเรียน จํานวนชั่วโมงการสอนของครูตามกลุมสาระการเรียนรู ใหเปนไป
ตามโครงสรางของหลักสูตรสถานศึกษา   
  ๒. ดูแลการจัดกลุมการเรียนตามรายวิชาพ้ืนฐานและเพ่ิมเติมของนักเรียนรวมท้ังการจัดกลุมกิจกรรมพัฒนา
ผูเรียน    

๓. ดูแลการจัดการการเรียนการสอนแทน หากมีกลุมสาระการเรียนรูใดไมสามารถจัดสอนแทนได ให
พิจารณาครูเขาสอนแทนตามท่ีเห็นสมควร   
  ๔. ดูแลการจัดสอนซอมเสริม และประสานงานกลุมสาระการเรียนรูในการจัดครูเขาสอนซอมเสริม  
  ๕. สรุปรายงานการดําเนินงานของงานเม่ือสิ้นปการศึกษา และการนําไปวางแผนการพัฒนา     
  ๖. การจดัทําแผนงาน/โครงการของการจัดการเรียนการสอน    
  ๗. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย   
๑1. งานวิจัยและนวัตกรรมเพ่ือการศึกษา 
  ๑. นางวาสนา    หนูขาว  ครู คศ.๓  หัวหนางาน   
  ๒. นางพนาไพร ศิริรัตน  ครู คศ.3  กรรมการ 
     ๓. นางสมใจ    พูนนําเภา ครู คศ.3  กรรมการ 
  ๔. นางสาวสุภาวดี จาวสุวรรณวงษ ครู คศ.3  กรรมการ 
  ๕. นางสาวสาลินี   สิทธิสาร  ครู คศ.๒  กรรมการ 
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  ๖. นางเพ็ญนภา วงศดียิ่ง  ครู คศ.๑  กรรมการ 
  ๗. นางสุพรรณิกา คมสันต  ครอัูตราจาง  กรรมการและเลขานุการ 
 หนาท่ี  
  ๑. ศึกษา วิเคราะห วิจัย การบริหาร การจัดการและการพัฒนาคุณภาพงานวิชาการในภาพรวม  
ของสถานศึกษา 
   ๒. สงเสริมใหครูศึกษา วิเคราะห วิจัย เพ่ือพัฒนาคุณภาพการเรียนในแตละกลุมสาระการเรียนรู   
  ๓. การจัดทําแผนงาน / โครงการของงานวิจัยเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษา  
  ๔. การศึกษาคนควาและทําวิจัยเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษาของโรงเรียน  
  ๕. การใหความรูเรื่องวิจัยแกครูและบุคลากรในโรงเรียน  
  ๖. การสงเสริมและสนับสนุนใหครูทํางานวิจัยทางการศึกษา (ท้ังเปนทีมและรายบุคคล)  
  ๗. การสรุป รายงานผล  และการนําผลไปวางแผนการพัฒนาในปตอไป  
  ๘. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
๑2.  การคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพ่ือใชในสถานศึกษา 
 1.  นางสาวศิริรัตนา   สุภาชัย รองผูอํานวยการฯ หัวหนางาน 
 2.  นางพิชานันท   จันทมัด ครู คศ.3 กรรมการ 
 3.  หัวหนากลุมสาระการเรียนรูและกิจกรรมพัฒนาผูเรียน  กรรมการ 
 4.  นางพนาไพร   ศิริรัตน ครู คศ.๓ กรรมการและเลขานุการ 

หนาท่ี  
 1. กํากับ ดูแล  จัดประชุม ใหคําปรึกษา แนะนําชวยเหลือและสนับสนุนคณะกรรมการดําเนินการ 
 2.  จัดประชุมครูในกลุมสาระ เพ่ือพิจารณาคัดเลือกหนังสือเรียนเฉพาะในรายวิชาพ้ืนฐานสําหรับนักเรียน
ชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 1-6 ใหตรงตามหลักสูตรท่ีกระทรวงศึกษาธิการกําหนด และมีเนื้อหาสาระตรงตามความตองการของ
ครูผูสอน  โดยใหเลือกจากทุกสํานักพิมพ ตามรายการในบัญชีหนังสือเรียนของกระทรวงศึกษาธิการ  เลือกหนังสือเรียนท่ี
มีคุณภาพเหมาะสมกับราคา และมีผูขายไมต่ํากวา 3 ราย โดยดําเนินการใหแลวเสร็จ และนําสงท่ีเลขานุการ
คณะกรรมการดําเนินการ ตามแบบฟอรมรายงานการพิจารณาคัดเลือกหนังสือเรียน  

3. รวมรวบรายชื่อหนังสือเรียน จากทุกกลุมสาระการเรียนรู  และสรุปรวบรวม นําเขาท่ีประชุม
คณะกรรมการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการของโรงเรียน 

4. สรุปรวบรวมรายชื่อหนังสือท่ีผานความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการของ
โรงเรียน รายงานใหผูอํานวยการโรงเรียนทราบ 

5. ทําตนฉบับรายชื่อหนังสือท้ังหมด สงงานธุรการโรงเรียน เพ่ือนําเขาวาระประชุมคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน และคณะกรรมการภาคี 4 ฝาย ใหความเห็นชอบ ตามวัน เวลาท่ีโรงเรียนกําหนด 

6. จัดพิมพรายชื่อหนังสือท้ังหมดท่ีผานความเห็นจากท่ีประชุมแลว นําเสนอผูอํานวยการเพ่ือดําเนินการ
จัดซ้ือตอไป 
๑3. งานการรับนักเรียน 
  ๑. นางพิชานันท   จันทมัด   ครู คศ.3  หัวหนางาน 
  ๒. นางสาวสุภาพร   ศรีพุทธา   ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๓. นางสุรัชต   รัตนชัย   ครู คศ.๒  กรรมการ 
  ๔. นางสาวสุภาวดี    จาวสุวรรณวงษ  ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๕. นางสาววรัทยา   ชีวาภัทรกุล  ครูอัตราจาง  กรรมการ 
  ๖. นางจันทรวดี   รักษอาจ   ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๗. นางสุพรรณิกา คมสันต   ครูอัตราจาง  กรรมการและเลขานุการ 
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 หนาท่ี  
 ๑. จัดเตรียมเอกสารท่ีเก่ียวของกับการรับนักเรียน 
 ๒. ดําเนินการรับสมัครนักเรียน ตามแนวปฏิบัติ  โดยใหตรวจสอบคุณสมบัตินักเรียน ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน ออกเอกสารการรับสมัคร 

๓. แจกระเบียบการและใบสมัครกับนักเรียน ผูปกครองท่ีมาติดตอ จัดทํารายชื่อขอมูลนักเรียนท่ีสมัครใน
บัญชีรับสมัคร  
๑4. งานบริหารกลุมสาระการเรียนรูและกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
 ๑4.๑ กลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย 
  ๑. นางสาวอารีพร  เพ็งนอย  ครู คศ.๑ หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๒. นางสาวสรยา   เมฆมังกร  ครู คศ.๒ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๓. นายฐิติโชต    ชูธัญญะ  ครู ค.ศ.2 (3)  
  ๔. นางเงาแข   ดวงศรี  ครู ค.ศ.๒ (๓) 
  ๕. นางทัศนา   ใจภักดี  ครู คศ.๓ 
 ๑4.๒ กลุมสาระการเรียนรูคณิตศาสตร 
  ๑. นางสาวสุภาพร    ศรีพุทธา  ครู คศ.๓ หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๒. นายสิทธิโชค    ภูลา  ครู คศ.๑ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๓. นางสุรัชต    รัตนชัย   ครู คศ.๒  
  ๔. นางสาววรรรณญากร  ฤทธิ์เดช   ครู คศ.3 
  ๕. นางพิชานันท    จันทมัด  ครู คศ.3  
  ๖. นางสาวนริศศา   ดวงภูเมฆ  ครู คศ.๑  
  ๗. นางสาวสริตา    ดาบแกว  ครู คศ.๑ 
  ๘. นางสาววรรณเลขา   กันเกตุ  ครู คศ.๑ 
  ๙. นายณัฐภัทร    ชูลาภ  ครูอัตราจาง 
 ๑4.๓ กลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
  ๑. นางวาสนา   หนูขาว ครู คศ.๓ หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๒. นางพนาไพร   ศิริรัตน ครู คศ.๓ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๓. นางรัชนี   เชื้อจันสา   ครู คศ.๓  
  ๔. นางสมใจ   พูนนําเภา ครู คศ.๓  
  ๕. นางสาวสุภาวดี   จาวสุวรรณวงษ ครู คศ.๓ 
  ๖. นางประภาพร   ทะลาสี ครู คศ.๑ 
  7. นายจรัญ   มูลจนัทร ครู คศ.๑ 
  8. นางสาวเกิดสริิ เจียวพวง ครู คศ.๑ 
  9. นางสาวรังสิมา คูหามงคล ครู คศ.๑ 
  ๑๐. นางสาวธนาทิพ ภูพันธ ครูอัตราจาง 
  1๑. นางสุพรรณิกา คมสันต ครูอัตราจาง 
 ๑4.๔ กลุมสาระการเรียนรูสังคมศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
  ๑. นางสาวสาลินี   สิทธิสาร  ครู คศ.๒ หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๒. นายสุทธิพงษ   โชติรมย  ครู คศ.๑ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๓. นางสมพร   ผาดํา  ครู คศ.๓ 
  ๔. นายอุดมศักดิ์   ชาญเลิศ   ครู คศ.๓    
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  ๕. นางสาวณัฐฐินีย   เทียนทอง  ครู คศ.๑ 
  ๖. นายภิรมย   นอยผล  พนักงานราชการ 
 ๑4.๕ กลุมสาระการเรียนรูสุขศึกษาและพลศึกษา 
  ๑. วาท่ี ร.ต.หญิงวราภรณ  ปานดํารงค  ครู คศ.๓ หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๒. นางภาวิณี   เพชรสุวรรณ ครู คศ.๔ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๓. นายนพรัตน    นิลเพ็ชร  ครู คศ.๓ 
 ๑4.๖ กลุมสาระการเรียนรูศิลปะ 
  ๑. นางจันทรวดี   รักษอาจ  ครู คศ.๓ หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๒. นางสาวเพ็ญนภา   วิชัยสุทธิพันธุ ครู คศ.๑ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๓. นายสุบิน     ติณภูมิ   ครู คศ.๓   
 ๑4.๗ กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพ  
  ๑. นางสาวณิชชา กัลยามงคล ครู คศ.๑ หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๒. นางสาวเอมิกา พลานนท  ครูอัตราจาง รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
 ๑4.๘ กลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ 
  ๑. นางสาวอิสริยาภรณ  ยี่ประชา  ครู คศ.๒ หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๒. นางเนตรดาว    นิลเพ็ชร  ครู คศ.๓ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๓. นางสาวพรทิพย    ศรีจันทร   ครู คศ.๓  
  ๔. นางวิภาวรรณ    โชติสวัสดิ์   ครู คศ.๓ 
  ๕. นางอุษณี   ผูกไมตรี  ครู คศ.๒ 
  ๖. นางสาวขนิษฐา   สิงหพรม  ครู คศ.1 
  ๗. นางสาวอัญชิษฐา   ขจรเดชวัฒนกุล   ครู คศ.๑ 
  ๘. นางสาววรัทยา   ชีวาภัทรกุล ครูอัตราจาง 
 หนาท่ีความรับผิดชอบของหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
  ๑. เปนคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการของสถานศึกษา   
  ๒. ชวยกลุมงานวิชาการในการวิเคราะหแผนการเรียน และสงเสริมใหนักเรียนไดเรียนตามแผนการเรียน  
  ๓. ควบคุมดูแลติดตามการเรียนการสอนในกลุมสาระการเรียนรูของตนเอง  
  ๔. จัดครูเขาสอนรายวิชาตาง ๆ จัดตารางสอน มอบหมายงานกิจกรรมนักเรียน  
  ๕. ติดตามใหครูในกลุมสาระการเรียนรูมีหรือจัดทําแผนการสอนทุกคนทุกรายวิชาและใหมีการใชปรับปรุง 
แกไขและรายงานการใช  
  ๖. ชวยวางแผนงานวิชาการ วิเคราะหนโยบายและมาตรการตางๆ  
  ๗ . จัดทําแผนปฏิบัติการ กําหนดงบประมาณรายจาย กําหนดงาน/โครงการ สรุปรายงาน  
งาน/โครงการ กํากับติดตามใหมีการปฏิบัติตามแผน จัดทําแผน ๓ ปและ ๑ ป จัดทําปฏิทินงานของกลุมสาระการเรียนรู   
  ๘. นิเทศงานวิชาการในกลุมสาระการเรียนรูท่ีรับผิดชอบ  
  ๙. วิเคราะหจุดหมาย หลักการ หลักสูตร และวิเคราะหผลการเรียนรูในกลุมสาระการเรียนรูท่ีรับผิดชอบ  
  ๑๐. จัดใหมีการพัฒนาครูทางดานวิชาการในกลุมสาระการเรียนรู  
  ๑๑. ติดตามดูแลการเขาสอนของครู และจัดสอนแทนกรณีครูขาด  
  ๑๒. จัดใหครูมีการสอนซอมเสริมใหกับนักเรียน  
  ๑๓. ตรวจสอบ ปพ.๕ ของครูในกลุมสาระการเรียนรูใหเปนปจจุบันและถูกตอง  
  ๑๔. ดูแลและดําเนินการเรื่องการวัดผลประเมินผลการเรียนใหเปนไปตามระเบียบการวัดและประเมินผล  
  ๑๕. จัดใหมีการวิเคราะหเครื่องมือวัดผลทุกรายวิชา  
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  ๑๖. จัดใหมีการประชุมครูในกลุมสาระการเรียนรูอยางนอยเดือนละ ๑ ครั้ง  
  ๑๗. ติดตามดูแลการแกปญหานักเรียนสอบไมผาน การสอบแกตัว ใหเปนไปตามระเบียบการวัดผลและ
ประเมินผลตามกําหนดเวลา  
  ๑๘. สรปุงาน และรายงานผลการดําเนินงานในรอบ ๑ ป    
๑5. กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
  ๑. นายอุดมศักดิ์  ชาญเลิศ   ครู คศ.๓  หัวหนากลุมกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
  ๒. นางทัศนา  ใจภักดี   ครู คศ.๓ 
  ๓. นางอัปสร   ศรีอรุณ   ครู คศ.๓ 
  ๔. นางสาวสุภาพร  ศรีพุทธา  ครู คศ.๓  

  ๕. นางสาวสรยา  เมฆมังกร  ครู คศ.๒    
  ๖. นางสุพรรณิกา  คมสันต   ครูอัตราจาง 
 

 ๑5.๑ งานกิจกรรมชุมนุมและกิจกรรมเพ่ือสังคมและสาธารณประโยชน 
  ๑. นายอุดมศักดิ์ ชาญเลิศ    ครู คศ.๓  หัวหนางาน 

  ๒. นางทัศนา   ใจภักดี   ครู คศ.๓  กรรมการ 
 ๑5. งานกิจกรรมลูกเสือ ๒ 
     ๑. นางสาวสุภาพร    ศรีพุทธา ครู คศ.๓ หัวหนางานกิจกรรมลูกเสือ 
     ๒. นายอุดมศักดิ์   ชาญเลิศ ครู คศ.๓ กรรมการ 
     ๓. นายนพรัตน  นิลเพ็ชร  ครู คศ.๓ กรรมการ 
     ๔. นายฐิติโชต   ชูธัญญะ  ครู ค.ศ.2 (3) กรรมการ 
     ๕. นางเงาแข   ดวงศรี  ครู ค.ศ.๒ (๓) กรรมการ 
     ๖. นางพนาไพร   ศิริรัตน  ครู คศ.๓ กรรมการ 
     ๗. นางสาวสุภาวดี   จาวสวุรรณวงษ    ครู คศ.๓ กรรมการ 
     ๘. นางจันทรวดี   รักษอาจ  ครู คศ.๓ กรรมการ 

 ๑5.๔ งานนักศึกษาวิชาทหาร 
                ๑. นายอุดมศักดิ์   ชาญเลิศ               ครู คศ.๓ ผูกํากับนักศึกษาวิชาทหาร 
                ๒. วาท่ีร.ต.หญิงวราภรณ  ปานดํารงค   ครู คศ.๓ ผูกํากับนักศึกษาวิชาทหาร 
                ๓. นายภิรมย   นอยผล                พนักงานราชการ ผูกํากับนักศึกษาวิชาทหาร 
 หนาท่ี    

  ๑. กําหนดแผนการจัดกิจกรรมพัฒนาผูเรียนใหเปนไปตามหลักสูตรสถานศึกษาและนโยบาย  
  ๒. ประสานงานการจัดกิจกรรมเพ่ือพัฒนาผูเรียนเชนเดียวกับกลุมสาระการเรียนรู  เพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพ

และสงผลตอการพัฒนาผูเรียนสูงสุด  
  ๓. กํากับติดตาม ดูแลการจัดกิจกรรมพัฒนาผูเรียนใหเปนไปตามแผนงาน/โครงการท่ีกําหนดไว  
  ๔. ประเมินผลการจัดกิจกรรมพัฒนาผูเรียนตามแผนงาน/โครงการ  และจัดทําสรุปรายงานผลเสนอตอ

สถานศึกษา  ภาคเรียนละ ๑ ครั้ง  
  ๕. สรุปรายงานผลการดําเนินการของกลุมงานกิจกรรมพัฒนาผูเรียนพรอมขอเสนอแนะ อยางนอยปละ ๑ 

ครั้ง  
  ๖. มีแผนงาน/โครงการสงเสริมกิจกรรมนักเรียน และกิจกรรมเพ่ือสังคมและสาธารณประโยชนใหอยูอยาง

พอเพียงตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
  ๗. จัดกิจกรรมลูกเสือ/เนตรนารี/นักศึกษาวิชาทหาร  ใหสอดคลองกับหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
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  ๘. สงเสริมใหมีการจัดตั้งชุมนุม/ชมรมตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
  ๙. สงเสริมใหครูประยุกตใชภูมิปญญาทองถ่ิน/วัฒนธรรม/หลักคําสอนทางศาสนาในการจัด กิจกรรม

นักเรียนตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
  ๑๐. ติดตามผลการจัดกิจกรรมนักเรียนและการดําเนินกิจกรรมเพ่ือสังคมและ สาธารณประโยชนตามหลัก

ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง    
  ๑๑. นําผลการติดตามมาปรับปรุง/พัฒนากิจกรรมนักเรียนและกิจกรรมเพ่ือสังคมและ สาธารณประโยชน

ตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
      ๑๒. สรุปผลการติดตาม/พัฒนากิจกรรมนักเรียนและกิจกรรมเพ่ือสังคมและ สาธารณประโยชนตามหลัก

ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
  ๑๓. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย  

๑6. นิเทศการเรียนการสอน 
  ๑. นางนางจันทรวดี   รักษอาจ  ครู คศ.๓  หัวหนา 
  ๒. นางสาวสุภาพร   ศรีพุทธา  ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๓. นางรัชนี  เชื้อจันสา  ครู คศ.3  กรรมการ 
  ๔. นางอุษณี  ผูกไมตรี  ครู คศ.๒  กรรมการ 
  ๔. นางสุรัชต  รัตนชัย  ครู คศ.๒  กรรมการและเลขานุการ 
 
 หนาท่ี    

๑. จัดระบบนิเทศงานวิชาการและการเรียนการสอนภายในโรงเรียนใหครอบคลุมทุกกลุมสาระการเรียนรูและ
กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
 ๒. จัดทําตารางนิเทศและปฏิทินปฏิบัติการนิเทศใหทุกกลุมสาระการเรียนรู และกิจกรรมพัฒนาผูเรียนตลอดป
การศึกษา 

๓. ดําเนินงานนิเทศงานวิชาการของกลุมสาระการเรียนรูและการเรียนการสอนของคร ูอยางนอยภาคเรียนละ 
๑ ครั้ง 

๔. แนะนําใหความรูเชิงวิชาการแกครูผูสอนและแลกเปลี่ยนเรียนรูประสบการณในการจัดการเรียนการสอน
รวมกัน 

๕. การจัดระบบนิเทศ  การนิเทศการศึกษาภายในโรงเรียนและภายนอกสถานศึกษา 
๖. ติดตามประสานงานกับเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเพ่ือพัฒนาระบบและกระบวนการนิเทศงานวิชาการและการเรียน

การสอนของโรงเรียนอยางตอเนื่อง 
๗. ประเมินผลและสรุปผลการปฏิบัติงาน เพ่ือปรับปรุง พัฒนางานใหดีข้ึน 
 


	คณะกรรมการวางแผนงานวิชาการ

